Zarzadzenie Nr 51 /2011
Starosty Zgierskiego

zdnia b I;;Pca, 2011 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Starosty Zgierskiego Nr 49/2010 z dnia 30 grudnia 2010
roku dotyczacego wprowadzenia instrukcji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i
kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag
rachunkowych w Starostwie Powiatowym

w Zgierzu

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, co nastgpuje:
§1

W instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
1 zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych w Starostwie Powiatowym
w Zgierzu stanowiacej zalacznik Zarzadzenia Starosty Zgierskiego Nr 49/2011 z dnia

30 grudnia 2011 roku wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) w § 4dodaje si¢ pkt 8, ktéry otrzymuje brzmienie:
»8. Wyplacenie =zaliczki na poczet wynagrodzenia nastgpuje na podstawie
uzasadnionego wniosku o taka wyplatg od pracownika Starostwa Powiatowego w
Zgierzu. Wniosek ten powinien zostaé zaakceptowany przez przetozonego
pracownika, Skarbnika lub osob¢ upowazniona, oraz Staroste.
Kwota zatwierdzonej zaliczki nie moze przekracza¢ 30 % wynagrodzenia netto.
Rozliczenie zaliczki na poczet wynagrodzenia nastapi w liscie ptac najblizszego
wynagrodzenia

2) Zalacznik nr 2A otrzymuje brzmienie:




Whiosek o zaliczke wynagrodzenia

Zalacznik nr 2A

WNIOSEK O ZALICZKE WYNAGRODZENIA

Imig i nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Jednostka organizacyjna

Dnia

Proszg o wyptacenie mi zaliczki na poczet przysztego wynagrodzenia z uwagi na:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZALICZKA
w kwocie zl

stownie zt

................................................................................................................................................................

Sprawdzono pod wzgledem

Sprawdzono pod wzgledem

Zatwierdzono do wyplaty

merytorycznym formalnym i rachunkowym
[OSKARBNIK OSTAROSTA
i G S O B (dat a) ........ (podp|s) ........... el P
Zaliczke wyptacono

(data i podpis kasjera)

Powyzszg zaliczke otrzymatem
upowazniajgc robwnoczesnie pracodawce
do potracenia kwoty pobranej zaliczki z
najblizszej wyptaty, wynagrodzenia.

...............................................

(podpis zaliczkobiorcy)




Karta obiegu dokumentéw
WNIOSEK O ZALICZKE WYNAGRODZENIA

Cel i tryb sporzadzania:

W trudnych do przewidzenia dla pracownika sytuacjach..
Wystawienie:

Pracownik sktadajacy wniosek

llos¢ egzemplarzy dokumentu:
1

Rozdzielnik:
Kasa

Sprawdzenie merytoryczne:
Przelozony pracownika

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:

Pracownik Wydziatu Finansowego zgodnie z zakresem czynnosci
Podpisy:

Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona i Starosta.
Ksiegowanie:

Pracownik Wydzialu Finansowego zgodnie z zakresem czynnosci
Uwagi:

Zaliczka podlega rozliczeniu w najblizszej liscie ptac.

Zalacznik nr 2A



