ZARZADZENIE Nr 10 8. WOt

STAROSTY ZGIERSKIEGO z dnia \f)"t marca 2011 r.

w sprawie dokonania przegladu stanowisk w Starostwie Powiatowym Zgierzu w celu
ustalenia ,,Planu zatrudnienia w Wydziatach Starostwa Powiatowego w Zgierzu’.

Na podstawie § 59 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego Zgierzu,
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Dla zapewnienia prawidlowej realizacji zadan Urzedu, polecam w Wydziatach i pozostatych
komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Zgierzu dokonaé przegladu stanowisk

urzedniczych i pomocniczych.

§2

Niezbg¢dne czynnosci oraz termin ich realizacji stanowq zatacznik do Zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje Sekretarza Powiatu do wspolpracy z Naczelnikami Wydziatow w celw
rzetelnego i terminowego przeprowadzenia przegladu stanowisk pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zgodne pod wzgledem
formalno - prawnym




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 1) 5 01/
Starosty Zglersklego
z dnia..\/\ A

W celu realizacji Uchwaly Rady Powiatu Zgierskiego z dnia 25 lutego 2011 roku
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zgierzu
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Od dnia 1 marca 2011 roku dokonuje si¢ w Wydziatach 1 pozostatych komorkach
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Zgierzu przegladu stanowisk pracy w celu
identyfikacji potrzeb kadrowych i przygotowania dzialan zmierzajacych do ustalenia
niezbednej obsady etatowe;.

2. Plan zatrudnienia w Wydziatach i pozostalych komdrkach organizacyjnych Starostwa
ma za zadanie zobrazowaé zapotrzebowanie Urzedu na pracownikow w okresie od
1 kwietnia 2011 roku, w ujeciu ilosciowym i jakosciowym (niezbedne kwalifikacje)
oraz sposoby zrownowazenia obecnego stanu zatrudnienia, a pozadanego
obowiazujacego od 1 kwietnia 2011 roku.

§2

Do wykonania powyzszych czynnosci wyznaczam:
1) w Wydziale Budownictwa i Ochrony Srodowiska — Agnieszke Kropp - Nowacka,
2) w Wydziale Drogownictwa — Monike¢ Stodulska,
3) w Wydziale Finansowym — Jarostawa Sosnowskiego,
4) w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci — Zdzistawa Mroczka,
5) w Wydziale Gospodarczym — Wojciecha Podgbskiego,
6) w Wydziale Komunikacji — Tomasza Wojciechowskiego,
7) w Wydziale Organizacji i Spraw Obywatelskich — Urszule Kawalec,
8) w Wydziale Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki — Jacka Brzezinskiego,
9) w Wydziale Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych — Ilong¢ Rafalska,
10) w Biurze Audytu Wewnetrznego i Kontroli — Adama Swiniucha,
11) w Biurze Rady — Adama Swiniucha,
12) w Biurze Powiatowego Rzecznika Konsumentéw - Wojciecha Budziarskiego.

§3

Ustalam terminarz przeprowadzenia przegladu stanowisk pracy w Wydziatach, zgodnie
z zalaczonym harmonogramem:

1.) do dnia 14 marca 2011 roku polecam w/w osobom przeanalizowac ,,Opisy stanowisk
pracy” przechowywane w kadrach Starostwa Powiatowego w Zgierzu oraz zakresy
czynnosci pracownikow przynaleznych do w/w Wydzialow.



2.) do dnia 15 marca 2011 roku nalezy przekaza¢ Sekretarzowi Powiatu wstepne wnioski

dotyczace obsady etatowej w Wydziatach, wskazujac:

1. imig¢ 1 nazwisko pracownika,

2. proponowane stanowisko stuzbowe,

3. mozliwos$¢ potaczenia stanowisk pracy, poprzez dokonanie nowego podziatu
funkcji 1 zadan wykonywanych przez pracownikow,

4. wskazanie mozliwosci przeniesienia pracownikow miedzy poszczegolnymi
Wydziatami,

5. ustalenie nadwyzek kadrowych.

3) do dnia 18 marca 2011 roku Wicestarosta Zgierski, Cztonek Zarzadu oraz Sekretarz,
Skarbnik Powiatu odpowiedzialni za poszczegdlne Wydziaty, okresla niezbgdne stany
etatowe w Wydziatach.

4) do dnia 23 marca 2011 roku kadry Starostwa Powiatowego w Zgierzu opracujg ,,Plan

etatow w Wydzialach Starostwa”, dokonajg analizy prognozowanego stanu zatrudnienia
oraz przedstawig wnioski dotyczace fluktuacji pracownikow.

§4

Na podstawie przeprowadzonej analizy zatwierdz¢ obowigzujacy w Starostwie Powiatowym
w Zgierzu ,,Plan etatow”.



