ZARZADZENIE NR 120.16.2011
STAROSTY ZGIERSKIEGO

z dnia Q\\M\}V‘M 2011 r.

w sprawie wskazania wyjatkéw od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania
i rozstrzygania spraw

Podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1592 z p6z. zm.), art. 34 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U.
22006 r. Nr 97, poz. 673 z pdzn. zm.) oraz § 7 ust. 2 pkt 91 § 42 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Zgierzu, uchwalonego uchwalg nr VI/60/11 Rady Powiatu Zgierskiego z dnia 25 lutego 2011
r., zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Od podstawowego sposobu dokumentacji przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw zostaja wylaczone
sprawy oznaczone symbolami klasyfikacyjnymi z jednolitego rzeczowego wykazu akt stanowiacego zalacznik nr
3 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 14, poz. 67). Katalog symboli
klasyfikacyjnych wytaczonych z elektornicznego obiegu dokumentéw stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjq zasad ustalonych w zarzadzeniu powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik
do Zarzadzenia nr 120.16.2011
Starosty Zgierskiego

z dnia 1 marca 2011 r

Katalog symboli klasyfikacyjnych wylaczonych z elektornicznego obiegu dokumentéw

1. W grupie 0:

- 0120 - Statut Powiatu i jego zmiany,

- 0121 - Organizacja starostw powiatowych,

- 032.1 - Centralny Rejestr Umow,

- 077 - Pelnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpiséw, podpisy elektroniczne.
2. W grupie 1:

- 120 - Zbiory aktéw normatywnych wiasnych kierownictwa starostwa,

- 1430 - Obstuga merytoryczna Biuletynu Informacji Publicznej,

- 1510 - Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio (w tym na jednostki podlegte),

- 1511 - Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia wedlug wlasciwosci,

- 170.1 - Kontrola zarzadcza, samoocena kontroli zarzadczej,

- 170.2 - Oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej, sprawozdawczos¢,

- 1710 - Kontrole zewnetrzne w starostwie,

- 1712 - Kontrole wewnetrzne w starostwie,

- 1713 - Udziat przedstawicieli organéw powiatu i starostwa w kontrolach przeprowadzonych przez inne organy
lub jednostki organizacyjne,

- 1714 - Ksigzka kontroli.
- 1720.1 - Czynnosci zapewniajace,
- 1720.2 - Czynnosci doradcze,
- 1720.3 - Upowaznienia do przeprowadzenia audytu,
- 1720.4 - Notatki, o§wiadczenia, pisma, sprawy wewngtrzne AW,
- 1721.1 - Zbiory aktéw normatywnych, regulacje wewnetrzne niezbednych do realizacji audytu wewnetrznego,
polityki,
- 1721.2 - Procedury wewngtrzne, sciezki audytu i metodyka audytu,
- 1721.3 - Plany audytu wewnetrznego,
- 1721.4 - Sprawozdanie z wykonania planu audytu,
- 1721.5 - Program zapewniania i poprawy jakosci,
- 173.1 - Rejestr ryzyk, identyfikacja i szcowanie ryzyka dla JST,
- 173.2 - Ocena ryzyka, monitorowanie ryzyka,
- 173.3 - Pozostate.
3. W grupie 2:
- 2002 - Wykazy etatow,

- 2003 - Opisy stanowisk pracy i okreslanie zakresu kompetencji i zadan,
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- 2124 - Oswiadczenia majatkowe lub inne o$wiadczenia o osobach zatrudnionych i cztonkach ich rodzin,

- 2130 - Opiniowanie i ocenianie pracownik6w starostwa powiatowego,

- 2140 - Staze zawodowe,

- 2142 - Praktyki,

- 2160 - Nagrody, podzigkowania, listy gratulacyjne,

- 220 - Akta osobowe 0s6b zatrudnionych,

- 220.1 - Akta osobowe dyrektoréw jednostek organizacyjnych,

- 223 - Legitymacje shuzbowe,

- 2343 - Delegacje stuzbowe,

- 2350 - Urlopy wypoczynkowe,

- 2351 - Urlopy macierzynskie, ojcowskie i wychowawcze, itp.,

- 2352 - Urlopy bezplatne,

- 2401 - Shuzba przygotowawcza,

- 2403 - Doksztalcanie pracownikow,

- 2410 - Sprawy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- 2420 - Zgloszenia do ubezpieczenia spolecznego,

- 2431 - Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy,

- 272 - Dokumentacja zaméwien publicznych.
4. W grupie 5:

- 5410 - Dokumentacja rejestracji pojazdéw,

- 5411 - Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczein w zakresie rejestracji pojazdow,

- 5430 - Ewidencjonowanie kierowcow,

- 5431 - Ewidencjonowanie os6b bez uprawnien do kierowania pojazdami,

- 5432 - Udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen w zakresie uprawnien do kierowania pojazdami.
5. W grupie 6:

- 6630 - Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

- 6631 - Nadzor nad prowadzeniem prac zwigzanych z siecia uzbrojenia terenu,

- 6640 - Obstuga panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

- 6642 - Udostepnianie panstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego,

- 6642.1 - Umowy zwiazane z udostepnianiem bazy danych,

- 6642.2 - Wylaczanie dokumentacji zasobu przejsciowego,

- 6740.1 - Pozwolenia na budowg , przebudowe irozbudowe obiektow budowlanych oraz zmiany sposobu
uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czesci,

- 6740.4 - Przeniesienie pozwolenia na budowe na rzecz nowego inwestora,
- 6740.5 - Udzielenie zezwolenia na realizacji inwestycji drogowej (ZRID),

- 6741 - Nadzor nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi oraz zlecanie prowadzenia prac geodezyjnych
i kartograficznych,

- 6743 - Zglaszanie zamiaru przystapienia do wykonywania robot budowlanych, rozbidrki, zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgscei.
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