Zarzadzenie Nr é 25 12009
Starosty Zgierskiego

z dnia 7” {f 2 2009 r.

w sprawie jednolitej formy graficznej i tresci naglowkow

pism wychodzacych ze Starostwa Powiatowego w Zgierzu

Na podstawie art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz.1592 z péz. zm.) w zw. z § 27 ust. 1 pkt 1
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw powiatu (Dz.U. Nr 160, poz.1074 z p6z. zm.)

zarzadzam co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ jednolita forme graficzng i tres¢ nagtowkoéw urzedowych pism wychodzacych ze
Starostwa Powiatowego w Zgierzu, zwanych dalej ,,Pismami”, podpisywanych przez osoby
okreslone w § 54 - § 56 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zgierzu,

zwanym dalej ,,Regulaminem”.

§2
PrzepisOw Zarzadzenia nie stosuje si¢:
1) do pism podpisywanych przez:
a) Przewodniczacego Rady Powiatu Zgierskiego,
b) Wiceprzewodniczacych Rady Powiatu Zgierskiego,
¢) Przewodniczacych i Wiceprzewodniczacych Komisji Rady Powiatu Zgierskiego,
d) Radnych Powiatu Zgierskiego.
2) do wychodzacych ze Starostwa Powiatowego w Zgierzu, zwanego dalej ,,Starostwem”,
pism stanowiacych w rozumieniu Kodeksu postgpowania administracyjnego:
a) decyzje,
b) postanowienia,
¢c) wezwania,
d) zawiadomienia.
3) do pelnomocnictw i pism procesowych,
4) do wychodzacych ze Starostwa dyploméw, pism gratulacyjnych lub okolicznosciowych,
5) do korespondencji wewngtrzne;j,

6) gdy przepisy szczegdlne stanowig inaczej.



§3
Pisma, o ktorych mowa w § 54 Regulaminu, dotyczace zadan zleconych z zakresu dzialania
administracji rzadowej, posiadaja nagtowek sktadajacy si¢ w kolejnych rzedach poziomych z:
1) orta w koronie, stanowiacego element godta narodowego Rzeczypospolitej Polskie;j,
2) potozonego centralnie napisu ,,STAROSTA ZGIERSKI”,
3) adresu, numeru telefonu i telefaksu sekretariatu Starostwa oraz adresu internetowego
i adresu poczty e-mail Starostwa. Wzor nagtowka pisma stanowi zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia.

§4
Pisma, o ktorych mowa w § 54 Regulaminu, podpisywane w imieniu Zarzadu Powiatu
Zgierskiego, posiadaja nagldwek sktadajacy si¢ z:
1) orta w koronie, stanowigcego element godta narodowego Rzeczypospolitej Polskiej,
2) potozonego centralnie napisu ,,ZARZAD POWIATU ZGIERSKIEGO™,
3) adresu, numeru telefonu i telefaksu sekretariatu Starostwa oraz adresu internetowego
i adresu poczty e-mail Starostwa. Wzor nagtowka pisma stanowi zatacznik nr 2 do

Zarzadzenia.

§5

1. Pisma, o ktérych mowa w § 54 - § 56 Regulaminu, z wyjatkiem pism wymienionych
w §2 Zarzadzenia posiadaja nagtowek sktadajacy si¢ z:

1) umieszczonego w lewym gornym rogu herbu Powiatu Zgierskiego,

2) napisu w dwoch rzgdach ponad herbem: ,,Powiat Zgierski W sercu Polski”,

3) napisu na prawo od herbu: ,,Starostwo Powiatowe w Zgierzu” oraz umieszczonych
pod nim: adresu, numeru telefonu i telefaksu sekretariatu Starostwa oraz adresu
internetowego 1 adresu poczty e-mail Starostwa. Wzor nagldwka pisma stanowi
zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

2. W przypadku gdy Wicestarosta Zgierski, Czltonek Zarzadu Powiatu Zgierskiego, Sekretarz
Powiatu Zgierskiego lub Skarbnik Powiatu Zgierskiego posiada witasny adres poczty
e-mail, mozna go umiesci¢ w nagtowku zamiast adresu poczty e-mail Starostwa.

3. W przypadku gdy Wicestarosta Zgierski, Cztonek Zarzadu Powiatu Zgierskiego, Sekretarz
Powiatu Zgierskiego lub Skarbnik Powiatu Zgierskiego korzysta z numeru telefonu lub
telefaksu nie nalezacego do sekretariatu Starostwa, mozna umiesci¢ w nagldéwku te numery

zamiast numerow do sekretariatu Starostwa.



§6

1. Pisma, o ktérych mowa w § 56 Regulaminu, posiadaja naglowek sktadajacy sig¢ z:

1) umieszczonego w lewym goérnym rogu herbu Powiatu Zgierskiego,

2) napisu w dwoch rzgdach ponad herbem: ,,Powiat Zgierski W sercu Polski”,

3) napisu na prawo od herbu: ,,Starostwo Powiatowe w Zgierzu” oraz umieszczonych
pod nim: numerow telefonu i telefaksu oraz adresu internetowego i adresu poczty
e-mail odpowiedniej komorki organizacyjnej Starostwa. Wzor naglowka pisma
stanowi zalacznik nr 4 do Zarzadzenia.

2. W przypadku pism wychodzacych z Wydzialu Architektury i Budownictwa na wysokosci
herbu z prawej strony umieszcza si¢ logo Polskiej Izby Handlu Zagranicznego, nad logo
umieszcza si¢ napis: ,,JISO 90017, a pod logo: ,,Cert. Nr 308/2005”. Wz6r nagléwka pisma
stanowi zalacznik nr 5 do Zarzadzenia.

3. W przypadku gdy komoérka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Zgierzu nie posiada
oddzielnego numeru telefonu lub telefaksu, albo wlasnego adresu poczty e-mail,
w nagldwku umieszcza si¢ odpowiednio numery telefonu, telefaksu lub adres poczty

e-mail kancelarii Starostwa.

§7
Wzér, ksztatt 1 barwa herbu Powiatu Zgierskiego powinny by¢ zgodne z §4 ust. 1 1 2 Statutu
Powiatu Zgierskiego. Mozliwe jest takze zastosowanie wersji czarno-bialej barwy herbu, przy

zachowaniu okreslonego w Statucie wzoru i ksztattu.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Zgierskiego.

§9
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem " '(}\QJJ,(XWQJ 2009 r.

?/Lﬁ —




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia...\ 5. il

STAROSTA ZGIERSKI
95-100 Zgierz, ul. Sadowa 6a, Tel. (042) 719 01 80, Faks (042) 719 08 16

starostwo@powiat.zgierz.pl, www.powiat.zgierz.pl




Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia... ;f&ﬁ.\z-&ﬁ.

ZARZAD POWIATU ZGIERSKIEGO

95-100 Zgierz, ul. Sadowa 6a, Tel. (042) 719 01 80, Faks (042) 719 08 16

zarzad@powiat.zgierz.pl, www.powiat.zgierz.pl




ZalqczniNk,nr\.”
do Zarzadzenia... A% |.1U.0%.

POWIAT ZGIERSKI

W sercu Polski Starostwo Powiatowe w Zgierzu

ul. Sadowa 6a, 95-100 Zgierz

Tel. (042) 719 01 80 Faks (042) 719 08 16

starostwo@powiat.zgierz.pl www.powiat.zgierz.pl



POWIAT ZGIERSKI
W sercu Polski

Zalgcznik pr 4
do Zarzadzenia... A%, AN,

Starostwo Powiatowe w Zgierzu

XXXXXXXX XXXXXXXX

ul. Sadowa 6a, 95-100 Zgierz
tel. (042) xxxxxxxx faks (042) xxxxxxxx

XXXXXXXX@powiat.zgierz.pl www.powiat.zgierz.pl




Zalacznik nr-S
do Zarzadzenia....1%.. L4/

POWIAT ZGIERSKI

W sercu Polski Starostwo Powiatowe w Zgierzu 1S0 9001

Wydzial Architektury i Budownictwa

ul. Sadowa 6a, 95-100 Zgierz
tel. (042) 719 08 84 faks (042) 719 08 68

architektura@powiat.zgierz.pl www.powiat.zgierz.pl Cert. nr 308/2005



