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z dnia . 2. 00 BARN.....

w sprawie inwentaryzacji mienia Powiatu Zgierskiego

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnial6.02.2009 r. oraz ustawy

o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152,p0z.1223),

ustalam nastgpujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2009r.

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 26.10.2009 r. do dnia 15.01.2010 r. powotuje¢

nastgpujace osoby:

Funkcja
L.p. | Imie i nazwisko Stanowisko w Komisji
1. Wiestaw Stankowski Sekretarz Powiatu Przewodniczacy
2. Urszula Kawalec Naczelnik Wydz. Z-ca
Organizacyjnego Przewodniczacego
3 Jolanta Rogalska Podinspektor w Wydziale Cztonek Komisji
Finansowym

2. Do zespotéw spisowych powotuje nastgpujace osoby:

L.p.

Numer i nazwa pola spisowego

Sktad Zespotu Spisowego

1
Skiladniki majatku Powiatu Zgierskiego znajdujace si¢

Przewodniczacy- Mariola Kubacka

z Oddziatami Zamiejscowymi Architektury i
Budownictwa: w Aleksandrowie L., Strykowie i Glownie
Wydziatu Komunikacji:

w Ozorkowie i Gtownie

1. w obrebie budynku Starostwa przy ul. Sadowej 6a tj. Czionek - Kamil Gralak
piwnica, kotfownia , plac parkingowy, Czionek - Sylwia Florczyriska
parter i I pietro
2 .
2. Skladniki majatku Powiatu Zgierskiego znajdujace si¢ Przewodniczacy — Krystyna Pilarska
w obrebie budynku Starostwa przy ul. Sadowa 6a tj. Czionek - Aldona Olczak
II pietro, III pietro, IV pietro Cztonek Marek Glowacki
3
Skiadniki majatku Powiatu Zgierskiego znajdujace si¢ Przewodniczacy - Bozena Wéjcik
3. w obrebie budynku Starostwa przy ul. Dluga 49 wraz Czionek - Ewa Czerwinska

Czlonek - Justyna Kowalewska

Przewodniczacy — Grzegorz Pigtkowski
Czlonek — Zdzistaw Szmit
Cztonek — Piotr Raupach

3. Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram podany w zataczniku do

niniejszej instrukcji.



Sporzadzit:

POD

Mariola

4. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Glownego Ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia i szczeg6towego instruktazu cztonkéw komisji i zespotow spisowych
a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw ksiggowosci i1 kontrolerow
spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnoSci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw, spryzmowania materialow
masowych,

— przeprowadzenia protokélarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie Srodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych skladnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spiséw,

— uporzadkowania ewidencji iloSciowej Srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapaséw majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji
sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

6. Wstrzymuje si¢ udzielanie urlopéw wypoczynkowych wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonk6w komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych w okresie,
w ktérym przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.
7. Dokumenty rozpatrzenia  réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny  byc¢
dostarczone do Gtéwnego Ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie, ktéry stanowi
zalacznik do zarzadzenia.

8. Po zakoriczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztoza niezwlocznie protok6t weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych.
9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
10. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

11. Szczegétowe zasady i sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

12. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.

ryszewska



Zalacznik

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH

Szkolenie zespotéw spisowych w dniu 27 pazdziernika 2009 r.

Przeprowadzenie przez wyznaczone zespoly spisowe spiséw z natury majatku
Powiatu Zgierskiego w okresie od dnia 02 listopada 2009 r. do dnia 30 listopada
2009 r., wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2009 r.

Sprawozdanie zespotéw spisowych z przebiegu spisu z natury i przekazanie arkuszy
spisow do Wydziatu Finansowego w terminie do dnia 04 grudnia 2009 r.

. Przedlozenie Komisji inwentaryzacyjnej wykazu rdéznic inwentaryzacyjnych
w terminie do dnia 31 grudnia 2009 r.

Sporzadzenie protokotu weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych w terminie do dnia

08 stycznia 2010 r.




