ZARZADZENIE NR .@.qu/2009

Starosty Zgierskiego

w sprawie wprowadzenia jako obowigzujacej dla procesu wydawania decyzji pozwolenia
na budowe i zatwierdzenia projektu budowlanego dokumentacji systemu zarzadzania jakosciag
wedtug normy PN-EN ISO 9001:2009 w Woydziale Architektury i Budownictwa Starostwa
Powiatowego w Zgierzu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2001 Nr 142, poz. 1592, zm.: z 2002 r. Nr 23, poz. 220; nr 62, poz. 558; nr 113, poz. 984; Nr 153, poz.
1271; Nr 200, poz. 1688; Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r., Nr 102, poz. 1055
oraz Nr 167, poz. 1759; z 2007r. Nr 173, poz. 1218; z 2008r. Nr 180, poz. 1111; z 2009r. Nr 223, poz.
1458) oraz art. 94 pkt. 2 Kodeksu pracy, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam jako obowigzujaca dla procesu wydawania decyzji pozwolenia na budowe
i zatwierdzenia projektu budowlanego dokumentacje systemu zarzadzania jakoscig wedtug normy
PN-EN ISO 9001 :2009, zwanego dalej" systemem jakosci ", w Wydziale Architektury i Budownictwa
Starostwa Powiatowego w Zgierzu, zwanym dalej" Wydziatem". Dokumentacja stanowi zatgcznik
do Zarzadzenia.

§ 2. Na przedstawiciela Starosty Zgierskiego ds. systemu zarzadzania jakos$cia wyznaczam
Pana Wiestawa Stankowskiego - Sekretarza Powiatu

§ 3. Niezaleznie od innej odpowiedzialnosci przyznaje mu uprawnienia i odpowiedzialno$¢ w zakresie:
1) zapewnienia, ze procesy potrzebne w systemie zarzadzania jakoscig sg ustanowione, wdrozone
i utrzymywane,

2) skfadania Staroscie Zgierskiemu i Zarzgdowi Powiatu Zgierskiego potrocznych sprawozdan
dotyczacych funkcjonowania systemu jakosci do 20 dnia miesigca nastepujgcego po zakorczeniu
pétrocza objetego sprawozdaniem,

3) upowszechniania swiadomosci jakosciowej i wiedzy na temat systemu jakosci wéréd pracownikéw
Wydziatu,

4) reprezentowania Wydziatu na zewnatrz w sprawach jakosci.

§ 4. Na Koordynatora ds. systemu jakosci, podlegtego przedstawicielowi Starosty Zgierskiego
ds. systemu zarzadzania jakoscig, wyznaczam Pana Wojciecha Podebskiego, Zastepce Naczelnika
w Wydziale Organizacyjnym.

§ 5. Do obowigzkdw Koordynatora ds. systemu jakosci nalezy:

1) sprawdzanie zgodnosci dziatar z zasadami przedmiotowej normy, opracowywanie oraz nadzér nad
realizacjg celéw dotyczacych jakosci,

2) zarzgdzanie dokumentacja systemu jakosci,

3) planowanie i organizowanie auditéw wewnetrznych oraz wspdtpraca z auditorami zewngtrznymi
oraz jednostkami zewnetrznymi w zakresie auditow,



4) planowanie, koordynowanie, podejmowanie i nadzorowanie dziatan w celu zachowania spdjnosci
i integralnosci systemu jakosci,

5)eliminowanie dziatan niezgodnych z postanowieniami systemu jakosci oraz inicjowanie
i wykonywanie odpowiednich dziatan korygujacych lub zapobiegawczych,

6) ocena skutecznosci dziatania systemu jakosci,

7) branie udziatu w organizacji i realizacji przegladéw systemu jakosci,

8) przedstawianie sprawozdan z funkcjonowania systemu zarzgdzania jakoscig.

§ 6. Na auditoréw wewnetrznych systemu jakosci wyznaczam:

a) Pana Tomasza Jedrzejczaka - Cztonka Zarzadu Powiatu nadzorujgcego prace Wydziatu,

b) Pana Wiestawa Stankowskiego - Sekretarza Powiatu,

c¢) Panig Marie Tatfajko- Naczelnika Wydziatu Architektury i Budownictwa

d) Pana Zbigniewa Graczyka- Zastepce Naczelnika Architektury i Budownictwa

e) Pana Wojciecha Podebskiego- Zastepce Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, Auditor Certyfikat
Numer 09/3038

§ 7. Do obowigzkéw auditorow wewnetrznych systemu jakosci nalezy realizacja auditéw zgodnie

z procedurg" Audity wewnetrzne ", bedacej czescig dokumentacji, o ktdérej mowa w § 1,
a w szczegodlnosci:

1) zaplanowanie auditu,

2) informowanie podmiotu poddawanego auditowi o doktadnym terminie, celu i zakresie auditu,

3) przeprowadzanie auditu, w tym dokonanie oceny skutecznos$ci i zgodnosci funkcjonowania
systemu z odpowiednimi wymaganiami okreslonymi w dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 oraz
w normie PN-EN ISO 9001 :2009,

4) opracowywanie dokumentacji auditowej,

5) weryfikacja i ocena skutecznosci ewentualnych dziatan korygujacych,

6) przekazywanie dokumentacji auditowej koordynatorowi ds. systemu jakosci a w przypadku
audytowania pracy koordynatora - Staroscie Zgierskiemu.

§ 8. Osoby, o ktorych mowa w § 6, powinny posiada¢ zaswiadczenie potwierdzajgce uzyskanie
kwalifikacji niezbednych do wykonywania funkcji auditora wewnegtrznego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




