
  

 

 ZARZĄD  POWIATU  ZGIERSKIEGO  
 

95-100 Zgierz, ul. Sadowa 6a    

tel. (42) 288 81 00,  fax (42) 719 08 16 

zarzad@powiat.zgierz.pl,    www.powiat.zgierz.pl 
 

 

 

 
Zgierz, dnia 20 kwietnia 2021 r. 

 

Nr zamówienia: ZP/12/04/21/RO/UNPT 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na produkcję spotu promującego halę sportową w Aleksandrowie Łódzkim w ramach 

realizacji projektu pn. „Sportowa szkoła – modernizacja bazy sportowej placówek 

oświatowych Powiatu Zgierskiego. Budowa hali sportowej przy Zespole Licealno-

Sportowym w Aleksandrowie Łódzkim” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa łódzkiego 

na lata 2014-2020, Oś priorytetowa: IV Gospodarka niskoemisyjna, Działanie: IV.3 

Ochrona powietrza, Poddziałanie IV.3.2 Ochrona powietrza 

 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Powiat Zgierski 

ul. Sadowa 6a 

95-100 Zgierz 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie nie podlega przepisom Prawa zamówień publicznych ze względu na wartość 

zamówienia szacowaną poniżej 130 tys. zł.  

3. Opis przedmiotu zamówienia: 

Kod CPV: 92111210-7 Produkcja filmów reklamowych 

Przedmiotem zamówienia jest: 

- Spot promujący korzyści wynikające z realizacji projektu tj. budowę budynku pasywnego – 

hali sportowej w Aleksandrowie Łódzkim. 

- Czas trwania: 1 minuta,  

w tym ostatnie 5 sekund spotu musi zawierać: 

1) informację o finansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa łódzkiego na lata 2014-2020, 

Oś priorytetowa: IV Gospodarka niskoemisyjna, Działanie: IV.3 Ochrona 

powietrza, Poddziałanie IV.3.2 Ochrona powietrza  



 

2) oraz zestaw logotypów 

- Materiał musi być dostosowany do standardów technicznych dla TV oraz wielokrotnej 

emisji. 

- Program opatrzony indywidualną identyfikacją wizualną i dźwiękową;  

- Jakość fullHD, 25 klatek na sekundę, wyeksportowany do MP4; 

- Wykonawca sam zapewni autorski scenariusz w oparciu o uwagi zamawiającego, potrzebny 

sprzęt, lektora, fotografie lub ujęcia filmowe niezbędne do wykonania zlecenia.  

- W przypadku lektora wymagane są napisy. 

- Przeniesienie na usługodawcę praw autorskich do posługiwania się nagranym  

i zmontowanym materiałem, w celach promocyjnych, na kanale youtube, portalu facebook 

oraz innych portalach;  

 

Przygotowana grafika zgodna z:  

- Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w 

zakresie informacji i promocji, dostępnymi na stronach internetowych: 

https://rpo.lodzkie.pl/images/2017/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf 

- Zasadami promowania projektu realizowanego ze środków Unii Europejskiej dostępnymi                          

na stronach internetowych: https://rpo.lodzkie.pl/skorzystaj-z-programu/poznaj-zasady-

promowania-projektu 

-  Zapisami Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 

– 2020 dotyczącymi obowiązku beneficjenta w zakresie informacji i promocji projektu. 

- Zapisami Szczegółowego Opisu Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Łódzkiego na lata 2014 – 2020 dotyczącymi obowiązku beneficjenta w zakresie informacji 

i promocji projektu. 

- logotypami dostępnymi do pobrania https://rpo.lodzkie.pl/wynik-

wyszukiwania/item/2252-zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-dla-umow-

podpisanych-od-1-stycznia-2018-roku 

Wykonawca zobowiązany jest do: 

- zrealizowania przedmiotu zamówienia przy użyciu sprzętu audiowizualnego, 

umożliwiającego osiągnięcie najlepszych efektów artystycznych, świetlnych i technicznych, 

za który Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności; 

- pokrycia wszystkich kosztów wykonania spotu; 

- dostarczenia wykonanego spotu na nośniku danych jakim jest płyta CD lub DVD w ilości 3 

szt. 
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4. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: 

Porównanie cen nastąpi na podstawie łącznych cen brutto wskazanych przez Wykonawców  

w formularzu ofertowym. 

Kryterium wyboru oferty 70% cena; 30% czas realizacji niezbędny na nagranie, montaż  

i przekazanie gotowego materiału Zamawiającemu. 

 

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana 

liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku.  

Opis kryteriów: 

 

1. CENA OFERTY (CO)-  kryterium będzie oceniane na podstawie łącznej ceny oferty brutto za 

kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia złożonej w Formularzu ofertowym załącznik 

nr 1 do formularza ofertowego, na którą składają się wszystkie koszty ponoszone przez 

Wykonawcę. Przyznanie ilości punktów poszczególnym ofertom w kryterium – CENA 

OFERTY odbywać się będzie wg następującej zasady: 

 

CO= CBON/CBOB x 70 pkt 

gdzie: 

CBON- łączna cena brutto oferty najkorzystniejszej 

CBOB- łączna cena brutto oferty badanej 

CO- liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium- cena oferty 

 

2. CZAS REALIZACJI (R) – kryterium będzie oceniane na podstawie oświadczenia złożonego 

w treści formularza ofertowego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wykonawca 

zobowiązany będzie wskazać łączny czas realizacji: zaprojektowania i wykonania wyrażony 

w dniach kalendarzowych. Przyznanie punktów poszczególnym ofertom w/w kryterium 

odbywać się będzie wg. następującej zasady:  

 

Wykonawca zobowiązany jest wskazać liczbę dni kalendarzowych potrzebnych na realizację 

usługi dotyczącej nagrania, montażu i przekazania gotowego materiału Zamawiającemu  

z niżej wymienionych: 

1-5 dni- 30 pkt 

6-8 dni- 20 pkt 

9-12 dni- 10 pkt 

 

3. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans maksymalnej liczby przyznanych punktów 

w oparciu o ustalone kryteria zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną 

sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Przyznanie ilości punktów 

poszczególnym ofertom odbywać się będzie wg. następującej zasady:  

B = CO + R 

gdzie: 

B- suma punktów badanej oferty przy zastosowanych kryteriach 

CO- liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium – CENA OFERTY 

R- liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium- CZAS REALIZACJI 

 



 

5. Miejsce nagrania oraz termin wykonania zamówienia 

1. Miejsce: hala sportowa przy Zespole Licealno - Sportowym w Aleksandrowie Łódzkim przy 

ul. Skłodowskiej - Curie 5 

2. Termin wykonania zamówienia: czas realizacji określony przez Wykonawcę w zapytaniu 

ofertowym liczony od daty wyznaczonej przez Zamawiającego (planowany termin realizacji 

czerwiec 2021r.). 

 

 

6. Wymagania związane z wykonaniem zamówienia: 

O udzielenie zmówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1. Posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania – oświadczenie Wykonawcy zawarte w załączniku 

nr 1 Formularz oferty; 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia, 

dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia – oświadczenie Wykonawcy zawarte w załączniku nr 1 Formularz oferty; 

3. Znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniające wykonanie zamówienia 

– oświadczenie Wykonawcy zawarte w załączniku nr 1 Formularz oferty; 

 

7. Informacje na temat zakresu wykluczenia: 

 

1. W postępowaniu nie mogą brać udziału Wykonawcy, którzy są powiązani z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe i osobowe należy rozumieć wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań  

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy  

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki 

cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego – oświadczenie  

o braku powiązania osobowego i kapitałowego z Zamawiającym stanowiącym załącznik nr 2. 

 

8. Termin związania ofertą: 

 

1. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa ostateczny termin 

składania ofert. 

2. Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu ostatecznego terminu do 

składania ofert. 

 

 



 

9. Warunki płatności: 

 

Rozliczenie odbędzie się na podstawie faktury ze wskazaniem konkretnej nazwy zadania wystawionej 

po podpisaniu protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Termin płatności 30 dni od daty wpływu prawidłowo 

wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.  

 

10. Forma ofert 

Oferty należy składać osobiście lub w wersji elektronicznej do dnia 30 kwietnia 2021 r. do godz. 

12:00 na adres: 

 

Starostwo Powiatowe w Zgierzu 

ul. Sadowa 6a, 

95-100 Zgierz 

Wydział Rozwoju – pok. 6  

 

e-mail: m.marczynska@powiat.zgierz.pl  

 

Oferta  powinna zostać złożona wyłącznie na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik                           

do zapytania ofertowego oraz obejmować wszystkie koszty Wykonawcy ponoszone w związku                            

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 

11. Pozostałe informacje 

1. W trakcie badania i oceny Wykonawca zobowiązany jest do składania wyjaśnień, 

uzupełnienia dokumentów w zakresie złożonej oferty, w przypadku niezłożenia dokumentów, 

wyjaśnień w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oferta wykonawcy zostanie 

odrzucona. 

2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty nazwa firmy, siedziba i adres wykonawcy, 

zostaną opublikowane niezwłocznie po dokonaniu wyboru na stronie internetowej 

http://www.powiatzgierski.bip.net.pl 

3. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących zapytania ofertowego: 

Informacji na temat zamówienia udzieli pracownik Wydziału Rozwoju (pok. 6): p. Marta 

Marczyńska, e-mail: m.marczynska@powiat.zgierz.pl, nr. tel. 042 288 81 71  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie 

bez podania przyczyny. 

 

12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym  

w Zgierzu jest Starosta Zgierski z siedzibą przy ul. Sadowej 6a, 95-100 Zgierz; 

mailto:m.marczynska@powiat.zgierz.pl
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2. inspektorem ochrony danych jest Pan Michał Koralewski, kontakt: poczta@mkoralewski.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem w ramach niniejszego zapytania ofertowego; 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja na podstawie przepisów prawa; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w okresie rozliczenia i trwałości projektu tj. 

przez okres 6 lat, a po tym okresie przez okres 5 lat wynikający z obowiązku archiwizacji 

dokumentów; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych wynika z przepisów prawa;  

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO ***; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO. 

13. Postanowienia końcowe 

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i Wykonawców w przedmiotowym 

postępowaniu mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks Cywilny 

(Dz.U. 2020 poz. 1740 ze zm.), jeżeli przepisy Ustawy nie stanowią inaczej. 

 

  Dominik Gabrysiak                  Wojciech Brzeski 

Wicestarosta Zgierski                  Członek Zarządu 

______________________________________________ 

(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej) 

 

14. Załączniki 

1. Formularz ofertowy zał. nr 1; 

2. Oświadczenie o braku powiązania kapitałowego zał. nr 2; 

3. Wzór umowy zał. nr 3. 
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