UCHWALA NR 29/123/12
ZARZADU POWIATU ZGIERSKIEGO

ZARZAD POWIATU
ZGIERSKIEGO z dnia 24 maja 2012 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu realizacji dostaw, zlecania ushug i rob6t budowlanych Starostwa
Powiatowego w Zgierzu, ktérych warto$¢ szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona
w zlotych rownowartosé kwoty 14.000 euro

Na podstawie art. 32 ust.1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz.
1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr
173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, 22009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241,
z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz. 887, Nr
217, poz. 1281) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z 2010 r. Nr 28, poz.146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz.1020, Nr 238, poz. 1578, Nr
257, poz. 1726, Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 291, poz. 1707) Zarzad Powiatu
Zgierskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin realizacji dostaw, zlecania ustug irobot budowlanych, ktérych wartosé
szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona w zlotych réwnowartoéé kwoty 14.000 euro, ktory
otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwala Nr 11/35/11 Zarzadu Powiatu Zgierskiego z dnia 10 marca 2011 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu realizacji dostaw, zlecania ustug i robét budowlanych, ktorych warto$é szacunkowa netto
w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona w zlotych rownowarto$é kwoty 14.000 euro.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Zgierskiemu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Zarzadu Powiatu
Zgierskiego.

Starosta Zgierski

Krzysztof Kozanecki



Zatacznik

do uchwaty Nr -QJ QM& b,/{lj
Zarzgdu Powiatu Zgierskiego
z dnia '

Regulamin

REALIZACJI DOSTAW, ZLECANIA USLUG | ROBOT BUDOWLANYCH STAROSTWA POWIATOWEGO
W ZGIERZU,
ktorych wartos¢ szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$é
kwoty 14.000 euro
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I. DEFINICJE

§1
llekro¢ w postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

1) ,Starosta” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Zgierskiego;

2) ,Wicestarosta” - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Powiatu Zgierskiego;

3) ,Czionek Zarzadu” - nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzgdu Powiatu Zgierskiego;
4) ,,Sekretarz” - nalezy przez to rozumiecC Sekretarza Powiatu Zgierskiego;

5) ,,Skarbnik” — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Zgierskiego lub osobe przez niego
upowazniong;

6) ,regulaminie” — nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin realizacji dostaw, zlecania ustug i robot
budowlanych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14.000 euro;

7) ,zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Zgierski;

8) ,wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamaéwienia;

9) ,wnioskujgcym” — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng okreslong w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zgierzu;

10) ,,osobie reprezentujacej” — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w. Zgierzu kieruje dang komorkg
organizacyjng, lub osobe uprawniong do jej reprezentowania,

11),ZP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zamowien Publicznych lub komérke zaméwien publicznych
Starostwa Powiatowego w Zgierzu;

12) ,zamoéwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie dostawy, zlecenie ustugi lub roboty
budowlanej, o wartosci szacunkowej ponizej 14.000 euro;

13) ,robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robé6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
(Dz. U. 22010 r. Nr 243, poz. 1623, ze zm.);

14),dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegodlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

15) ,ustugach” — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktdérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane oraz dostawy;

16) ,,ustawie ofp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.);

17) ,ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumieC ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),

18) ,wartosci szacunkowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote wyrazong w zitotych okreslong dla
danego zamowienia, uwzgledniajacg jego rodzaj, ilos¢, zakres, wielko$¢é oraz czas realizacji,
obliczong z uwzglednieniem obowigzujgcych cen bez podatku od towardw i ustug;
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Il. POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 2

Ninigjszy regulamin ustala reguty realizacji zamowien, ktdrych warto8¢ szacunkowa netto w roku
budzetowym jest nizsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14.000 euro, ustalona zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,
w szczegolnosci regulujac:

1) warunki dokonywania dostaw;

2) warunki zlecania ustug;

3) warunki zlecania robét budowlanych;

4) zasady zawierania, w tym przedmiocie, umow.

Do zamowien, ktorych wartosé szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona
w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14.000 euro, nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp.

Realizacja zamowien musi odbywac sie zgodnie z ustawg ofp, tj. w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposéb umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczeséniej zaciggnietych zobowigzan.

ll. PRZYGOTOWANIE ZAMOWIENIA

§3

Za przygotowanie, rzetelne oszacowanie i realizacje postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujacy samodzielne
stanowiska pracy, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Przed dokonaniem zamoéwienia nalezy okres$li¢ przedmiot zamédwienia ustalajac w szczegdlnosci:
jego wielkos¢, ilos¢, rodzaj, zakres, czas realizacji, warto$¢ szacunkowg oraz dokona¢ rozeznania
rynku potencjalnych wykonawcow w branzy obejmujacej przedmiot zamowienia.

Wartos¢ szacunkowg zamowienia nalezy ustalic z zachowaniem zakazu dzielenia zamowien oraz
zanizania wartosci zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp.

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia nalezy ustalic nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem
postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczes$niej niz
6 miesiecy w przypadku robot budowlanych, uwzgledniajac kurs euro ustalony zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

W przypadku zamowienia, ktére nie moze zostaé spetnione poprzez jednorazowg dostawe lub
ustuge np. dostawa artykutdw spozywczych, ustuga transportowa itp., wartoscia zamowienia
na ustugi lub dostawy jest taczna warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem albo;

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Naruszenie przepiséw, o ktérych mowa w ust. 2 - 4, przez osoby uczestniczace w procesie
przygotowywania i realizacji zamowienia, rodzi odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia dyscypliny
finansdw publicznych, na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych (. Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.), oraz
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ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych oraz niektérych innych ustaw (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 240, poz. 1429).

Podstawg do realizacji zamowienia sg wnioski wynikajace z rocznych plandéw zamoéwien (zatacznik
Nr 3 do regulaminu) skfadanych przez: kierownikow komérek organizacyjnych oraz pracownikow
zajmujacych samodzielne stanowiska pracy:

1) do dnia 7 grudnia kazdego roku kalendarzowego sktadajg wstepny plan zamowien,

2) w ciggu 30 dni od daty uchwalenia budzetu na kolejny rok sg zobowigzani do ztozenia,
na pismie potwierdzenia zapiséw wstepnego planu zamoéwien lub zgtoszenia zmian,

3) w przypadku zmian w planie wydatkéw budzetu kazdorazowo nalezy ztozyé aktualizacje
planu zamowien.

W celu udzielenia zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w zakresie merytorycznej
dziatalnosci wnioskujgcego sporzadza sie w formie elektronicznej wniosek zgodny ze wzorem
okreslonym w zatgczniku Nr 1 do regulaminu.

Whiosek przekazuje sie Skarbnikowi, ktory potwierdza mozliwos¢ ich realizacji w zaleznosci
od zdolnosci finansowych budzetu zamawiajacego, oraz okresla wysokos¢ srodkow przeznaczonych
na ten cel.

W przypadku, gdy wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zamowienia jest wyzsza
niz 45.000,00 zt netto, nalezy zataczy¢ do wniosku dokument potwierdzajgcy, ze ustalenie wartosci
zamowienia odbyto sie zgodnie z zapisami art. 32 — 34 ustawy Pzp oraz zgodnie z art. 44 ustawy
ofp.

.Whniosek podpisany przez Skarbnika przekazywany jest do ZP, gdzie wykonuje sie nastepujace

czynnosci:

1) wniosek sprawdzany jest pod wzgledem zgodnosci z planem zamoéwien, o ktérym mowa
w ust. 7,

2) rejestrowany jest w ewidencji wnioskéw dot. zamdwien o wartosci ponizej kwoty 14.000 euro,
nadajgc mu numer, kitéry nalezy podaé opisujac fakture lub rachunek,

3) w przypadku stwierdzenia, iz wartos¢ netto zamawiane] ustugi, dostawy Iub roboty
budowlane] w roku budzetowym jest réwna lub przekracza rownowartos¢ wyrazonej
w ziotych kwoty 14.000 euro ZP zwraca wniosek wnioskujgcemu, w celu wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z Pzp.
*niezwlocznie w przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych, w terminie 5 dni roboczych w przypadku
robot budowlanych i ustug powtarzajgcych sie okresowo.

Whniosek po uzyskaniu akceptacji Skarbnika oraz ZP, kierowany jest przez wnioskujacego
do Cztonka Zarzadu, bezpo$rednio sprawujacego nadzéor nad dang komérkg organizacyjng
lub Sekretarza, ktéry zatwierdza wniosek do realizacji.

Whniosek, ktérego wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 5.000 zt (stownie: pie¢
tysiecy ztotych,00/100) wymaga zatwierdzenia przez Staroste.

Zapotrzebowanie na:

1) zaopatrzenie materiatowo — techniczne oraz spozywcze,
2) zaopatrzenie w artykuty biurowe i materiaty eksploatacyjne,

3) zaopatrzenie w sprzet teleinformatyczny, akcesoria teleinformatyczne, oprogramowanie
i licencje komputerowe,

nalezy sporzadzac na zataczniku Nr 2 do regulaminu i przekaza¢ do wydziatu zgodnie z zakresem
merytorycznym ustalonym w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zgierzu.
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Pracownik odpowiedzialny za zaopatrzenie materiatlowo - techniczne i spozywcze majgc na uwadze
kryterium celowosci i gospodarnosci dokonywanych zamowienn dokonuje kontroli formalnej
i merytorycznej ztozonych zapotrzebowan, oraz sporzadza zbiorczy wniosek z uwzglednieniem
tematycznego podziatu zamawianych dostaw.

Pracownik odpowiedzialny za zaopatrzenie w sprzet teleinformatyczny, akcesoria
teleinformatyczne, oprogramowanie i licencje komputerowe dokonuje kontroli formalnej
I merytorycznej ztozonych zapotrzebowan, majac na uwadze kryterium celowosci i gospodarnosci
dokonywanych zamoéwien oraz sporzadza zbiorczy wniosek z uwzglednieniem tematycznego
podziatu zamawianych dostaw.

IV. ZASADY REALIZACJI ZAMOWIEN

§4

Dokonywanie zamoéwien, odbywa sie poprzez zapytanie ofertowe w sposéb okreslony w Dziale
V z zastrzezeniem ust. 2 - 4.

W przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwote 5.000,00 (stownie: pie¢ tysiecy ztotych, 00/100) zawieranie umowy w formie
pisemne] ma charakter obligatoryjny, z wylaczeniem dostaw i ustug powszechnie dostepnych
wymienionych w Rozdziale V ust. 11 2.

W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi do realizacji, ktérych
niezbedne jest posiadanie specjalistycznych uprawnieft lub ich realizacja zwigzana jest
ze szczegollnym ryzykiem nalezy zawrze¢ umowe w formie pisemnej.

W przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane — bez wzgledu na ich wartos¢
— zawarcie umowy w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny.

Do zawarcia umowy niezbedna jest reprezentacja okreslona w art. 48 ust. 1 ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.).

W uzasadnionych przypadkach, gdy zachodzi pilna potrzeba dokonania zamoéwienia na skutek
zaistniatych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢, zamowienia realizowane
bedg na podstawie notatki stuzbowej, potwierdzonej przez osobe reprezentujgcg wnioskujgcego,
po uprzednim ustnym powiadomieniu go o charakterze zaistniatej okolicznosci i uzgodnieniu z nim
czynnosci, jakie nalezy podjg¢ w trybie natychmiastowym.

Za zasadno$c¢ realizacji zamodwienia na podstawie notatki stuzbowej odpowiada osoba
reprezentujgca wnioskujgcego:

1) notatke stuzbowg wnioskujacy przekazuje Skarbnikowi, ktora potwierdza mozliwos¢ realizaciji
zamowienia w zaleznosci od mozliwosci finansowych budzetu Powiatu Zgierskiego, oraz
okresla wysokosc¢ srodkéw przeznaczonych na ten cel,

2) notatka stuzbowa podpisana przez Skarbnika przekazywana jest do ZP, gdzie potwierdza
sie mozliwos¢ realizacji zamowienia zgodnie z zapisami ustawy Pzp,

3) notatka po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, oraz ZP kierowana jest przez wnioskujgcego
do Czitonka Zarzadu bezposrednio sprawujgcych nadzér nad dang komorkg organizacyjng
lub Sekretarza celem potwierdzenia realizacji zamdwienia w trybie pilnym,

Notatka, ktérej warto§¢ zamowienia przekracza kwote 5.000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych,
00/100) wymaga zatwierdzenia przez Staroste.

Whnioski wraz z dokumentacjg dotyczacg dokonywanych zamowien przechowywane sg przez
wnioskujgcego przez okres 4 lat, liczgc od dnia zrealizowania zaméwienia, w sposob gwarantujgcy
ich nienaruszalnosé.
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V. PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN

§5

1. Realizacja zamowien poprzez zapytanie ofertowe odbywa sie w nastepujgcy sposéb:

1) zapytanie ofertowe nalezy skierowaé, do co najmniej trzech wykonawcéw w formie pisemnej,
faksem lub drogq elektroniczng. W przypadku, gdy liczba potencjalnych wykonawcow w danej
branzy jest mniejsza niz trzech, dopuszcza sie, aby zapytanie ofertowe byto skierowane
do mniejszej liczby wykonawcow,

2) Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow,

3) dopuszcza sie mozliwos¢ rozpatrywania ofert, ztozonych przez wykonawcow niezaproszonych
do udziatu w postepowaniu,

4) przy wyborze oferty zamawiajgcy moze kierowac sig¢ kryterium ceny albo innymi kryteriami,
np. parametry techniczne, jakosciowe i funkcjonalne, koszty eksploatacji, gwarancja, czas
realizacji zamowienia, itp.,

5) w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza kwote $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zamoéwienia, Wnioskujacy informuje o tym fakcie Skarbnika, ktéry w zaleznosci od mozliwosci
finansowych budzetu Powiatu Zgierskiego, moze zwiekszyé wysokos¢ $rodkow
przeznaczonych na ten cel. Czynnos¢ ta musi znalez¢ odzwierciedlenie na wniosku,

6) o zaistnieniu sytuacji, o ktérej mowa w ppkt 5) nalezy powiadomi¢ ZP,

7) w przypadku, gdy wartos¢ netto oferty jest réwna lub przekracza réwnowartosé kwoty 14.000
euro, postepowanie o udzielenie zamdwienia nie moze zakonczy¢ sie wyborem oferty. W takim
przypadku nalezy zastosowaé przepisy ,Regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych
Starostwa Powiatowego w Zgierzu”.

2. Postanowien Dziatu IV ust. 1 nie stosuje sie do zamowien, ktdrych przedmiotem sa;

1) dostawy:

a) artykutoéw spozywczych;

b) biletow komunikacji miejskiej i biletéw wstepu;

c) lekéw i artykutéw medycznych;

d) artykutoéw gospodarczych;

e) srodkéw czystosci;

f) materiatbw niezbednych do biezgcych napraw i drobnych remontéw w budynkach
Starostwa;

g) czesci zamiennych i materiatéw eksploatacyjnych do samochodéw stuzbowych Starostwa,
w tym paliwa i pochodne;

h) elementéw wyposazenia i wystroju pomieszczen biurowych;

i) art. ogrodniczych;

i) sprzetu RTV i AGD,;

K) publikacji prasowych i ksigzkowych,

2) ustugi:
a) szkolenia;
b) lekarskie;
c) ogtoszenia i publikacje prasowe;
d) ttumaczenia tekstow;
e) hotelarskie i gastronomiczne;
f) zwigzane z okresowymi przegladami technicznymi budynkow i wyposazenia;
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g) zwigzane z eksploatacjg samochodow stuzbowych Starostwa;

h) zwigzane z udostepnianiem ptatnych drég i miejsc parkingowych dla samochoddéw
stuzbowych Starostwa;

i) brakowania dokumentacji archiwalnej;

j) swiadczone przez osoby fizyczne, niebedace przedsiebiorcami, z wytaczeniem nadzoru
inwestorskiego.

3. Postanowien Dziatu IV ust. 1 nie stosuje sie do zamodwien realizowanych przez jednostki
organizacyjne Powiatu Zgierskiego oraz powiatowe stuzby i inspekcje.

4. W uzasadnionych przypadkach postanowien Dziatu IV ust. 1 nie stosuje sie réwniez do

zamowien realizowanych w ramach dziatan promocyjnych Powiatu Zgierskiego. Na odstgpienie
od procedury niezbedna jest pisemna zgoda Zarzadu Powiatu Zgierskiego.

VI. EWIDENCJA ZAMOWIEN

§6

1. Na podstawie faktur i rachunkéw, przedktadanych po dokonaniu zamoéwienia ZP prowadzi
ewidencje zamowien o wartosci ponizej 14.000 euro dla Starostwa.

2. Ewidencja prowadzona jest w formie elektronicznej.



Nazwa wnioskujacego

W ZAKRESIE MERYTORYCZNEJ DZIALtALNOSCI WNIOSKUJACEGO

WNIOSEKNR zp/__ /[ [ [

ZAMOWIENIE DOSTAWY/ROBOTY BUDOWLANEJ/ZLECENIE UStUGI*

Zatgcznik Nr 1 do requlaminu

Nazwa przedmiotu
i Szacunkowa . .
zaméwieniad wraz i ) . . Pozycja w planie
Lp. P ; llosé j.m. | warto§é Przewidywany L
z okresleniem rodzaju ) o zamowien
netto termin realizacji
zaméwieniad wniosku
1 2 3 4 5 6 7
1.
2;
3
4.
5.

Potwierdzam mozliwoé¢ realizacji.
Kwota $rodkéw zabezpieczona na ten cel

wynosi brutto:

(podpis i pieczqtka Skarbnika Powiatu
lub osoby upowaznionej}

Sporzgdzajgcy

i wypefnia ZP,
? piepotrzebne skreslic,
2 dcryczy dostaw

(podpis i pieczqtka osoby reprezentujgcej wnioskujgcego)

(podpis i pieczgtka upowaznionego

pracownika ZP}

Y w Pprzypadku usfug i robSt budowlanych nalezy wskazad zakres przedmiotu zamowienia,
2 wmosek ktdrego wartosé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwotg 5.000 &t zatwierdza Starosta Zgierski,
Sw przypadku, gdy data zakoriczenia realizacji zaméwienia okreslona jest na nastepny rok budzetowy, wniosek zatwierdza dwéch Cztonkow Zarzagdu Powiatu Zgierskiego.

{podpis i ,bieczq tka Czfonka Zarzqdu

Zatwierdzam:

lub Sekretarza Powiatu)

(podpis i pieczqtka Starosty Zg."er:s‘kieg05)E




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

Nazwa wnioskujacego

ZAPOTRZEBOWANIE
NA
ZAOPATRZENIE MATERIALOWO-TECHNICZNE ORAZ SPOZYWCZE/
ZAOPATRZENIE W ARTYKULY BIUROWE | MATERIALY EKSPLOATACYJNE/
ZAOPATRZENIE W SPRZET TELEINFORMATYCZNY, AKCESORIA TELEINFORMATYCZNE, OPROGRAMOWANIE | LICENCJE
KOMPUTEROWE?

Lp. Nazwa j-m. llos¢

10.

(podpis i pieczqtka
osoby reprezentujgcej wnioskujgcego)

Realizacja zgodnie z umowg Nr / z dnia /  Realizacja na podstawie wniosku

(podpis i pieczqtka pracownika,
o ktérym mowa w § 6 ust. 2 lub ust. 3)

7 niepotrzebne skreslic,
% nigpotrzebnie skredlic
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