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Zarzadzenie nr 0. He. JoM
Starosty Zgierskiego
B NN
z dnia ’\A'J WAL \\ N WM roku

w sprawie powotania Zespotu Zarzadzajacego oraz Kierownika Projektu pn. ,,Kompleksowa

termomodernizacja budynkéw Zespotu Szkot nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, p0z.220, Nr62, poz.558, Nr
113, p0z.984, Nr 153, poz.1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Dz. U. Nr 162,
poz. 1568; z 2004 r. Dz. U. Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759; z 2007 r. Dz. U. Nr 173, poz.
1218; z 2008 r. Dz. U. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Dz. U. Nr 92, poz. 753;
Dz. U. Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Dz. U. Nr 28, poz. 142, Dz. U. Nr 28, poz. 146, Dz. U. Nr 40,
poz. 230, Dz. U. Nr 106, poz. 675), oraz Zarzadzenia nr 120.33.2011 Starosty Zgierskiego z dnia

12 maja 2011 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespdt Zarzadzajacy dla realizacji zadania pn. ,,Kompleksowa
termomodernizacja budynkow Zespotu Szkét nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu”
w sktadzie:

1) Krzysztof Kozanecki — Starosta Zgierski — Przewodniczacy,

2) Ilona Rafalska — Naczelnik Wydziatu,

3) Iwona Stanczyk — Skarbnik Powiatu Zgierskiego,

4) Jacek Brzezinski — Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Kultury i Turystyki,

S) Wojciech Podgbski — Naczelnik Wydziatlu Gospodarczego,

6) Michat Szalewski — Dyrektor Zespotu Szkot Nr 1 im Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu.
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§ 2. Do obowiazkow Zespotu Zarzadzajacego nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad prawidlowym przebiegiem prac
zmierzajacych do realizacji projektu, w szczegélnosci do osiagnigcia zatozonych
rezultatéw,

sprawowanie nadzoru w zakresie:

a) terminowego i prawidtowego realizowania projektu,

b) prawidtowego wydatkowania srodkow finansowych zgodnie z ich przeznaczeniem,

c) terminowego sktadania sprawozdan i wnioskdw o ptatnos¢ do Instytucji Wdrazajacej

§ 3. Na Kierownika projektu powotuj¢ si¢ Monike Milczarek.

§ 4. Kierownik projektu bedzie odpowiedzialny za:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prawidtowa realizacj¢ projektu,

wspotprace z jednostkami organizacyjnymi Starostwa,

przygotowywanie i sktadanie sprawozdan i wnioskdw o ptatno$¢ oraz przygotowanie
i aktualizowanie harmonograméw ptatnosci,

organizowanie prac dotyczacych przygotowania dokumentacji przetargowych, ustalanie
harmonogramu ogtaszania przetargdw oraz przekazywanie informacji do Instytucji
Zarzadzajacej,

wspotprace z Dyrektorem Szkoty w zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej,
oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego,

niezwloczne informowanie Starosty o niezgodnym z przeznaczeniem wydatkowaniem
srodkdw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ projektu oraz wystepujacych
problemach uniemozliwiajacych prawidtowa realizacje projektu,

przeprowadzanie promocji Projektu,

archiwizacja dokumentacji projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi we wilasciwych
dokumentach programowych oraz zapisami umowy o dofinansowanie projektu,

przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw z przebiegu i realizacji Projektu,
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10) przedktadanie Staroscie oraz do Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli rocznego

sprawozdania z realizacji projektu w terminie do dnia 30 stycznia.

§ 5. Do obowiazkow Naczelnika Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nadzér nad prawidlowym, terminowym i rzetelnym wykonywaniem zadan projektu
w czgsci merytorycznej i finansowej,

biezace monitorowanie stopnia realizacji wskaznikéw  (produktu, rezultatu,
oddziatywania) oraz stopnia realizacji projektu,

utrzymywanie biezacych kontaktow i prowadzenie korespondencji z Urzedem
Marszatkowskim w Lodzi,

informowanie cztonkéw Zespotu Zarzadzajacego o wszelkich zmianach w przepisach
zwiazanych z realizacjg Projektu,

informowanie cztonkdw Zespotu Zarzadzajacego o uwagach i decyzjach Urzedu
Marszatkowskiego w Lodzi dotyczacych realizacji Projektu.

zwotywanie zebran Zespotu Zarzadzajacego.

§ 6. Do obowigzkéw Naczelnika Wydziatu Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki nalezy

w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie dokumentacji niezbednej do wszczecia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego udzielanego w ramach projektu, we wspotpracy z Dyrektorem
Szkoty,

udzial w pracach komisji przetargowych zwigzanych z przygotowaniem i realizacja
projektu,

biezace monitorowanie dzialan z zakresu merytorycznej realizacji projektu, stopnia
realizacji projektu i osiagnigtych rezultatow,

pisemne potwierdzanie zgodnosci dokonanych czynnosci pod wzglegdem merytorycznym
na dowodach ksiggowych i innych dokumentach potwierdzajacych poniesienie wydatkow

ramach Projektu,
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niezwloczne informowanie Kierownika Projektu o stwierdzonych nieprawidtowosciach
lub zagrozeniach realizacji harmonogramu prac lub dyscypliny budzetu Projektu,

przygotowywanie informacji do sprawozdan i raportéw z przebiegu i realizacji Projektu.

§ 7. Do obowiazkéw Dyrektora Szkoty nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

opracowanie wytycznych do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w zakresie
technicznym w trakcie przygotowywania dokumentacji przetargowych dotyczacych
Projektu zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych oraz Prawem budowlanym,
przygotowywanie 1 tworzenie warunkéw do realizacji Projektu w zakresie praw
do prowadzenia inwestycji,

weryfikacja faktur dot. Projektu pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo -
finansowych,

wspotpraca z Kierownikiem Projektu dot. realizacji Projektu w zakresie przygotowania
dokumentacji przetargowej oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego,

uzyskiwanie opinii, uzgodnien, aktéw administracyjnych niezbednych w toku realizacji
Projektu,

udziat w konsultacjach i uzgodnieniach w razie jakichkolwiek niezgodnosci powstatych
w wyniku realizacji Projektu,

przyjmowanie, ewidencjonowanie i sprawdzanie dokumentacji technicznej,

opiniowanie zmian w dokumentacji technicznej w uzgodnieniu z Kierownikiem Projektu,

udziat w odbiorach czgsciowych, odbiorze koncowym i przekazaniu do uzytkowania,

10) niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o stwierdzonych nieprawidtowosciach

lub zagrozeniach realizacji harmonogramu prac lub dyscypliny budzetu Projektu,

11) przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu.

§ 8. Do obowiazkéw cztonka Zespotu Zarzadzajacego bedacego pracownikiem Wydziatu

Finansowego nalezy szczegdlnosci:

1) sporzadzanie i aktualizacje planéw ptatnosci,
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2) podejmowanie dziatan dla zapewnienia ciagtosci finansowania projektu zgodnie

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

§ 9 Do

z planem ptatnosci, harmonogramem realizacji projektu,

weryfikacja formalno-rachunkowa faktur oraz innych dokumentéw ksiggowych
1 kontraktowych,

prowadzenie dla Projektu odrgbnej informatycznej ewidencji ksiggowej kosztow,
wydatkow i przychodow lub stosowania w ramach istniejacego, informatycznego
systemu ewidencji ksiggowej odregbnego kodu ksiggowego umozliwiajacego
identyfikacj¢ wszystkich transakcji i poszczegdlnych operacji bankowych zwiazanych
z Projektem, oraz dokonywania ksiggowania srodkow zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

weryfikacja faktur dotyczacych kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz
przygotowanie faktur do ptatnosci,

powiadamianie Starosty w razie stwierdzenia nieprawidlowosci lub zagrozen
w realizacji harmonogramu prac lub dyscypliny budzetu Projektu,

sporzadzanie  zestawien  dokumentow  rozliczeniowych  przedstawiajacych
wykorzystanie srodkow realizowanego Projektu,

pisemne zatwierdzanie wnioskdéw o ptatnosc,

utrzymywanie statego kontaktu z Kierownikiem Projektu oraz Dyrektorem Szkoty

w zakresie finansowo-ksiggowej obstugi Projektu.

obowiazkéw czlonka Zespotu Zarzadzajacego bedacego pracownikiem Wydziatu

Gospodarczego nalezy szczegdlnosci:

)

2)
3)

4)
S)

opracowanie SIWZ dla poszczegdlnych przetargdw, a takze ogloszen o rozpoczeciu
postgpowania,

wszczynanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

prowadzenie dokumentacji postgpowan zgodny z ustawa Prawo zamowien
publicznych,

przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja Projektu,

zachowanie poufnosci procedur Prawa Zamowien Publicznych dotyczacych Projektu,
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6) stata wspotpraca z Kierownikiem Projektu oraz Dyrektorem Szkoty w zakresie
procedury zamowien publicznych,

7) inne zadania wynikajace z Regulaminu Zamowien Publicznych.
§ 10. W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci realizacji Projektu, Starosta moze
skierowa¢ audytora wewngtrznego zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w Zgierzu
do przeprowadzenia audytu zarzadzania projektem lub jego realizacji.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu.

Mio budil Zasua. <
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