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udzielania zamowien publicznych



Rozdziat 1
DEFINICJE

llekro¢ w postanowieniach Regulaminu udzielania zamowien publicznych jest mowa

O:

1)

9)

.kierowniku zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Zgierskiego, reprezentowany zgodnie z art. 48 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze
zm.),

Jkomisji lub KP" - nalezy przez to rozumiec statg komisje powotang uchwatg
Nr / / Zarzadu Powiatu Zgierskiego z dnia
w sprawie powotania statej komisji do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych oraz uchwalenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,

,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.),

Jregulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartosc¢ kwoty 14.000 euro,

ZP" — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zamowien publicznych
w Wydziale Gospodarczym Starostwa Powiatowego w Zgierzu. Skrotem tym
oznaczono takze druki stosowane w procedurze udzielania zamoéwien,

SIWZ" — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia,

L,UZP" - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamoéwien Publicznych,

,wykonawcy” — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie

zamowienia,

,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Zgierski,

10) ,wnioskujacym” — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, samodzielne komorki

organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy okreslone w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zgierzu,

11),zamdwieniu” - nalezy przez to rozumie¢c umowe odptatng zawierang miedzy

zamawiajacym, a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane,
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12) ,zamowieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie
o wartosci rownej lub przekraczajgcej 14.000 euro,

13) ,postepowaniu o udzielenie zamodwienia” — nalezy przez to rozumiec
postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamowieniu
lub przestania ogtoszenia do sktadania ofert albo przestania zaproszenia do
negocjacji w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktorym zostanie
zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub w przypadku trybu
zamowienia z wolnej reki — wynegocjowanie postanowien takiej umowy,

14) ,dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu,

15) ,ustugach”™ nalezy przez to rozumie¢ wszelkie s$wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sa roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami
okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm.),

16) ,;obotach budowlanych” nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane ( Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623, ze
zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

17) ,dynamicznym systemie zakupow” — nalezy przez to rozumiec¢ ograniczony
w czasie elektroniczny proces udzielania zamowien publicznych, ktorym
przedmiotem sg dostawy powszechnie dostepne nabywane na podstawie
umowy sprzedazy lub ustugi powszechnie dostepne,

18) ,Profilu nabywcy” — nalezy przez to rozumieé¢ baze zamoéwien publicznych,
prowadzong na stronie internetowe] zamawiajgcego zawierajacg wszelkie
informacje dotyczace udzielania zamodwien publicznych przez zamawiajacego,
oraz zamieszczania informacji o planowanych zamowieniach,

19) ,BZP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamoéwien Publicznych, wydawany
w formie elektroniczne] przez Prezesa UZP, w ktorym zamieszczane sg
ogtoszenia przewidziane ustawa,

20) ,UOPWE" — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich, do ktérego zamawiajacy zobowigzany jest przekazywac
ogtoszenia przewidziane ustawa,

21)CPV" — nalezy przez to rozumiec¢ system klasyfikacji produktéw, ustug i robot
budowlanych, okreslony w rozporzadzeniu Komisji (WE) Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r. zmieniajacym
rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
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w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien oraz dyrektywe 2004/17/WE
i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego | Rady dotyczace procedur
udzielania zamowien publicznych w zakresie zmiany CPV.

Rozdziat 2 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin reguluje sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowania

I prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zadania
i tryb pracy komisji oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania umow
w sprawach zamowien publicznych.

Zamawiajacy przygotowuje | przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamowienia w Sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow.

Postepowanie, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, prowadzi sie
z zachowaniem formy pisemne;j.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze prowadzic
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego réwniez w jednym
z jezykow powszechnie uzywanym w handlu miedzynarodowym.
Podstawowymi trybami udzielania zamoéwienia sg przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony. Udzielenie zamowienia w trybie: negocjacji z
ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania
o cene albo licytacji elektronicznej, dynamicznego systemu zakupow badz w
trybie konkursu dopuszczalne jest tylko w przypadkach okreslonych w
ustawie. .

W przypadku stwierdzenia sprzecznos$ci pomiedzy przepisami regulaminu,
a przepisami ustawy i aktow wykonawczych wydanych do tej ustawy, jak
rébwniez braku unormowan w niniejszym regulaminie obowigzujgce sg przepisy
ustawy i aktow wykonawczych do ustawy.

Rozdziat 3
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

. Podstawowe  czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postepowanie

w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego wykonuje wnioskujacy, poprzez
przekazanie w formie pisemnej:

e na co najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania
dla postepowan o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,

e na co najmniej 21 dni w przypadku postepowan o wartosci powyzej
kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy

nie pozniej jednak niz do dnia 30 wrzes$nia (dotyczy wnioskow ktorych
realizacja konieczna jest w danym roku budzetowym) nastepujacych
dokumentow:

1) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zamoéwienia publicznego
zatwierdzonego przez kierownika zamawiajgcego oraz
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kontrasygnowanego przez Skarbnika Powiatu sporzadzonego na druku
ZP-3 — zatacznik nr 3 do regulaminu. Jezeli data zakonczenia realizacji
zamowienia okreslona jest na nastepny rok budzetowy lub lata kolejne
do wniosku nalezy zataczy¢é wycigg z protokotu posiedzenia Zarzadu
Powiatu  Zgierskiego o wyrazeniu zgody na umieszczenie
przedmiotowych wydatkdédw w projekcie budzetu Powiatu Zgierskiego na
rok nastepny lub kolejne lata,

2) uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru niekonkurencyjnego trybu
postepowania

3) w przypadku robot budowlanych wersji papierowej oraz elektronicznej:
kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych,

4) dokumentow potwierdzajacych prawidtowe oszacowanie przedmiotu
zamowienia dla dostaw i ustug np. wydruki cennikéw internetowych
(min. 3 dla dostaw i ustug powszechnie dostepnych), folderéw
ofertowych itp., a w przypadku ustug i dostaw powtarzajacych sie
okresowo, kalkulacje zaméwien udzielonych w terminie 12 miesiecy lub
w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw, oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug, albo ktorych
zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwsze| ustudze lub dostawie,

5) szczegotowych  wytycznych  do  wszczynanego  postepowania,
dotyczacych projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze
zroédet  zewnetrznych, w szczegolnosci dodatkowych —wymagan
stawianych przez instytucje dotujagcgq np. sposobu oznakowania
dokumentacji, przechowywania dokumentaciji itp.,

6) projektu umowy lub szczegdtowych wytycznych dotyczgcych istotnych
warunkéw umownych,

2. Wnioski o wszczecie procedury w sprawie zamowienia publicznego
realizowanego w ramach projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych
ze zrodet zewnetrznych nalezy, wraz z dokumentacja, o ktorej mowa
w ust. 1 ztozy¢ naczelnikowi Wydziatu Gospodarczego, na co najmniej 21 dni
przed planowanym wszczeciem postepowania, nie pézniej jednak niz do dnia
15 wrzesnia (dotyczy wnioskow ktorych realizacja konieczna jest w danym
roku budzetowym).

3. W przypadku zamowien publicznych realizowanych w ramach projektow
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych na realizacje,
ktorych $rodki finansowe zostaty przyznane po dniu15 wrzesnia, oraz
pozostatych zamodwien publicznych na realizacje ktérych $rodki finansowe
zostaty przyznane po dniu 30 wrzesnia, a zachodzi koniecznosc¢ ich realizacji
w danym roku budzetowym, wnioskujacy sktada w ZP komplet dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 1 najpdzniej do dnia 31 pazdziernika. Ponadto, do
wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia nalezy dotgczyc
wyciag z posiedzenia Zarzadu Powiatu Zgierskiego potwierdzajgcy
koniecznosc realizacji zamowienia w danym roku budzetowym.

4. W przypadku rezygnacji lub koniecznosci wstrzymania wszczecia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, wnioskujgcy sktada do naczelnika
Wydziatu Gospodarczego pisemne o$wiadczenie o rezygnacji lub
wstrzymaniu, zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego.
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5. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 moze byc¢ ztozone jedynie przed
wszczeciem postepowania.

6. Komisja na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, przystepuje do
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow niezbednych do
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, w tym sporzadza
w przypadku tryboéw zamknietych na druku ZP-8, stanowigcym zatacznik nr 8
do regulaminu, propozycje wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem
oraz, SIWZ (z zastrzezeniem art. 68 ust. 1 ustawy) i sktada do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajgcego.

7. Komisja moze na kazdym etapie postepowania zgda¢ od wnioskujgcego
informacji, wyjasnien i dokumentdéw dotyczacych postepowania.

8. Zatwierdzenie przez kierownika zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa
w ust.7 konczy etap przygotowawczy, umozliwiajgcy wszczecie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego przez komisje.

Rozdziat 4
WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Wszczecie postepowania odpowiednio do zastosowanego trybu postepowania
I wartosci zamowienia, dokonywane jest poprzez:

1) ogtoszenie opublikowane w Dzienniku Urzedowym Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich,

2) ogtoszenie opublikowane w BZP,

3) ogtoszenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego (na
tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Zgierzu: ,ZAMOWIENIA
PUBLICZNE"),

4) ogtoszenie opublikowane w Profilu nabywcy,

5) zaproszenie wybranych wykonawcow do negocjacji w trybie negocjacji bez
ogtoszenia,

6) zaproszenie skierowanie do wybranych wykonawcoéw do sktadania ofert
w trybie zapytania o cene,

7) zaproszenie do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki,

8) ogtoszenie postepowania w trybie licytacji elektronicznej w BZP na stronie
internetowej] zamawiajgcego, oraz na stronie na ktorej bedzie prowadzona
licytacja.

Zamawiajacy moze opublikowaé ogtoszenie o zamoéwieniu w dzienniku lub

czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP lub

przekazaniu ogtoszenia o zamoéwieniu do UOPWE, bezposrednio poinformowac

0 wszczeciu postepowania o0 udzielenie zamoéwienia znanych sobie

wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy,

ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, z tym, iz przepis
art. 40 ust. 6 pkt 2 ustawy stosuje sie odpowiednio.



il

| 7

Rozdziat 5
ZADANIA | TRYB PRACY KOMISJI

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym
do przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia, oceny spetnienia
przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert. W szczegolnosci przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze moze wystepowac
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenia zamowienia.

Komisja wykonuje swoje czynnosci w sktadzie okreslonym w uchwale
Nr / / Zarzadu Powiatu Zgierskiego z dnia
w sprawie powotania statej komisji do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych oraz uchwaleniu regulaminu
udzielania zamowien publicznych.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Obowigzkiem cztonkow komisji jest ztozenie oswiadczen o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Oswiadczenia dotgcza sie do protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia.

Przewodniczgcy komisji wytgcza z jej prac cztonka, ktory:

ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy,

nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczgcego
komis;ji,

ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — w takim wypadku wytgczenie
nastepuje z chwilg uzyskania wiadomos$ci wskazujgcych na nieprawdziwosc
osSwiadczenia.

Informacje o wytaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajgcego.

Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci  wytgczenia  dokonuje
bezposrednio kierownik zamawiajgcego, podejmujgc decyzje o jego odwotaniu
I powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego komisji.

Czynnosci komisji dokonane z udziatem cztonka podlegajacego wytgczeniu
powtarza sie, z zastrzezeniem czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci
niewptywajgcych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka komisji moze nastapi¢, jezeli:

z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkow,
nieobecnos¢ cztonka komisji na posiedzeniu komisji nie zostanie
usprawiedliwiona,

cztonek komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow, w tym
obowigzkoéw wynikajacych z przepiséw prawa, postanowien regulaminu, oraz
decyzji przewodniczgcego komisji.

10.Jezeli na posiedzeniu komisji nie ma wymaganego quorum, posiedzenie

odracza sie.

11.W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji czynnosci zastrzezone

dla niego wykonuje zastepca przewodniczgcego albo sekretarz komisji.
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W przypadku braku wymaganego quorum na wyznaczonym terminie otwarcia
ofert dokonuje sie ich otwarcia, a kolejne czynnosci dokonywane sg zgodnie
z postanowieniami regulaminu.

W  przypadku nieobecnosci, ktéregos z pozostatych cztonkow Komisji,
Przewodniczacy = Komisji wyznacza inng osobe, ktora  wykonuje
w zastepstwie jego obowigzki.

Do zadan cztonkow komisji nalezy przygotowanie | przekazanie do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego, w szczegodlnosci:

projektu ogtoszenia Iub zaproszenia wymaganych dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia,

projektu SIWZ.

Kierownik zamawiajgcego zatwierdza przedtozone przez komisje dokumenty
z zastrzezeniem postanowien ust.16.

Kierownik zamawiajgcego odmawia zatwierdzenia projektow dokumentow,
0 ktorych mowa w ust. 14, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami
ustawy | aktami wykonawczymi, a w szczegodlnosci postanowienia w nich
zawarte nie gwarantujg wyboru najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne
dla zamawiajacego. Odmowa zatwierdzenia musi zawiera¢ pisemne
uzasadnienie.

W przypadku odmowy, o ktérej mowa w ust. 16, kierownik zamawiajacego
nakazuje komisji powtorzenie czynnosci badania i oceny ofert.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiedzy specjalistycznej przewodniczgcy komisji sktada  kierownikowi
zamawiajgcego umotywowany wniosek o powotanie biegtego.

Whniosek, sporzgdzony na druku ZP- 4 stanowigcy zatgcznik Nr 4 do
regulaminu, powinien wskazywac¢ osobe biegtego oraz przewidywang
wysokosc¢ jego wynagrodzenia.

Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajacego.

Biegty jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

W przypadku ztozenia przez biegtego oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy umowa z biegtym ulega
natychmiastowemu rozwigzaniu.

Biegty przedstawia opinie na pismie w terminie okreslonym w umowie, a na
zaproszenie przewodniczacego komisji bierze udziat w posiedzeniach komisji
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 6 )
PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze,

z zachowaniem najwyzszej starannoéci, kierujgc sie wytacznie przepisami
prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych.

Obowigzkiem przetozonego cztonka komisji jest umozliwienie cztonkowi
Komisji udziatu w jej pracach.
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Cztonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach

komisji, oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg

komisiji.

Cztonek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe,

powiadomi¢ przewodniczgcego komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu

komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka komisji na

posiedzeniu podejmuje przewodniczgcy komisji.

Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczacego komisji

podejmuje kierownik zamawiajgcego.

Do obowigzkow cztonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w posiedzeniach komisji,

2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie
z poleceniami przewodniczacego komisji.

Cztonkom komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informacji zwigzanych

z przebiegiem prac komisji, w tym w szczegodlnosci informacji zwigzanych

zZ:

1) liczbg ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,

2) przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert.

Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji nalezy w szczegolnosSci:

1) prowadzenie postepowania, w sposéb, ktéry umozliwi jego zakonczenie w
mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

2) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosSci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia,

4) podziat miedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z
pracami komisji, w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

6) wyznaczanie termindw posiedzen komisji.

.Do obowigzkoéw sekretarza komisji nalezy, w szczegolnosci .

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji
komisji.

Przewodniczacy i sekretarz komisji korzystajg w trakcie wykonywania swoich

obowigzkéw z pomocy organizacyjnej kancelarii podawcze] Starostwa

Powiatowego w Zgierzu w zakresie przyjmowania i rejestracji ofert.

Pracownik kancelarii Starostwa Powiatowego w Zgierzu dokonujacy

czynnosci, o ktérych mowa w ust.12 zobowigzany jest do przestrzegania

postanowien zawartych w ust. 9 ust.1.

posiedzen
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] Rozdziat 7
CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

. Zakres czynnosci podejmowanych przez przewodniczgcego komisji w toku

postepowania obejmuje m.in.:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez wykonawcoéw nastgpito w
ustalonym miejscu i terminie,

2) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie
doszto do ich przedwczesnego otwarcia,

3) otwarcie ofert,

4) zapewnienie, aby oferty ztozone po terminie <zostaty zwrdécone
wykonawcom, z zachowaniem terminu ustawowego,

5) przekazywanie do wtasciwe] komorki organizacyjnej, poreczen i gwarancji
bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekow oraz innego
rodzaju dokumentow sktadanych przez wykonawcow, jako wadium, oraz
informowanie tej komorki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium
wykonawcom.

. Zakres czynnosci podejmowanych przez sekretarza komisji

postepowania obejmuje, w szczegolnosci:

1) opracowywanie projektéw SIWZ, zaproszen do negocjacji oraz ogtoszen,

2) publikacja ogtoszen oraz SIWZ,

3) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ,

4) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcéw odnosnie tresci SIWZ
lub innych dokumentow i niezwioczne przekazywanie informacji o ich
wptynieciu przewodniczgcemu komisji,

5) przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ wszystkim
wykonawcom, ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

6) sporzadzanie protokotu zebrania wykonawcow, (jezeli zostato ono
zwotane),

7) opracowywanie projektow dokumentow w zakresie zleconym przez
przewodniczgcego komisji.

w toku

) Rozdziat 8
CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT

. Po otwarciu ofert komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku

postepowania, zgodnie z przepisami ustawy.

Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem formalnym

oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Komisja przygotowuje i przedstawia do akceptacji kierownika zamawiajacego

projekty pism w sprawie wezwania wykonawcow:

1) ktorzy w okre$lonym terminie nie ztozyli o$wiadczen i dokumentow,
0 ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy,

2) ktorzy nie ztozyli petnomocnictw,

3) ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
zawierajgce btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,

do ich uzupetnienia okre$lajac termin na ich przedtozenia, zgodnie z art. 26

ustawy.
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Komisja przygotowuje | przedstawia do akceptacji kierownika zamawiajacego
projekt pism w sprawie dokonania poprawek:

1) oczywistych omytek pisarskich,

2) omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig SIWZ.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢C na
sfinansowanie zamowienia publicznego, komisja kieruje do kierownika
zamawiajgcego wniosek o zwiekszenie srodkow finansowych na realizacje
zamowienia publicznego, sporzgadzony na druku ZP — 5 stanowigcym
zatacznik Nr 5 do regulaminu.
Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust.1-5, komisja kieruje, jezel
dotyczy, do kierownika zamawiajacego, sporzadzony na druku ZP - 6
stanowigcym zatacznik Nr 6 do regulaminu, wniosek o:
wykluczenie wykonawcy z postepowania ,
odrzucenie oferty wykonawcy,
uniewaznienie postepowania.
Jezeli dotyczy Komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadzonym na druku ZP - 7
stanowigcym zatacznik Nr 7 do regulaminu. Wraz z wnioskiem komisja
przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty wymaganych zawiadomien
| ogtoszen.

] Rozdziat 9
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

. O wniesieniu odwotania przewodniczgcy komisji informuje niezwiocznie,

kierownika zamawiajgcego.

. Sekretarz komisji niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia

jego otrzymania, przekazuje kopie odwotania innym wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogtoszenia o zamodwieniu lub postanowien SIWZ, zamieszcza jg
rowniez w Profilu nabywcy, na ktérym zamieszczone zostato ogtoszenie
0 zamowieniu lub jest udostepniana SIWZ, wzywajac wykonawcow do
przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wraz z zawiadomieniem kierownika zamawiajgcego, przewodniczacy komisji
wyznacza termin posiedzenia komisji w temacie wniesionego odwotania.
Termin posiedzenia komisji winien zosta¢ wyznaczony nie pézniej niz na 3 dni
od powziecia informacji 0 wniesieniu odwotania.

. Odwotanie, pisma wykonawcow, ktérzy przystgpili do postepowania

odwotawczego, stanowisko w sprawie zgtoszenia opozycji przeciw
przystgpieniu innego wykonawcy do postepowania odwotawczego, oraz
stanowisko komisji w sprawie wniesienia odpowiedzi na odwotanie
przewodniczgcy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego niezwtocznie
po zakonczeniu posiedzenia komisji, o ktorym mowa w ust. 3.

Kierownik zamawiajgcego podejmuje decyzje w sprawie zgtoszenia opozycji
przeciw przystapieniu innego wykonawcy do postepowania odwotawczego,
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wniesienia odpowiedzi na odwotanie oraz wskazuje osoby reprezentujgce
zamawiajacego w postepowaniu odwotawczym przed |zbg.

6. O wynikach postepowania odwotawczego przewodniczacy komisji informuje
niezwtocznie kierownika zamawiajgcego przekazujac mu jednoczesnie istotne
dokumenty zZwigzane z postepowaniem odwotawczym. Wraz
z informacjg komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacemu propozycje
sposobu wykonania orzeczenia |zby.

7. Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacjg, o ktorej] mowa
w ust. 6, przewodniczacy komisji przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
rekomendacje odnosnie wniesienia do sadu skargi na wyrok Izby.

8. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi
do sadu, a w przypadku podjecia decyzji o jej wniesieniu, wyznacza
petnomocnika reprezentujgcego zamawiajgcego w postepowaniu przed
sgdem.

9. Jezeli skarge do sadu wniesie druga strona postepowania odwotawczego
kierownik zamawiajgcego wyznacza petnomocnika reprezentujgcego
zamawiajacego w postepowaniu przed sgdem.

10.Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia
z dniem zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia lub z dniem podjecia przez
kierownika zamawiajgcego decyzji 0 uniewaznieniu postepowania.

11.Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania do ZP w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa
oraz regulaminem.

] Rozdziat 10
JAWNOSCI POSTEPOWANIA- UDOSTEPNIANIE INFORMACJI

1. Cztonkowie komisji oraz pozostate osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie mogg ujawniac:

1) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne

interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,

2) informacji zwigzanych z przebiegiem badania i oceny ztozonych ofert,

z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postepowania.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

3. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia,
informacja z zebrania, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie
zamowienia publicznego stanowig zatgczniki do protokotu. Zataczniki do
protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania z tym, ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia,
oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia przekazania zaproszenia
do sktadania ofert, ofert wstepnych lub dialogu.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogq
one by¢ udostepniane.
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Udostepnianie informacji obejmuje w szczegdlnosci mozliwosc: wgladu do
dokumentow, sporzadzania notatek, odpisow wiasnych, kopiowania albo
wydruku, przestania informacji albo przeniesienia jej na odpowiedni,
powszechnie stosowany nosnik informacji i winno przebiega¢ zgodnie

z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informaciji
publicznej (Dz. U. z 2001, Nr 112, poz. 1198 ze zm.).

Rozdziat 11
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI POSTEPOWANIA

. Po zakonczeniu postepowania komisja przekazuje do ZP: dokumentacje

postepowania oraz oryginaty umow zawartych z wykonawcami.

Kopie umow zawartych z wykonawcami ZP przekazuje do:

Wydziatu Finansowego,

wnioskujgcego, ktory sprawuje nadzér nad wykonaniem umowy i podejmuje
wszelkie czynnosci zwigzane z jej prawidtowg realizacjg, a w szczegolnosci
zobowigzany jest do opracowywania aneksow, rozliczenia udzielanych
zaliczek, potwierdzenia nalezytego wykonania umowy, naliczania kar
umownych i wnioskowania do Wydziatu Finansowego o zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Protokot wraz z zatgcznikami przechowywany jest przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy
jego nienaruszalnosc.

W przypadku unormowan szczegolnych dotyczacych specyfiki i terminu
przechowywania dokumentacji postepowania wnioskujgcy zobowigzany jest
na pismie poinformowac ZP o tych obowigzkach.

ZP zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

ZP prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien publicznych, oraz sporzadza
roczne sprawozdanie o udzielonych zamodwieniach, ktére przekazuje
Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po
roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

Regulaminu UZP nie stosuje sie dla zamowien i konkurséw, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 Euro.
Realizacja zamodwien, ktérych wartos¢ jest nizsza niz wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 14.000 Euro, uregulowane sg odrebnymi przepisami
wewnetrznymi.
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‘ Rozdziat 12
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Do dnia 7 grudnia wydzialy, samodzielne komorki organizacyjne oraz
samodzielne stanowiska pracy odpowiednio przekazuja do naczelnika
Wydziatu Gospodarczego wstepne plany zamowien publicznych o wartosci
rownej lub przekraczajgcej rownowartosc¢ kwoty 14 000 Euro - na druku ZP-9
stanowigcym zatgcznik Nr 9 do regulaminu.

. W ciggu 30 dni od daty uchwalenia budzetu na kolejny rok naczelnicy
wydziatow, pracownicy samodzielnych komorek organizacyjnych oraz
pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy sg zobowigzani do
ztozenia na piSmie do naczelnika Wydziatu Gospodarczego potwierdzenia
zapisow wstepnego planu zamoéwien lub zgtoszenia zmian.

. W przypadku zmian w planie wydatkéw budzetu zamawiajgcego wydziaty,
samodzielne komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy,
niezwtocznie sporzgdzajq aktualny plan zaméwien, odpowiednio na drukach
okreslonych w ust. 1 i przekazujg go naczelnikowi Wydziatu Gospodarczego.



Nrrejestru’) ... ooeen

P

W SPRAWIE USTALENIA SKLADU

OSOBOWEGO KOMISJI |

w postepowaniu o wartosci zamoéwienia |
rownej lub przekraczajace) tzw. progi unijne

Zatacznik Nr 1 do regulaminu

DRUK ZP-1

" DECYZJA

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA — .o

2. WARTOSC ZAMOWIENIA (kwota netto)

zt/ Euro
POSTEPOWANIE PRZYGOTOWUJE | PRZEPROWADZA:
KOMISJA ROZPOCZNIE PRACE W DNIU , W SKLADZIE:
FUNKCJA — ZAKRES
lp- | a IMIE | NAZWISKO OBOWIAZKOW STANOWISKO
1. 2. 3. 4.
1.
2.
3
w zastepstwie:
4.
w zastepstwie:
5.
w zastepstwie:
USTALAM:
Zgierz,

(data)

(podpis przewodniczgcego KP)




N rejestru’ oo Zatacznik Nr 2 do regulaminu

DRUK ZP-2

DECYZJA
W SPRAWIE USTALENIA SKtADU
OSOBOWEGO KOMISJI
w postepowaniu 0 wartosci zamowienia
‘ nieprzekraczajacej tzw. progow unijnych

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA —

— S SN sz, S

2. WARTOSC ZAMOWIENIA

zt/ Euro

POSTEPOWANIE PRZYGOTOWUJE | PRZEPROWADZA:

KOMISJA ROZPOCZNIE PRACE W DNIU R, W SKtADZIE:
FUNKCJA — ZAKRES
Lp. b. IMIE | NAZWISKO OBOWIAZKOW STANOWISKO
1 2, 3. 4.
1.
2.

w zastepstwie:

w zastepstwie:

USTALAM:

Zgierz, r.
(data)

(podpis przewodniczgcego KP)
"Wypetnia ZP




(nazwa wnioskujacego)

Zatgcznik Nr 3 do regulaminu

DRUK ZP-3
Nr rejestru
WNIOSEK ,
O WSZCZECIE PROCEDURY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. USTALENIA DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. 1.0SOBA PROWADZACA POSTEPOWANIE W WYDZIALE WNIOSKUJACYM:

1. 2. NAZWA ZAMOWIENIA:

1.3.ZAMOWIENIE DOTYCZY PROJEKTU /PROGRAMU FINASNOWANEGO ZE SRODKOW UNII
EUROPEJSKIEJ:

TAK; NIE*

(Jesli TAK nalezy podac nazwe projektu/programu)

1.4.POSTEPOWANIE BEDZIE PROWADZONE NA ZASADACH SZCZEGOLNYCH:
TAK; NIE*

(Jezeli zaznaczono TAK do wniosku nalezy dotgczyc uzasadnienie prawne | faktyczne)

1. 5. ZRODLO FINANSOWANIA: Budzet Powiatu Zgierskiego dziat:

(Jesli srodki finansowe pochodzg spoza budzetu Powiatu Zgierskiego, nalezy wskazac ich Zrédfo finansowania.

1.6. KWOTA BRUTTO PRZEZNACZONA NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA:

1.7.CZY JEST PRZEWIDYWANE UDZIELENIE W BIEZACYM ROKU BUDZETOWYM KOLEJNEGO
ZAMOWIENIA OBEJMUJACEGO PRZEDMIOT OKRESLONY W PKT 1.2?
TAK:; NIE*

(Jezeli zaznaczono TAK szacunkowgq wartoscig zamowienia na dostawy lub ustugi powtarzajace sie okresowo
jest tgczna wartosc zamowien tego samego rodzaju)




1.8. TERMIN / OKRES* REALIZACJI ZAMOWIENIA:

data rozpoczecia data zakonczenia®

okres* : dni kalendarzowych, od dnia zawarcia umowy/przekazania terenu budowy*.

(Jezeli data zakonczenia realizacji zaméwienia okreslona jest na nastepny rok budzetowy do wniosku nalezy
zataczy¢ wyciag z protokotu z posiedzenia Zarzadu Powiatu Zgierskiego lub uchwate Rady Powiatu Zgierskiego
0 zamieszczeniu wydatku w projekcie budzetu na nastepny rok budzetowy).

1.9. RODZAJ ZAMOWIENIA (roboty budowlane/dostawy/ustugi*)

(Jezeli przedmiot zamowienia obejmuje rownoczesnie rézne rodzaje zamowieni, nalezy w pkt 1.9.podac udziat
wartoSciowy kazdego z rodzajow zamowienia).

1.10. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA (NETTO[Zt] / BRUTTO) [Zt] / [EURO NETTO]:
/

Wartos¢ zamowienia nalezy ustalic zgodnie z art. 32-35 ustawy. Przy szacowaniu wartosci zamowien udzielanych
w ramach projektu wspoffinansowanego ze srodkéw UE, konieczne jest wyodrebnienie tych zamowien, ktorych zakres
moze byc oszacowany z gory na cafty okres realizacji projektu i ktore moga byc¢ udzielone jednorazowo w ramach
jednego postepowania. W odniesieniu do tych zamowienn ich wartoS¢ szacunkowa winna byc¢ ustalona
z uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub robét budowlanych przewidywanych do wykonania w catym okresie
realizacji projektu.

1.11. PROPONOWANY TRYB POSTEPOWANIA:

(w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony do wniosku nalezy zataczyc
uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu postepowania ).

2. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:




(Z zachowaniem art. 29 - 34 ustawy. Jesli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane dodatkowo opis nalezy
sporzgdzic z zachowaniem przepisow zawartych w aktach wykonawczych wydanych do ustawy).

2.2. CZY PRZEWIDUJE SIE ISTOTNE ZMIANY POSTANQWIEN ZAWARTEJ UMOWY
W STOSUNKU DO TRESCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTOREJ DOKONANY ZOSTANIE
WYBOR WYKONAWCY?

TAK; NIE*

(Jesli TAK, Wnioskujacy zobowigzany jest okresli¢ dopuszczalne zmiany postanowiern umowy oraz okreslic¢
warunki tych zmian*)

2.3. CZY PRZEWIDUJE SIE UDZIELENIE ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACEGO, POLEGAJACEGO NA
POWTORZENIU TEGO SAMEGO ZAMOWIENIA, CO W PKT. - DOTYCZY POSTEPOWAN
PROWADZONYCH W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO LUB OGRANICZONEGO?:

TAK; NIE*

(Jesli TAK to okreslic jego wartosc¢ szacunkowg — netto/brutto zi).
2.4. CZY PRZEWIDUJE SIE UDZIELENIE ZALICZEK NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA?

TAK; NIE™

(Jesli TAK to okreslic wysokosc zaliczki - netto/brutto zt, oraz zakres zamdwienia objetego zaliczka ,zgodnie z art.
157a ustawy).




2.5.CZY JEST MOZLIWOSC SKtADANIA OFERT CZESCIOWYCH?
TAK; NIE*

(Jesli TAK to okreslic jakie czesci sktadajg sie na cato$c oferty, oraz podac wartosci dla kazdej czesci zamowienia
— netto/brutto zi).

2.6.CZY JEST MOZLIWOSC SKLADANIA OFERTY WARIANTOWEJ?
TAK: NIE*

(Jesli TAK to okreslic minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe)

2.7. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, A TAKZE ZNACZENIE TYCH WARUNKOW:

2.8. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH. JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA  WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU




(zgodnie z obowigzujgcym na dziert skfadania wniosku rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow okreslajgcym
rodzaj dokumentow. jakich moze zadac¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz formy. w jakich dokumenty te mogg byc
skiadane. Zamawiajgcy zada od wykonawcow dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu. jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy. jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy zamawiajgcy moze zadac dokumentow potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu)

2.9. CZY PRZEWIDUJE SIE WNIESIENIE WADIUM:
TAK; NIE*

(Jesli TAK. to okreslic wysokosc — do 3% wartosci netto zamowienia) Zamawiajacy zgda wadium jezeli wartosc
zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. ustawy,
ponizej wartosci moze zgdac. Okreslic kwotowo!).

2.10. CZY PRZEWIDUJE SIE WNIESIENIE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMowy?
TAK: NIE*

(Jesli TAK. to okreslic wysokos$c¢ — od 2% -10 % ceny catkowitej podanej w ofercie). Okreslic w %!
Zamawiajacy Zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.. ponizej wartosci moze zgdac).

2.11. CZY ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA, ZE CZESC LUB CALOSC ZAMOWIENIA NIE MOZE BYC

POWIERZONA PODWYKONAWCOM?
TAK, NIE*

(Jesli TAK to nalezy okreslic przyczyny, lub szczegdlna specyfike przedmiotu np. podstawy prawne itp.)

Zgierz,
(data) (podpis osoby reprezentujgcej wnioskujgcego)

3. ZAtACZNIKI

3.1. Opis przedmiotu zamowienia w formie pisemnej i elektronicznej*.

3.2. Kosztorys inwestorski i dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania | odbioru
robot w formie pisemnej i elektronicznej (dotyczy zamdwien na roboty budowlane)™.

3.3. Istotne postanowienia umowy dotyczgce realizacji przedmiotu zamowienia publicznego™

3.4. Inne” (wymieni¢, jakie)




4. AKCEPTACJA CZLONKA ZARZADU/SEKRETARZA POWIATU ZGIERSKIEGO:

Zgierz,

(data) (podpis i pieczatka)

5. STANOWISKO SKARBNIKA POWIATU ZGIERSKIEGO

Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej Powiatu Zgierskiego na rok .............. zostaly zabezpieczone
srodki finansowe w wysokosci zf brutto na realizacje zamowienia o ktérym
mowa w pkt 1.2.

Zgierz,
(data) (podpis i pieczatka Skarbnika Powiatu Zgierskiego)

(Jezeli przewiduje sie oferty czesciowe, nalezy dodatkowo podac wartosci dla kazdej czesci zamowienia — brutto zf).

6. AKCEPTACJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO:
Zatwierdzam wniosek o wszczecie procedury o udzielenie zamowienia publicznego.
Srodki finansowe w wysokosci .. - . zt na realizacje zamowienia o ktorym

mowa w pkt 1.2. zostang ujete w prOJekme uchwa{y budzetoweJ Pownatu Zgierskiego na kolejny rok/lata
budzetowe™*

Zgierz,

(data) (podpis i pieczatka kierownika zamawiajgcego)

*niepotrzebne skreslic
“*wypetnic. jezeli termin zamowienia okreslony jest na kolejny rok budzetowy.




Nr rejestruT Zatacznik nr 4 do regulaminu

DRUK ZP-4
Zgierz, dnia
WNIOSEK
0 powotanie biegtego
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
Nazwa przedmiotu zamowienia
Wartosc:
Z uwagi na fakt, ze przygotowanie i przeprowadzenie ww. postepowania wymaga wiadomosci
specjalnych z dziedziny
wnosze o0 powotanie
(imie | nazwisko. stanowisko/zawod)
jako biegtego w tym postepowaniu.
Przewidywane wynagrodzenie biegtego wyniesie
Zgierz
(data) (podpis przewodniczagcego KP)
ZATWIERDZAM:
Zgierz
(data) (podpis i pieczgtka kierownika zamawiajgcego)
Zatgcznik

projekt umowy z biegtym

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych kierownik
zamawiajgcego moze z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej powotac biegtych. Biegfy jest zobowigzany do ztozenia
oswiadczenia odnosnie istnienia lub nieistnienia okoliczno$ci wytgczajgcych go z udziatu w postepowaniu. o ktérych mowa w art. 17
ustawy

"~ Wypetnia ZP
*) niepotrzebne skreslic




Nr rejestru’ Zatgcznik Nr 5 do regulaminu

DRUK ZP-5

Zgierz. dnia

WNIOSEK KOMISJI
W sprawie
zwiekszenia srodkow finansowych na realizacje zamowienia publicznego

Na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm. — zwana dalej Ustawa) komisja powotana do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na:

Warto$¢ zamowienia wynosi:

(przedmiot zamowienia, wartosSc netto w zt i euro)

przedstawia do zatwierdzenia propozycje zwiekszenia srodkéw finansowych na realizacje przedmiotowego
zamowienia publicznego o kwote zt brutto.

Uzasadnienie

1. W dniu r. komisja powotana Uchwatg Zarzadu Powiatu Zgierskiego
Nr z dnia r. w sprawie
dokonata otwarcia oferty ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o nr rej.
_____prowadzonym w trybie na

(nazwa postepowania)

2. Zgodnie z wnioskiem o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
Zamawiajacy zabezpieczyt na realizacje przedmiotu zamoéwienia srodki finansowe ogotem
w wysokosci zt brutto.

3. Cena oferty najkorzystniejszej/lz najnizszg ceng*) ziozonej w przedmiotowym postepowaniu
przewyzsza kwote. ktorg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia, o kwote
zt brutto.

Podpisy cztonkéw komisiji:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Zastepca Przewodniczacego/Cztonek Komisji*

3. Sekretarz Komisji

4. Cztonek Komisji*

5. Czionek Komisji*




DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

1. WYRAZAM ZGODE NA ZWIEKSZENIE SRODKOW FINANSOWYCH NA REALIZACJE
PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O KWOTE Zt BRUTTO *).

2. ODMAWIAM ZWIEKSZENIA SRODKOW FINANSOWYCH NA REALIZACJE
PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO *).

UZASADNIENIE ODMOWY ZATWIERDZENIA | WSKAZOWKI DALSZEGO POSTEPOWANIA:

Zgierz,

‘ (data) (podpis i pieczatka kierownika zamawiajacego)
- Wypetnia ZP

*) niepotrzebne skreslic




Zgierz, dnia

WNIOSEK KOMISJI w sprawie:
wykluczenia wykonawcy *)
odrzucenia oferty”)
uniewaznienia postepowania®).

Nr rejestru’ Zatacznik Nr 6 do regulaminu

DRUK ZP-6

Na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm. - zwana dalej Ustawg) komisja powotana do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego na:

Wartosc zamowienia wynosi:

(przedmiot zamowienia, wartosc netto w zt i euro)
przedstawia do zatwierdzenia propozycje:
wykluczenia wykonawcy/wykonawcow*),
odrzucenia oferty/ofert*),

1)

2)

3) uniewaznienia przetargu®),

4) ogtoszenie o uniewaznieniu przetargu*),

Uzasadnienie
Ad. 1. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycje wykluczenia nastepujgcych wykonawcow:

Podstawa prawna: art. Ustawy. Powody wykluczenia wykonawcy:

Ad. 2. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycje odrzucenia nastepujacych ofert:

Podstawa prawna: art. Ustawy. Powody odrzucenia oferty wykonawcy:

Ad.3. Komisja postanowita przedstawi¢ propozycje uniewaznienia przetargu.

Podstawa prawna: art. Ustawy
Uzasadnienie:

Ad.4. Komisja przygotowata ogtoszenie o wyniku postepowania (w przypadkach wymaganych ustawa)/ informacje o

wyniku postepowania*.

Podpisy cztonkéw komisiji:

1. Przewodniczacy Komisji

2. Zastepca Przewodniczgcego/Czionek Komisji*

3. Sekretarz Komis;ji

4. Cztonek Komisji*

5. Cztonek Komisji*




DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

Zgierz,

(data) (podpis i pieczgtka kierownika zamawiajgcego)
' Wypetnia ZP
*) niepotrzebne skreslic




Nr rejestru’ Zatacznik Nr 7 do regulaminu

DRUK ZP-7

Zgierz. dnia

WNIOSEK KOMISJI
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty

Na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r - Prawo zamowien publicznych
(. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) komisja powotana do przygotowania | przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Wartos¢ zamowienia wynosi:

(opis przedmiotu zamowienia, wartoSc netto w zt i euro)

przedstawia do zatwierdzenia:

1) Propozycje wyboru oferty
2) Propozycje ogtoszenia o wyborze oferty/ informacji o wyborze oferty”

Uzasadnienie:
Ad. 1. Ocenie podlegaty .

Oferta, ktora uzyskata najwiekszg ilos¢ punktow tj. pkt. to oferta ztozona przez firme

Ad 2. Komisja przygotowata ogtoszenie o wyniku postepowania/ informacje o wyborze oferty”
Podpisy cztonkow komisi

1. Przewodniczacy Komis;ji

2. Zastepca Przewodniczacego/Cztonek Komisji*

3. Sekretarz Komisji

4. Cztonek Komisji*
5. Cztonek Komisji*
DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE®)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

Zgierz,
(data) (podpis i pieczgtka kierownika zamawiajgcego)
- Wypetnia ZP
*) niepotrzebne skreslic




