Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2008
Starosty Zgierskiego z dnia 21 lutego 2008r

PLAN KONTROLI BIEZACEJ NA ROK 2008
W SATROSTWIE POWIATOWYM W ZGIERZU

Rodzaj

Osoba

Termin

Lp. | Podmiot kontroli Przedmiot kontroli kontroli odpowiedzialna | sprawozdania Typ kontroli
Kontrola przestrzegania czasu pracy: Naczelnik Wydziatu
Starostwo Powiatowe | - unktualn@¢ rozpoczynania pracy, Organizacyjnego, . .
1. w Zgierzu - \?vyjs’cia shjzbowepw g)édzinac% percy, problemowa G’:c’)%vny spgjcjaligsta potroczne funkcjonaina
- punktualné¢ konczenia pracy ds. kadrowych
Prawidlowa¢ stosowania przepisow
ustawy Prawo ZamowiePublicznych i
aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.
1) przestrzeganie przestanek wyboru Naczelnik Wydziatu
Starostwo Powiatowe trybu zamowienia Organizacyjnego . .
2 w Zgierzu 2) p?lzestrzeganie terminow ustawy problemowa ’ e potroczne funkcjonaing
3) kompletnd¢ dokumentacji Pracownik
przetargowej Wydziatu
4) dopetnianie obowizku zamieszczania
ogtoszé o wszczciu procedury we
wiasciwych publikatorach
Prawidlowa¢ stosowania przepisow
ustawy Prawo budowlane:
1) prawidiowa¢ sporadzania
dokgmentacu do_ zamowae Naczelnik Wydziatu
publicznych (wnioski, zapytania . 4
Starostwo Powiatowe ofertowe, wybor ofert, zgtoszenie lub Organizacyjnego .
3. ' ' problemowa pétroczne funkcjonalna

w Zgierzu

pozwolenie na budoyy,

2) realizacja procesu inwestycji zgodni
z obowhzujacymi przepisami ustawy
Prawo budowlane,

3) proces zakiaczenia inwestycji

D

(odbiory, atesty, proby).

Pracownik
Wydziatu




Starostwo Powiatowe
w Zgierzu

Kontrola w zakresie wydatkow w Starostwi

— zatwierdzenie faktur

— sprawdzenie terminovioi dokonywania
zaptat

— analiza prawidtowgci sald analitycznych

— analiza wykonania w poréwnaniu z
planem

D

sprawdzajca

Naczelnik Wydziatu
Finansowego

potroczne i
roczne

funkcjonalna

Starostwo Powiatowe
w Zgierzu

Kontrola w zakresie gromadzenia i

pobierania dochoddw powiatu i Skarbu

Paistwa:

— prawidiowa wielkd¢ przypisu

— prawidtowa¢ zarachowanych wptat

— prawidiowa¢ ewidencji
analitycznych

— analiza prawidtowsgci sald

— analiza wykonania w poréwnaniu z
planem

sprawdzajca

Naczelnik Wydziatu
Finansowego

potroczne i
roczne

funkcjonalna

Starostwo
Powiatowe w
Zgierzu

Kontrola w zakresie naliczenia

wynagrodze oraz ustalenia wielkoi

pochodnych:

— sprawdzenie wielkgi
wynagrodzenia z umay\o prag

— zatwierdzenie list wynagrodaelo
wyptaty

— sprawdzenie prawidtovgoi
naliczenia sktadek na: ubezpieczen
zdrowotne, rentowe chorobowe i
emerytalne, Fundusz Pracy i podate
od 0s6b fizycznych

sprawdzajca

e

2k

Naczelnik Wydziatu
Finansowego

potroczne i
roczne

funkcjonalna

Starostwo
Powiatowe w
Zgierzu

Przygotowywanie decyzji

administracyjnych o wpisie do:

— ewidencji uczniowskich klubow
sportowych

— ewidencji stowarzyszekultury
fizycznej

sprawdzajca

Naczelnik Wydziatu
Spraw
Obywatelskich

potroczne i
roczne

funkcjonalna

10.

Starostwo
Powiatowe w
Zgierzu

Aktualizacja:
— akcji kurierskiej

sprawdzajca

— statego dyuru

Naczelnik Wydziatu
Spraw
Obywatelskich

potroczne i
roczne

funkcjonalna




Inspektorzy Wykonywanle’zqdawynll.(ajacqych z Naczelnik Wydziatu
Wydziatu zakresu czynnai — weryfikacja . . . . .
11. . . S Sprawdzajca Architektury i potroczne funkcjonalna|
Architektury i prowadzonych spraw, terminowo :
: S Budownictwa
Budownictwa zatatwiania spraw
Sekretariat Wydziaty Wykonywanie zadawynikajacych z Naczelnik Wydziatu
12. | Architektury i zakresu czynnii — weryfikacja sprawdzajca Architektury i potroczne funkcjonalna|
Budownictwa prowadzonych rejestréw, terminowéo Budownictwa
Naczelnik Wydziatu Wykonywanle’quawyr.ukaj'a(cych z Czionek Zarzdu
. : zakresu czynrii — realizacja planu . oo . .
13. | Architektury i . ) . sprawdzajca | odpowiedzialny za potroczne funkcjonalna|
. kontroli, sprawowanie nadzoru nad prac :
Budownictwa : prac Wydziatu
Wydziatu
Kontrola rejestracji o : . : Naczelnik Wydziatu . .
14. pojazdéw Weryfikacja i sprawdzanie dokumentow biea Komunikacji potroczne funkcjonalna
Kontrola uprawnié S : . : Naczelnik Wydziatu . :
15. Kieroweow Weryfikacja i sprawdzanie dokumentow biea Komunikacji potroczne funkcjonalna
Kontrola sekgcji S : . : Naczelnik Wydziatu . .
16. technicznej Weryfikacja i sprawdzanie dokumentow kiea Komunikagji potroczne funkcjonalna
Inspektorzy
Wyd_2|aiu _ Wykonywanie ’z:_aldawynll_(ajacqych z Naczelnik Wydziatu
Architektury i zakresu czynniei — weryfikacja . , : . .
17. . T sprawdzajca Architektury i potroczne funkcjonalna|
Budownictwa Punkt | prowadzonych spraw, terminowo )
o o Budownictwa
zamiejscowy w zalatwiania spraw
Gtownie
Inspektorzy
Wydziatu . , o
Architektury i Wykonywanie ’quawynll.(ajacgych z Naczelnik Wydziatu
. zakresu czynnai — weryfikacja . . : . .
18. | Budownictwa Punkt S sprawdzajca Architektury i potroczne funkcjonalna|
o prowadzonych spraw, terminogéo :
zamiejscowy w L Budownictwa
. zalatwiania spraw
Aleksandrowie
£ 6dzkim
Starostwo o Administrator
19. | Powiatowe w Ocena stanu bezpiegwtwa danych sprawdzajca Bezpieczéstwa potroczne funkcjonalna|

Zgierzu

osobowych

Informacji




Starostwo

Ocena stanu bezpiedmtwa systemu

Administrator

20. | Powiatowe w . sprawdzajca Bezpieczéstwa potroczne funkcjonalna
: informatycznego .
Zgierzu Informacji
Starostwo Administrator
21. | Powiatowe w Ocena legaln&i oprogramowania sprawdaap Bezpieczéstwa potroczne funkcjonalna|
Zgierzu Informacji
Starostwo : . Naczelnik Wydziatu
. Kontrola w zakresie przygotowania . . . .
22. | Powiatowe w L 3 sprawdzajca Promocji i Spraw potroczne funkcjonalna
: projektéw unijnych -
Zgierzu Europejskich
Starostwo Naczelnik Wydziatu
23. | Powiatowe w Kontrola realizacji Planu Promocji 2008 sprawdeaj | Promocji i Spraw potroczne funkcjonalna|
Zgierzu Europejskich




