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Zarzadzenie Nr &/2009
Starosty Zgierskiego
zdnia L3.QeCcaca 2009 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 9/2009 Starosty Zgierskiego z dnia 20 lutego 2009 roku
w sprawie zarzgdzania projektem pn. ,,Budowa spoleczenstwa informacyjnego
poprzez rozwoj technologii informacyjnych sprzyjajacych zdalnej obsludze spraw
obslugiwanych w Starostwie Powiatowym w Zgierzu”, realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2007-2013,
IV O$ Spoleczenstwo informacyjne, Dzialanie IV.2 E- uslugi publiczne

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.: Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr
62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688. Nr 214, poz. 1806.
2 2003 r. Dz. U. Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Dz. U. Nr 102, poz. 1055. Nr 167, poz. 1759,
2 2007 r. Dz. U. Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Dz. U. Nr 180, poz. 1111. Nr 223, poz. 1458)
oraz § 50 ust. I pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zgierzu.
w zwigzku z wylonieniem projektu ..Budowa spoleczenstwa informacyjnego poprzez rozwoj
technologii  informacyjnych sprzyjajacych zdalnej obstudze spraw obstugiwanych
w  Starostwie Powiatowym w Zgierzu” do dofinansowania ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2007-2013. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 9/2009 z dnia 20 lutego 2009 roku w sprawie zarzadzania projektem
pn. ..Budowa spoleczenstwa informacyjnego poprzez rozwdj technologii informacyjnych
sprzyjajacych zdalnej obstudze spraw obstugiwanych w Starostwie Powiatowym w Zgierzu™,
zmienionym Zarzadzeniem nr 21 z dnia 1 kwietnia 2009 roku 1 Zarzadzeniem nr 24 z dnia
23 kwietnia 2009 roku, realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa L.odzkiego na lata 2007-2013, IV O$ Spoteczenstwo informacyjne, Dziatanie
[V.2 E- ustugi publiczne, wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1) § 1 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:

»1) Przewodniczacy Zespolu Zarzadzajacego (Koordynator projektu)
Wiestaw Stankowski — Sekretarz Powiatu Zgierskiego

2) Realizator projektu (Asystent koordynatora)

Rafal Kaftan — Inspektor ds. europejskich

3) Informatyk projektu

P. Tomasz Seralis — Glowny Specjalista ds. Teleinformatyki

4) Ksiggowa projektu

Agnieszka Szymczyk — Glowna Ksiggowa

5) Grupa koordynatorow zadan:

a) Koordynator ds. promocji projektu

Malgorzata Kosmala-Cybart — Inspektor ds. kontaktow z mediami

b) Koordynator ds. organizacyjnych i zaméwien publicznych

Urszula Kawalec — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

¢) Koordynator ds. ewaluacji i monitoringu

Krzysztof Stasiak — Naczelnik Wydzialu Promocji i Spraw Europejskich”.
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2) § 1 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 1. 3. Osoby. o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2-4. tworza Zespol Realizujacy projekt
i wykonuja czynnosci okreslone w zarzadzeniu zgodnie z zasadami i terminami wynikajacymi
z realizacji projektu, w pierwszenstwie przed wilasnymi zadaniami  wynikajacymi
z posiadanych zakresow czynnosci ustalonych na zajmowanych stanowiskach. zgodnie ze
Struktura zarzadzania.”

3) § 3 otrzymuje nowe brzmienie:
»§ 3. 1. Przewodniczacy Zespolu Zarzadzajacego zwoluje 1 kieruje pracami Zespolu
Zarzadzajacego.
2. Do zadan Przewodniczacego Zespotu Zarzadzajacego nalezy w szezegolnosci:
1) zarzadzanie projektem. w tym zarzadzanie zasobami ludzkimi 1 rzeczowymi
zaangazowanymi w realizacj¢ projektu,
2) koordynacja i nadzor nad prawidlowym przebiegiem prac zmierzajacych do
realizacji projektu, w szczegolnosci do osiagnigcia zatozonych rezultatow,
3) monitorowanie stopnia realizacji projektu oraz osiaganych wskaznikoéw produktu
i rezultatu,
4) nadzor nad ewaluacja projektu oraz poszczegdlnych jego etapow,
5) przedstawianie Staroscie Zgierskiemu do wiadomosci informacji na temat stanu
realizacji projektu (w szczegolnosci kwartalnych raportow z postepu projektu).
6) niezwloczne zglaszanie Staroscie Zgierskiemu istniejacych lub potencjalnych
zagrozen w procesie realizacji projektu lub jego budzetu.”

4) § 4 ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

»l. Zespol Realizujacy na biezaco realizuje projekt, w szczegdlnosci wykonuje zadania w
zakresie ustalonym w umowie o dofinansowanie oraz wytycznych, z ktorych wynikaja
dodatkowe obowiazki Powiatu Zgierskiego w zakresie prawidlowego rozliczenia uzyskanego
dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na
lata 2007-2013.”

5) § 4 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:
»3. Realizator projektu wspotuczestniczy w  biezacej realizacji  projektu  zgodnie
z harmonogramem 1 budzetem projektu.”

6) § 4 ust. 4 pkt. 1a) otrzymuje brzmienie:

»1a) dokonywanie na dokumentach potwierdzajacych poniesione wydatki w ramach projektu
opisow dotyczacych zgodnosci poniesionego wydatku w ramach danej kategorii kosztu
okreslonej we wniosku o dofinansowanie. stanowiacym zalacznik do umowy o
dofinansowanie.”

7) § 4 ust. 4 pkt. 3 otrzymuje nowe brzmienie:

»3) przeprowadzenie promocji projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi promocji
projektow dla beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
L.odzkiego na lata 2007-2013. przy wspolpracy z Wydzialem Promocji 1 Spraw
Europejskich,”

8) § 4 ust. 4 pkt. 5 otrzymuje nowe brzmienie:
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»3) opracowywanie wnioskow o platnos¢ oraz wnioskow petniacych tunkeje sprawozdawceza
na zasadach 1 w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie,”

9) § 6 ust. 3 pkt. 5 otrzymuje nowe brzmienie:
»3) sprawdzanie dostgpnosci srodkow pienigznych na wyodrgbnionym rachunku bankowym,
na ktorym przechowywane sa srodki z dotacji rozwojowej,”

10) § 7 pkt. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

»1) udzielania na posiedzeniach Zespotu Zarzadzajacego wszelkich informacji dotyczacych
projektu w celu umozliwienia jego prawidlowej i terminowej realizacji, w szczegdlnosci na
polecenie Przewodniczacego Zespolu w terminie przez niego wskazanym,”

11) § 7 pkt. 2 otrzymuje nowe brzmienie:
»2) mozliwosci udzialu w pracach komisji przetargowych zwigzanych z przygotowaniem
1 realizacja projektu,”

12) § 8 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 8. 1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w zakresie
merytorycznej lub finansowej realizacji projektu, Starosta Zgierski moze nakazac
przeprowadzenie audytu wewngtrznego w zakresie zarzadzania projektem lub jego biezacej
realizacji.

2. Starosta Zgierski moze w trakcie trwania projektu zleci¢ wykonanie audyty zewngtrznego
zarzadzania projektem lub jego biezacej realizacji.”

13) w § 10 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
»3. Dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki, listy plac itp.) potwierdzajace poniesione
wydatki w ramach projektu sa opisywane zgodnie ze schematami obiegu faktur, okreslonymi

w zalgcznik nr 4.”

14) Zalacznik nr 1 przedstawiajacy struktur¢ zarzadzania projektem otrzymuje nowe
brzmienie, okreslone w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

15) Dodaje si¢ nowy zalacznik ..Zalacznik nr 4~ do zarzadzenia, stanowiacy zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostala tres¢ Zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Struktura zarzgdzania projektem
pn. ,,Budowa spoleczenstwa informacyjnego poprzez rozwoéj technologii informacyjnych sprzyjajacych zdalnej obstudze spraw
obslugiwanych w Starostwie Powiatowym w Zgierzu”

STAROSTA Audytor
—— ZGIERSKI Wewnetrzny
‘57 s o L maCrLe
; Przewodniczacy Zespotu
ZARZADZANIE ! (koordynator projektu)
PROJEKTEM )
Naczelnik Wydziatu I 8 .
Promocji i Spraw Realizator projektu
Europejskich (Asystent koordynatora) [ | 77 i
GRUPA KOORDYNATOROW Informatyk Ksiggowa
ZADAN projektu projektu

Wydziat Promogji i
Spraw Europejskich

Biuro ds.

deia’ FinansoD
< Teleinformatyki >

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 1
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Zalacznik nr 2

SCHEMATY OBIEGU FAKTUR

SCHEMAT NR 1

Schemat nr 1 dotyczy poniesionych wydatkéw w ramach kategorii kosztow:

1) ZAKUP I WDROZENIE OPROGRAMOW ANIA

2) ZAKUP/MODERNIZACJA I INSTALACJA SPRZETU

3) BUDOWA PASYWNEJ INFRASTRUKTURY TELEINFORMATYCZNE]

1. OPIS FAKTURY:
1) Opis wykonania zadania zgodnie z umowa, zamowieniem przez Biuro ds. Teleinformatyki.
2) Dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym:
Pieczatka ,,Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym”

3) Data oraz pieczatka i podpis Informatyka projektu.

2. ADNOTACJA O WPISANIU DO EWIDENCJI SRODKOW TRWALYCH (jesli przepisy
tego wymagaja):

Data oraz pieczatka i podpis pracownika odpowiedzialnego za wpis do ewidencji srodkow
trwatych.

3. INFORMACJA O ZGODNOSCI POSTEPOWANIA Z USTAWA PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH:

1) Informacje dotyczace daty wszczgcia postgpowania, nr postgpowania, tryb postgpowania,
podstawa prawna wszczgcia postgpowania.

2) Pieczatka i podpis pracownika komorki ds. zamdwien publicznych.

4. SPRAWDZENIE OPISU FAKTURY PRZEZ REALIZATORA:
1) Pieczatka: ,Projekt jest wspolinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2007-2013”.

2) Uzupehienie opisu faktury o informacje wymagane przez Instytucje Wdrazajaca - nalezy
wprowadzi¢ zapis na fakturze: ,,Do faktury dotaczono zatacznik w formie opisu™.

D

3) Opracowanie zatacznika do faktury w formie opisu. >/
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4) Data oraz podpis i pieczatka Realizatora projektu.
5. DOKONANIE SPRAWDZENIA POD WZGLEDEM FORMALNO-RACHUNKOWYM:
»Sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym”

Data oraz pieczatka i podpis pracownika uprawnionego do opisu faktur pod wzgledem
formalno-rachunkowym.

6. ZATWIERDZENIE DOKUMENTU:

1) Zatwierdzenie zgodnosci z prawem oraz celowosci i gospodarnosci sposobu wykonania
zadania:

Pieczatka ,,Nie wnosz¢ uwag co do zgodnosci z prawem oraz celowosci i gospodarnosci
sposobu wykonania zadania”

2) Data oraz pieczatka i podpis Sekretarza Powiatu.
7. AKCEPTACJA SLUZB FINANSOWYCH:
1) Pieczatka ,,Akceptuje”
2) Pieczatka i podpis Glownej Ksiegowe;j.
8. ZATWIERDZENIE DO WYPLATY:
Pieczatka z informacja nt. klasyfikacji budzetowe ,,Zatwierdzono do wyptaty srodkow”

Podpis Gtownej ksiegowe;.

Podpis Starosty.
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SCHEMAT NR 2

Schemat nr 2 dotyczy poniesionych wydatkéw w ramach kategorii kosztu: PROMOCJA
PROJEKTU

1. OPIS FAKTURY:
1) Opis wykonania zadania zgodnie z umowa, zamowieniem przez Realizatora projektu.
2) Pieczatka: .,Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2007-2013.

3) Data oraz pieczatka i podpis Realizatora projektu.

2. INFORMACJA O ZGODNOSCI POSTEPOWANIA Z USTAWA PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH:

1) Informacje dotyczace daty wszczecia postgpowania, nr postgpowania, tryb postgpowania,
podstawa prawna wszczgcia postgpowania.

2) Pieczatka i podpis pracownika komorki ds. zamowien publicznych.
3. UZUPELNIENIE OPISU FAKTURY

1) Uzupehienie opisu faktury o informacje wymagane przez Instytucj¢ Wdrazajaca - nalezy
wprowadzi¢ zapis na fakturze: ,,Do faktury dotaczono zatacznik w formie opisu”.

2) Opracowanie zatacznika do faktury w formie opisu.
3) Data oraz podpis i pieczatka Realizatora projektu.
4. SPRAWDZENIE POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM:
1) Pieczatka ,,Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym”
2) Data oraz pieczatka i podpis Naczelnika Wydziatu Promocji i Spraw Europejskich.
5. DOKONANIE SPRAWDZENIA POD WZGLEDEM FORMALNO-RACHUNKOWYM:

1) Pieczatka ,,Sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym”

2) Data oraz pieczatka i podpis pracownika uprawnionego do sprawdzenia faktur
wzgledem formalno-rachunkowym.
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6.

7

8.

ZATWIERDZENIE ZGODNOSCI PONIESIONEGO WYDATKU Z ZASADAMI
WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNY CH:

Zatwierdzenie zgodnosci z prawem oraz celowosci 1 gospodarnosci sposobu wykonania
zadania:

1) Pieczatka ,,Nie wnosz¢ uwag co do zgodnosci z prawem oraz celowosci i gospodarnosci
sposobu wykonania zadania”

2) Data oraz pieczatka i podpis Sekretarza Powiatu.

AKCEPTACIJA SLUZB FINANSOWYCH:

1) ,,Akceptuje”

2) Pieczatka i podpis Gtownej Ksiegowe;j.

ZATWIERDZENIE DO WYPLATY:

1) Pieczatka z informacja nt. klasyfikacji budzetowe ,,Zatwierdzono do wyptaty srodkow”
2) Podpis Gtownej ksiggowe;.

3) Podpis Starosty.
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