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|.  OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksi ag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Zgierzu prowadzone siedzibie w Zgierzu ul. Sa-
dowa 6 A

2. Okre $lenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku biadowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczyspeszczegolne miegie, w ktérych sporgza sé:

¢ W jednostce budetowej:
— deklaracje ZUS, VAT-7,
- deklaracg o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych.

W jednostce sposrlza st takze sprawozdania budtowe na podstawie przepiséw rozpgizenia
Ministra Finans6w z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozaéevdudzetowej (Dz.U. Nr
115, poz. 781 ze zmianami):

— Za okresy miegczne sporgdza s¢ sprawozdania:
* sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S
— Za okresy kwartalne spaidza st sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27S
» sprawozdanie Rb 28S
e sprawozdanie Rb 27 ZZ
e sprawozdanie RB 50
e sprawozdanie Rb N
* sprawozdanie Rb Z
— Za okresy potroczne sktadasi
* sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S
» sprawozdanie Rb 27 ZZ
e sprawozdanie Rb N
» sprawozdanie Rb Z
e sprawozdanie Rb 50
» sprawozdanie Rb 33
— Zarok skiada si
* sprawozdanie Rb 27 S,
e sprawozdanie Rb 28 S
» sprawozdanie Rb 27 ZZ
e sprawozdanie RB 50
* sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
* sprawozdanie Rb 33
e sprawozdanie RbWS



Na koniec roku sposzliza s¢ sprawozdanie finansowe obejrcsg:

bilans jednostki bugktowej wedtug zakznika nr 5 do ,rozporgizenia”,
rachunek zyskéw i strat (wariant porownawczy) wedtugczatika nr 8 do ,rozporize-

nia”,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug@atika nr 9 do ,rozporzzenia”.

¢ W jednostce samorgadu terytorialnego:

W jednostce samogdu terytorialnego sposidza s¢ sprawozdania bugtowe na podstawie prze-
piséw rozporadzenia Ministra FinansOw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawievepdawczéci
budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 ze zmianami):

— Za okresy miegtczne sporgdza s¢ sprawozdania:

e sprawozdanie Rb 27S
* sprawozdanie Rb 28S

— Za okresy kwartalne spadza s¢ sprawozdania:

* sprawozdanie Rb 27S

e sprawozdanie Rb 28S

e sprawozdanie Rb N

e sprawozdanie Rb Z

» sprawozdanie Rb 50

e sprawozdanie Rb-NDS
» sprawozdanie Rb 27 ZZ

— Za okresy potroczne sktadasi

e sprawozdanie Rb 27S
* sprawozdanie Rb 28S
e sprawozdanie Rb 33
» sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
» sprawozdanie Rb 50
e sprawozdanie Rb 27 ZZ
» sprawozdanie Rb-NDS
— Zarok sklada si
e sprawozdanie Rb 27 S,
» sprawozdanie Rb 28 S
e sprawozdanie Rb 33
* sprawozdanie Rb N
e sprawozdanie Rb Z
» sprawozdanie Rb 50,
e sprawozdanie ST
» sprawozdanie WS
e sprawozdanie Rb 27 ZZ
» sprawozdanie Rb-NDS

Na koniec roku sposzliza s¢ sprawozdanie finansowe obejrcg:

bilans z wykonania bugtu wedtug zaicznika nr 4 do ,rozporgizenia”,
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— taczny bilans jednostek baetowych obejmujcy bilans urzdu jako jednostki bugttowej
i bilanse jednostkowe jednostek atbwych wedtug zatznika nr 5 do ,rozporgizenia”,

— taczny rachunek zyskéw i strat jednostek mtdwych obejmujcy rachunek zyskow i strat
urzedu jako jednostki bugbtowej i jednostkowe rachunki zyskéw i strat jednostekzbud
towych wedtug zajcznika nr 8 do ,rozporgizenia”,

— faczne zestawienie zmian w funduszu jednostkizbtaivej obejmujce zestawienie zmian
w funduszu urgdu jako jednostki budktowej i jednostkowe zestawienia zmian w fundu-
szach poszczegolnych jednostek dmtdwych wedtug zatznika nr 9 do ,rozportize-
nia”,

— skonsolidowany bilans wedtug zaknika nr 7 do ,rozporgzenia”.

3. Technika prowadzenia ksi ag rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzoreza pomoeg komputera.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmugbiory zapiséw kgigowych, obrotoéw i sald, ktore twerz
— dziennik,
— ksiege gtowna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotéw i sald ksi gtéwnej oraz sald kont kg pomocniczych,
— wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Dziennik prowadzony jest w spos6b ngstijacy:
— zdarzenia, jakie nagiity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowaneavsnim chronolo-
gicznie,
— zapisy 8 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczngzpoigize
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodamidgdwymi,

- sumy zapiséw liczoneasv sposéb cigty,
— jego obroty § zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald korgksjtownej.

Ksigga gtébwna(konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spgtgiaastpujace zasady:
- podwadjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zflagespodarczych zgodnie z zasad
memoriatova, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw zwzanych z realizagjzada z zakresu ad-
ministracji radowej oraz innych zadazleconych jednostkom samadu terytorialnego usta-
wami, ktére ujmowaneasw terminie ich zaptaty, niezaleie od rocznego buetu, ktérego do-
tycza, wedlug ,zmodyfikowanej’ zasady kasowej na podstawie rozd#fajiRozliczenia w
okresie przdciowym po zakéczeniu roku bugktowego” rozporadzenia Ministra Finansow z
dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczeg6towego sposobu wykonywanitibpdistwa,
Dz.U. Nr 116, poz. 784 z pi. zm.

- powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczneytanows zapisy uszczegoétawigje dla wybranych kont ksi
gi glébwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywanegodnie z zasadzapisu powtarzanego.
Ich forma dostosowywana jest zazilgm razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta kshg pomocniczych prowadzieila: srodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych
oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych; rozrachunkémtrahen-



tami; rozrachunkéw z pracownikami; operacji sprzgdaperaciji wydatkow; kosztow i kart wydat-
kéw oraz operacji gotowkowych i bezgotéwkowych.

Konta pozabilansowepetnia funkcje wytacznie informacyjno-kontroln Zdarzenia na nich rejestro-
wane nie powoddjzmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach pozabilandowlowi-
zuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dzienni&i@rmnym uradzeniem ewiden-
cyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi siw celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do spo-
rzadzenia sprawozaabudzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz roziizdudetem
paistwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zohaama.

Do prowadzeniu kgg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy:

— STANDARD POLISH ENTERPRISE SPE IMEX S.C. program firame — kségowy jed-
nostki budetowej

— WONLOK program finansowo — kgjowy jednostki samosglu terytorialnego

Program komputerowy zapewnia paménie poszczegoélnych zbioréw &girachunkowych w jedn
catas¢ odzwierciedlajca dziennik i ksiége gtown.

Zestawienie obrotow i sald kont kgi gtdéwnej sporzdza s¢ na koniec kadego miesica. Zawiera
ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i nara-
stapco od pocatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sune sald na dzik otwarcia ksig rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i na-
rastajco od pocatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia "gzgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont kgj pomocniczych spogdzane jest:
— dla wszystkich ksig pomocniczych na koniec roku xedowego
— dla kont pomocniczych dotygzych nalenosci i zobowhzan na koniec kwartatu
- dla sktadnikow ohjtych inwentaryzagjna dzié inwentaryzaciji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw maj atkowych.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zaspdghamentowania i rozliczania #6
nic inwentaryzacyjnych wynikajz art. 26 i 27 ustawy o rachunko$eooraz z zaktadowej instrukciji
inwentaryzacji wprowadzonej Zaidzeniem nr 6 Starosty Zgierskiego z dnia 16 lutego 2009 roku.

W jednostce wyspuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, poleggajy na: zliczeniu, zwgeniu, oghdzie rzeczowych sktadnikéw magku i po-
réwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie iriventaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami patgci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikéw aktywdw drogypotwierdzenia zgoddoi ich stanu wykazywanego w kgiach jednost-
ki oraz wyjgnienie i rozliczenie ewentualnychzardc,

3) poréwnanie danych zapisanych welgsich jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartéci tych sktadnikow.



Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
1) Ustala si nastpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow matipwych:

a) co 4 lata: znajdace st na terenie strzmnym srodki trwate oraz maszyny i udzenia
wchodzce w skladkrodkéw trwatych w budowie,

b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktéw gotowych i pétabrykatévdajpaych seé na
strzezonych skfadowiskach i oftiych ewidencj ilosciowo-wartgciowa,

c) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow.
2) Ustala si, z uwzgkdnieniem czstotliwosci okreslonej w punkcie 1), nagbujace terminy inwenta-

ryzaciji:
a) na dzié bilansowy kadego roku:

— aktywow piengznych

- kredytoéw bankowych

— papierow wartéciowych

- skiadnikéw aktywow i pasywow, ktérych stan ustatadsog weryfikacii;
b) w ostatnim kwartale roku:

- $rodkow trwatych w budowie

— materiatbw w magazynie

— stanu nalgnosci

— stanu udzielonych i otrzymanychzyozek

- wartasci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow athaj, z wyjatkiem
znajdupcych sé w posiadaniu jednosteswiadczicych ustugi pocztowe, transportowe,
spedycyjne, skladowania

- aktywOw obgtych wylacznie ewideng ilosciowa
— aktywow kzdacych wiasnécia innych jednostek.
C) zawsze:
- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

— w sytuacji wysgpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych rgéb lub za-
chodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikOvgtia,



ll.  OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW |
PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowi gzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wyceniaesivedtug zasad okénych w ustawie o rachunkowe oraz w
przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansazmth wedtug riiej przed-
stawionych zasad.

Przy wycenie magku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji seskjzasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkdeiodla jednostek kontynuagych dziatalné¢, chybaze
przepisy dotyczce likwidacji stanow inacze;.

Przy sprzeday, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, datnigii likwidacji zuzytych skiadni-
kéw maptku ruchomego powierzonego jednostkom tmidwym stosowaneaszasady wyceny wyni-
kajace z rozporadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposohui ggspo-
darowania sktadnikami magku ruchomego powierzonego jednostkom imidwym i gospodarstwom
pomocniczym (Dz. U. z 2004 r. Nr 191, poz. 1957).

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnyclrodkéw wprowadza gido ewidencji w cenie
nabycia, z&otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzjseitgego organu w warkgi okreslonej w

tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wiaitynkowej na dzigé nabycia. Wart&: ryn-
kowa okrglana jest na podstawie przettiych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzgdinieniem ich stanu i stopniazcia.

Wartcici niematerialne i prawne o wastth pocztkowej wyzszej od wartéci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych (z atkipm zwizanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaj umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtwgelstamortyzacyjnych
ustalonych przez kierownika jednostki z uwalflieniem zasad okilwnych w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzénielkdw trwatych oraz wartei niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obgta konto 401 ,Amortyzacja”.

Wartdsci niematerialne i prawne zakupione &edkéw na wydatki bigace oraz stanowce pierwsze
wyposaenie nowych obiektéw o waa pocztkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla os6b prawnych, a zekedace pomocami dydaktycznymi albo ich niegz#nymi
Czesciami:

- traktuje st jako pozostate warfai niematerialne i prawne, ktére umarzanens100% w
miesicu przygcia do tywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie
pozostatychirodkéw trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych” w koresponden-
cji z kontem 400 ,Koszty wedtug rodzajow”

— ujmuje st tylko w pozaksigowej ewidenc;ji ildciowej, spisuic w koszty pod datzakupu.
Ewidencja szczeg6towa dla gbjch ewidencj ksiegowa wartasci niematerialnych i prawnych po-
winna umaliwi ¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i lodezika
pozostatych wartei niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywarwate obejmuy:
- $rodki trwate
— pozostategrodki trwate
- inwestycje §rodki trwate w budowie)



Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawgchunkowsci oraz
srodki trwate stanowdice wlasné¢

— Skarbu Pastwa lub
— jednostki samomgu terytorialnego Starostwo Powiatowe w Zgierzu,

w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienidgcigialskie, niezalenie od sposobu ich
wykorzystania.

Srodki trwate obejmuj w szczegoIngci:
— grunty (w tym prawo gytkowania wieczystego gruntu),
- lokale kzdace odebm wlasndcia,
- budynki,
—  budowle,
— maszyny i urzdzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcycérodkach trwatych.

Do srodkéw trwatych jednostki zaliczaesiakze obcesrodki trwate znajdujce sé w jej uzytkowaniu
na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkoiv@esli wystepuje ona jako ,korzystagy”.
Srodki trwate w dniu przyjcia do tytkowania wycenia si
- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakuguk@szty zakupu nie stano-
Wwig istotnej wartéci,
- w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedtug kosztwaovgenia, z& w przy-
padku trudnéci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej preezo-
Znawe,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadtardokumentéw z
uwzglkdnieniem zuycia, a przy ich braku wedtug waéti godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug waet@odziwej z dnia otrzymania lub wai
szej wartdci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarkist®a lub jednostki samaydu
terytorialnego — w wysokai okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymani&rodka na skutek wymianjrodka niesprawnego — w wysako wy-
nikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegd6lnych nainedja,

— w przypadku otrzymania przez zaklad bembwy powstaty ze zlikwidowanego przegsor-
stwa (majcego osobow&E prawry) — w tzw. szyku rozwartym, tj. w wysokd wartgsci po-
czatkowej brutto i dotychczasowego umorzenia z poprzedniego miejsca.

Na dzier bilansowysrodki trwate (z wyjtkiem gruntéw, ktérych sinie umarza) wyceniaesiv war-
tosci netto, tj. z uwzgldnieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych nardbiansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje siw podziale na:

- podstawowerodki trwate na koncie 01$rodki trwate”,
— pozostatgrodki trwate na koncie 013 ,Pozostdledki trwate w uywaniu”.

Ewidencj na koncie 011 Srodki trwate” obgte s srodki trwate w cenie zakupu lub kosztu wytwo-
rzenia 3 500 zt. i powaej, natomiasgrodki trwate o wartéci 500 zt.-3 500 zt. ujmuje siw ewidenciji
konta 013 ,Pozostalgodki trwate.”

Srodki trwate o wartéci 100 z}.-500 zt. okjte s ewidency ilosciowa.

Podstawowesrodki trwate finansuje sie zesrodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozpdeznia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéezéhodow orazrodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 107, poz. 726 zmd&m.), a take rozporadzenia
Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 r. w sprawie szczeg6tlowego spogsofhu finansowania inwe-
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stycji z budetu paistwa (Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzang(s wyjatkiem gruntéw) stopniowo na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amoyfygat ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od os6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonujes gooczwszy od miegica nasipujacego po miegcu przygcia
srodka trwatego doaywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,UmorzénielkOw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obgka konto 401 ,Amortyzacja”’ na koniec roku.

W jednostce przyto metod liniowa dla wszystkictsrodkow trwatych.
Dla zadnychsrodkéw trwatych nie dokonujeegbdpisow z tytutu trwatej utraty wardai.

Aktualizacji wartdci pocatkowej i dotychczasowego umorzesi@dkow trwatych dokonuje siwy-
tacznie na podstawie oghnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosiisa fundusz jednost-
ki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wadéogruntdéw nie podlega aktualizacji.

Pozostatesrodki trwate to srodki trwate wymienione w § 5 ust. 3 RozpguizeniaMinistra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachus&owmraz planoéw kont dla budtu
panstwa, budetdéw jednostek samardu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznycH, ktére finansuje s zesrodkdéw na bieace wydatki (z wyjtkiem pierwszego wyposa-
nia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowareesrodkéw na inwestycje) i obejmuj

- meble i dywany

— pozostatesrodki trwate (wyposzenie) oraz wart&ei niematerialne i prawne, o watd nie-
przekraczajcej wielkasci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjna siznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich
wartagsci w momencie oddania daywania.

Pozostatesrodki trwate ujmuje s w ewidencji ilgciowo-wartgciowej na koncie 013 ,Pozostate
srodki trwate w tywaniu” i umarza s je w 100% w miesicu przygcia do utywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalrodkéw trwatych oraz warkgi niematerial-
nych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 ,Koszty wedtug rodzajéw”

Inwestycje $rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, mantgprzystoso-
wania, ulepszenia i nabycia podstawowyobdkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatyobd-
kow trwatych stanowicych pierwsze wypogeanie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego
lub do dnia zakiczenia inwestycji, w tym rownie

- niepodlegajcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowkran zachgnietych w celu ich sfinansowania i zgiane z nimi rénice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— oplaty notarialne,slowe itp.,
- odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikie do @ekenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowysétodkow trwatych nie zalicza skosztow ogélnego zagdu
oraz kosztoéw poniesionych przed udzieleniem zam®wigiazanych z realizowaninwestycp, tj.
kosztow przetargow, ogtoszéinnych.

W jednostkach bug@towych do kosztéw inwestycji zalicza sv szczegdlnéci nastpujace koszty:
— dokumentacji projektowej
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw m#ju, zwiazanych z budow
— bada geodezyjnych i innych dotygzych okrélenia witaciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budewpomniejszone o uzyski ze sprzeglalikwidowanych na
nim obiektow

— optat z tytutu aytkowania gruntow i teren6w w okresie budowy
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— zalazenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego

- ubezpiecz& majatkowych obiektéw w trakcie budowy

— spratania obiektéw poprzedzajego oddanie doatkowania
— inne koszty bezpwednio zwiazane z budow

Dlugoterminowe aktywa finansoweto aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ugtawachunko-
wosci jako inwestycje dtugoterminowe). Obejmuwy szczegolnéci:

— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
— akcje i inne dtugoterminowe papiery waitmwe traktowane jako lokaty dtugoterminowe.

Na dzier przyjecia do ewidencji wycenianea sv cenie nabycia lub cenie zakupu;gk koszty prze-
prowadzenia transakcji nig stotne.

Ewidencja szczegétowa powinna zapeivastalenie wartei bilansowej (netto) poszczegdélnych ro-
dzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Naleznosci krétkoterminowe to nalenosci o terminie spiaty krétszym od jednego roku od dnia bi-
lansowego. Wyceniane, sv wartagci nominalnej 4cznie z podatkiem VAT, a na daidilansowy w
wysokaici wymaganej zaptaty, czyliaéznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostraznej wyceny, tj. w wysok&i netto, czyli po pomniejszeniu o waitoewentualnych odpiséw
aktualizupcych dotyczcych nalenasci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunk@wij.

W jednostkach bugtowych nalenosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw hietowych, ktorych
termin ptatnéci przypada na bigcy rok budetowy ujmowanegna koncie 221 ,Nalaosci z tytutu
dochodow bugetowych”, za podobne nalaosci, ale o terminie zaptaty w napnym roku (kolej-
nych latach) uimowane$ia koncie 226 ,Diugoterminowe nafesci budzetowe”.

Nie dokonuje si odpiséw aktualizujcych nalenosci z tytutu dochodoéw i wydatkéw budtowych.

Odpisy aktualizujce nalendici na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustawazdjgite fun-
dusze.

Odsetki od natenosci ujmuje s¢ w momencie ich zaptaty lub w wysakid odsetek nalaych na ko-
niec kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia siie p&niej niz na koniec kwartatu wedtug zasad
obowiazujacych na dzié bilansowy, tj. wedlug kurséredniego danej waluty ustalonego przez Preze-
sa NBP na ten daie

Umarzanie nalnosci dokonuje si zgodnie z przepisami Uchwaly Rady Powiatu Zgierskiego Nr
IX/80/07 z dnia 29 czerwca 2007 r. w sprawie zasad i trybu udaeldg w sptacaniu nakeosci
pienieznych, do ktérych nie stosujeesprzepisow ustawy — Ordynacja podatkowa, przypagah
Powiatowi i jego jednostkom organizacyjnym, zmieniona Uchwét XVI111/181/08 Rady Powiatu
Zgierskiego z dnia 25 kwietnia 2008 r.

Niewielkie salda nataosci w kwocie do 30,00 zt (stownie: trzydZig ztotych) podlegaj odpisaniu
w pozostale koszty operacyjne.

Srodki pieni eznew kasie i na rachunkach bankowych wyceniavgdiug wartéci nominalne;.

Walute oba na dzié bilansowy wycenia siwedtug kursusredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten daieVN ciagu roku operacje sprzedai kupna walut oraz operacje zaptaty na-
leznosci lub zobowiazah wycenia st po kursie kupna lub sprzegabanku, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikeggo z obowdzujacego jednostkdokumentu.

Rozliczenia mgdzyokresowe czynne kosztéwo koszty ju poniesione, ale dotygee przysztych
okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomigcivastainalne;.
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Zobowigzania z tytutu dostawwycenia w kwocie wymagagej zaptaty, czyli dcznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Rozliczenia medzyokresowe bierneto rezerwy na koszty przysztych okresow.

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zitzowa dotycz w jednostce osza-
cowanych skutkéw togzego s¢ postpowania gdowego

Zobowigzania warunkowe to zobowgzania pozabilansowe, ktére powstajp skutek zdarzeprze-
sztych, ale nie powkszap zobownzah bilansowych, poniewanie nasipito spetnienie warunkow ich
realizacji i nie jest znana doktadna ich wéétoraz moment wyptywi$rodkéw piengznych. Zobo-
wiazania warunkowe tworzy siv jednostce w zvaizku z:

- udzielonymi gwarancjami i peczeniami majtkowymi w wysokaci udzielonej gwarancji i
poreczenia

Zaangazowanieto sytuacja prawna wynikgja z podpisanych umow, decyzji i innych postandawie
ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budetowych ugtych w planie finansowym jednostki higtowej danego roku oraz w
planie finansowym niewygasaych wydatkéw bugketowych przewidzianych do realizacji w da-
nym roku,

b) wydatkéw budetowych oraz niewygasajych wydatkéw bugetowych nasfpnych lat,

c) dochodéw wiasnych jednostek lietbwych niezalinie od tego, w ktérym roku badtowym na-
stapi ich wydatkowanie,

d) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegoélnie pochogtzh z UE, niezalmie od roku ich wy-
datkowania.

2. Ustalanie wyniku finansowego

¢ W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki bugttowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskéw i strat na koncie 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik favayis

Ewidencja kosztow dziataldoi podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedtug jddza
kosztow i jednoczmie w podziatkach klasyfikacji budtowej wydatkéw.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i stragégstawionym w zatzniku 8 do
~fozporzadzenia” sktada si

— wynik ze sprzedsy,

- wynik z dziatalndci operacyjnej,

- wynik z dziatalnéci gospodarczej,

— wynik brutto,

- obowiazkowa wptata do buetu nadwyki srodkéw obrotowych dochodéw wiasnych.

¢ W organie finansowym jst

Wynik z wykonania bugktu jednostki samogdu terytorialnego (niedobér lub nadika budetu)
wykazywany w bilansie z wykonania igdu ustalany jest na koncie 961 ,Niedob6r lub nadkay
budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w darkgmdochodéw i
wydatkéw budetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasggh z kaicem roku, ujmowa-
nych na odgbnych kontach: 901 ,Dochody bzetowe”, 902 ,Wydatki bugktowe” oraz 903 ,Niewy-
konane wydatki”, z wyjtkiem operacji szczeg6lnych, okkenych w odebnych przepisach.
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Operacje wynikowe, ktére nie powodwgwickszenia wydatkow i dochodéw danego roku tmidwe-

go (tzw. operacje niekasowe), dotyce przychodéw i kosztow finansowych oraz pozostatych przy-
chodéw i kosztéw operacyjnych, ujimowargra koncie 962 ,Wynik na operacjach niekasowych”.
W roku nastpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania metdwego przez organ stanagy jst, saldo
tego konta przeksgowywane jest na konto 960 ,Skumulowana natkaylub niedobdr buabtu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu bietowymRb-NDS ustalany jest we-
dtug przepiséw rozpogeizenia Ministra Finans6w z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawievepdaw-
czadsci budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z &6 zm.). Wykazywana w nim nadwka lub deficyt

jst obejmuje dochody okilne w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek sam
rzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 203, poz. 1966 zpdzm.), tj. z uwzgidnieniemsrodkéw funduszy
pomocowych.
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.  SPOSOB PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ¢gii gtdbwnej i wykaz ksig pomocniczych oraz opis przy-
jetych przez jednostkzasad klasyfikacji zdarae a take zasady prowadzenia kont dgipomocni-

czych oraz ich powiania z kontami ksgi gtownej dla obstugi;
— budzetu Powiatu /Zajcznik nr 1/

— Starostwa Powiatowego /Zaknik nr 2/
Powiatowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnychdzak nr 3/.
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2. Wykaz zbioréw danych tworz acych ksi egi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

¢ W jednostce budetowej

Ksiegi rachunkowe jednostki budtowej prowadzoneas wykorzystaniem programu komputerowego
zakupionego w firmie STANDARD POLISH INTERPIRISE SPE IME.C. a wykonanego przez
Andrzeja Szafraskiego.

Instrukcja obstugi programu przechowywana jest sejfie w pomiesizckasy starostwa Powiatowego
w Zgierzu.

System komputerowy rachunko$od obejmuje nagpujace moduty:

- system F-K (finansowo-ksiegowy) — funkcjonuje od 1X/1999 r. i&dastrukcji stanowi Za-
tacznik nr 4)

— system kadrowo ptacowy od 11/1999 r. (ksero Instrukcji stanowiczaik nr 5)

— system handlowy — funkcjonuje od IV/2000 r. (ksero Instrukcji stanovacZaik nr 6)

— system kasa - bank -funkcjonuje od IV/2000 r. (ksero Instrukcji standaéZak nr 7)

— ewidencja nalicaé komunikacyjnych od 1/2007 r. (ksero Instrukcji stanowiagahik nr 8)
— system bankowy NET BANK 1V/2008 (ksero Instrukcji stanowiagahik nr 9)

¢ W jednostce samorgadu terytorialnego

Ksiegi rachunkowe w zakresie kont etyjich zahcznikiem nr 1 do zaszlzenia prowadzone s wy-
korzystaniem programu komputerowego zakupionego w firmie WONLOK:

— system rachunkowéoi finansowej — funkcjonuje od 1X/1999
- Powiat budetowanie — funkcjonuje od 1/2002

Instrukcja obstugi programu przechowywana jest sejfie w pomiesizckasy starostwa Powiatowego
w Zgierzu (ksero Instrukcji stanowi Zaknik nr 10)

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla orggadatkowych jst prowa-
dzone g z wykorzystaniem programu komputerowego finansowo egksiego zakupionego w firmie
STANDARD POLISH INTERPRISE SPE IMEX S.C., wykonanego przez Andrzafr&ski.
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4. Opis systemu komputerowego rachunkowo  $ci

¢ W jednostkach budzetowych

W jednostce budttowej do prowadzenia kgj rachunkowych wykorzystywany jest program finanso-
wo — kstgowy STANDARD POLISH INTERPRISE SPE IMEX S.C. w weérsystemu 3.01, ktéry
opisany zostat w instrukcjizytkownika.

Program w oznaczonej powsj wersji jest wykorzystywany od wraga 1999 r.

¢ W jednostce samorgadu terytorialnego

Do prowadzenia ksg rachunkowych oltych zahcznikiem nr 1 do zanzizenia wykorzystywany jest
program finansowo — kgjowy WONLOK, ktory opisany zostat w instrukcjtytkownika.

Program okréony powyzej wykorzystywany jest od stycznia 2002 roku.

16



IV. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
1. Ochrona zbioréw ksi g rachunkowych

Ochrore przed dosipem o0s6b nieupowaionych zapewniaj sprawdzone zabezpieczenia pomiesz-
czen, w ktérych przechowuje sizbiory ksegowe. $ to atestowane zamki zamontowane w drzwiach
oraz zabezpieczenie okien w postaci krat w pomieszczeniu kasy.

Dla prawidtowej ochrony kgg rachunkowych stosujeesi

Q regularne wykonywanie kopii bezpieéstwa na koniec kalego dnia pracy,

Q odpowiedni poziom zaszlzania dospem do danych pracownikéw naznych stanowiskach
(imienne konta zytkownikdw z bezpiecznie przechowywanymi hastami gmst maliwosé
réznicowania dosfpu do baz danych i dokumentéw w zalesci od zakresu obowkkéw da-
nego pracownika),

Q profilaktyke antywirusow, — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowa-
ne programy zabezpieczag,

O zabezpieczenia przed atakiem z zatnr tzw. firewalls,

O odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

Q systemy podtrzymywania nagia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Kompletne ksigi rachunkowe drukowaney siie p&niej niz na koniec roku obrotowego. Za réwno-
wazne z wydrukiem uznajeesprzeniesienie téei ksiag rachunkowych na inny komputerowysnik
danych, zapewniagy trwatas¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy bilat.

Kopie wykonywane gprzez informatykow z Biura Teleinformatyki Starostwa, robiankapie
dzienne oraz raz w miegiu kopie nagrywaneaa ptyt i przechowywane w drugiej lokalizacji tzn.
na ul. Dhugiej.

2. Przechowywanie zbioréw

W sposab trwaty (nie krotszy b0 lat) przechowywaney zatwierdzone sprawozdania finansowe, a
takze dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagradado inne dowody, na podstawie ktorych
nastpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty),aticad dnia, w ktérym pracownik
przestat pracowau danego ptatnika skltadek na ubezpieczenia spoteczne (artudf5ha ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS, t.j. Dz2004 r. Nr 39, poz. 353 z pad.
zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaj

— dowody kseégowe dotyczce payczek, kredytdéw i innych uméw, roszézdochodzonych w
postpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od ptkazroku nasipujacego
po roku obrotowym, w ktGrym operacje, transakcje i gusivanie zostaty ostatecznie zéako
czone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przgfego sposobu prowadzenia rachunkésve- przez okres nie krétszyznb
lat od uptywu ich wanosci,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowaogyokse i doku-
menty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza siod pocatku roku nasipujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbio-
ry (dokumenty) dotycg
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3. Udost epnianie danych i dokumentow

Udostpnienie sprawozdafinansowych i bugetowych oraz dowodow kgiowych, ksig rachunko-
wych i innych dokumentéw z zakresu rachunkéeigednostki ma miejsce:

* W siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub apaanej przez niego
osoby,

e poza siedzihp jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki ogt@avieniu
pisemnego pokwitowania zawiegaggo spis wydanych dokumentéw,

e zgodnie z jawngxia finanséw publicznych pracownicy Wydziatu Finansowego sjumaacy
sprawozdania z wykonania biedu zobowazani & przekazé kopie sporzdzonych sprawoz-

daa Rb-NDS do Wydziatu Organizacyjnego celem umieszczehiav Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zgierzu.
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Zalacznik nr 1
Polityki Rachunkowéci

l. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA BUD ZETU POWIATU
ZGIERSKIEGO
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budtu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunekrodkow funduszy pomocowych

138 — Rachunekrodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Innesrodki pienkzne

222 — Rozliczenie dochodéw higtowych

223 — Rozliczenie wydatkow bgzetowych

224 — Rozrachunki buetu

225 — Rozliczenie niewygasaych wydatkow

227 — Rozliczenie dochodow gmdkdéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkdéw zeodkéw pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Nalendsci finansowe

260 - Zobowizania finansowe

268 — Zobowizania z tytutu prefinansowania

290 — Odpisy aktualizage nalenosci.

901 — Dochody bugbtu

902 — Wydatki bugetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasafe wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia midzyokresowe

960 — Skumulowana nadwka lub niedobér na zasobach betl
961 — Niedobo6r lub nadwiia budetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

967 — Fundusze pomocowe

968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody bagdu
992 — Planowane wydatki bzetu
993 - Rozliczenia z innymi budtami
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I WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLABUD ZETU POWIATU ZGIERSKIEGO

1334 - Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz

1334, -Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — rachunek pragram ,opieka nad dziec-
kiem i rodziry”

13344~ Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — rachunek podstawowy;

1334 - Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — lokata negocjowana,

1334 5 Kredyt Bank | Oddziat w Lodzi filia nr 1 Zgierz — kredyt w rachunkuzipsym,

13344 - rachunek buzktu — PERON LD — 3 Kredyt Bank | Oddziat w Lodzi filia nr 1 Zgierz
13345 - rachunek buzktu — PERON LD - 4 Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz
13346 - Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — rachunek wydatkow nieasggicych,
13347 - Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — rachunek na stypendia

1334 - Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — rachungidatkéw na pomoc finansaw
na budow drég

13344 - Kredyt Bank | Oddziat w todzi filia nr 1 Zgierz — rachungidatkéw na pomoc finansaw
na budow chodnika

133/, — Bank Spotdzielczy

133/, — Bank Spdétdzielczy — rachunek podstawowy
133/, — Bank Spotdzielczy — lokata terminowa
133/,3— Bank Spotdzielczy — wydatki niewygasezg
133/, — Bank Spotdzielczy — Przyjazny Wz

133/,5 — Bank Spoétdzielczy — realizacja uméw PFRON

1344, - kredyty bankowe Bank Spétdzielczy na sfinansowanie wydatkéw w 2006 roku
1344,- Bank B& S.A. Lo

13443- Bank BS Zgierz

13445 - kredyt bankowy BS w Zgierzu,

13446 - kredyty bankowe Bank Spotdzielczy.

1344 - kredyty bankowe Kredyt Bank — pokrycie niedoboru

1344, - kredyty bankowe Bank Spétdzielczy

1344, - kredyty bankowe Bank Spotdzielczy w Zgierzu — niedob6r 2008 r.

1344, - kredyty bankowe Bank Spotdzielczy — kredyt na niedob6r 2008 .

1374 - Program Leonardo da Vinci — ZZSP Zgierz
1374 - Program Leonardo da Vinci — ZS Nr 1 Zgierz
1375k- Program budowa spotecz. Informacyjnego - Starostwo

222h,- Rozliczenie dochodbéw budtowych - Starostwo Powiatowe

222h3- Rozliczenie dochodéw budtowych - Komenda Powiatowa PSP

222h4- Rozliczenie dochodéw buadtowych - Powiatowy Inspekt. NadzoBudowlanego
222/ps- Rozliczenie dochodéw buadtowych - L.O. Aleksandréw

222/p7- Rozliczenie dochodéw buadtowych - Z.S.L-G.Glowno

222hg- Rozliczenie dochodéw buadtowych — Z2.S.0. Ozorkéw

22249 - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Z.S.0. Zgierz

222k - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Z.S.S. Aleksandrow
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2224, - Rozliczenie dochod6w budtowych — Z.S.S. Gtowno

222}, - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Z.S.S. Ozorkéw

22243 - Rozliczenie dochoddéw buaetowych — S.P.S. Sokolniki

222k, - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Specjalny €odek Szkolno- Wychowawczy
222hs- Rozliczenie dochodéw budtowych — Z.S.Z. Aleksandréw

22246 - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Z.S. Nr 1 Glowno

22247 - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Z.S.Z. Ozorkéw

222/51 - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Z.S. Nr 1/Zgierz

222b, - Rozliczenie dochodéw buetowych — Z.S. Rolniczych Bratoszewice

222h, - Rozliczenie dochodéw buetowych — Poradnia Psycholog.-Pedagogiczna Aleksandréow
222bs - Rozliczenie dochodéw buetowych — Poradnia Psycholog.- Pedagogiczna Gtowno
222he - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Poradnia Psycholog.- Pedagogiczna Ozorkéw
222b7 - Rozliczenie dochodéw biaetowych — Poradnia Psycholog.-Pedagog. Zgierz

222bg - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Dom Dziecka dbréwka

222hg - Rozliczenie dochodéw buetowych — Dom Dziecka Grotniki

222k, - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Miodzieowy Dom Kultury Ozorkéw

222k, - Rozliczenie dochodéw buaetowych — Miodzieowy Dom Kultury Zgierz

222k3 - Rozliczenie dochodéw baetowych — Dom Pomocy Spotecznej Glowno

222k, - Rozliczenie dochodéw buetowych — Dom Pomocy Spotecznej Ozorkéw

222ks - Rozliczenie dochodéw buetowych — Dom Pomocy Spotecznejtiien

222k - Rozliczenie dochodéw biaetowych — Dom Pomocy Spotecznej Zgierz

222k7 - Rozliczenie dochodéw baetowych — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

222kg - Rozliczenie dochodéw biaetowych — Powiatowy Uedd Pracy

222/, - Rozliczenie dochodéw buetowych — Zgierski Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych
222/,3 - Rozliczenie dochodéw buetowych — Specjalny €£odek Wychowawczy w Zgierzu

223} - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Starostwo Powiatowe

223k- Rozliczenie wydatkow bugtowych — Komenda Powiatowa PSP

223/,- Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Powiatowy Inspek. Nadzoru Budowlanego.
223/s- Rozliczenie wydatkow bugtowych — L.O. Aleksandrow

223} - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Z.S.L. Glowno

223k- Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Z.S.0. Ozorkéw

223k - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Z.S.0. Zgierz

223ho- Rozliczenie wydatkéw bugitowych — Z.S.S. Aleksandréow

2234, - Rozliczenie wydatkow bugtowych Z.S.S. Gtowno

223k, - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Z.S.S. Ozorkéw

223h3 - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — S.P.S. Sokolniki

223h4 - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Spec. @odek Szkolno - Wychow. Zgierz
22345 - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Z.S.Z. Aleksandréow

223k - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Z.S. Nr 1 Glowno

22347 - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Z.S.Z. Ozorkoéw

223b, - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Z.S. Nr 1 Zgierz

223h,- Rozliczenie wydatkéw bugitowych — Z.S. Rolniczych Bratoszewice

223k, - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Poradnia Psych.- Pedag. Aleksandrow
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223bs - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Poradnia Psych.- Pedag. Gtowno

223k - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Poradnia Psych.- Pedag. Ozorkow

223b7 - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Poradnia Psych.- Pedag. Zgierz

223hbg - Rozliczenie wydatkow bugtowych — dom Dzieckadbrowka

223he- Rozliczenie wydatkéw bugitowych — Dom Dziecka Grotniki

223k, - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Mtodzigowy Dom Kultury Ozorkéw

223k, - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Miodzieowy Dom Kultury Zgierz

223k3 - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Dom Pomocy Spotecznej Glowno

223k, - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Dom Pomocy Spotecznej Ozorkow

223ks - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Dom Pomocy Spotecznejtiien

223k - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Dom Pomocy Spotecznej Zgierz

223k7 - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
223kg - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Powiatowy Uedd Pracy

223/, - Rozliczenie wydatkéw bugtowych — Zgierski Zesp6t Szkét Ponadgimnazjalnych
2233 - Rozliczenie wydatkow bugtowych — Specjalny @odek Wychowawczy w Zgierzu

224}, - Rozrachunki budbtu — subwencjaswiatowa

224}, - Rozrachunki budktu — dotacja na zadania z zakresu administragjorzej
2245 - Rozrachunki bugttu — dotacja na zadania wlasne

224/, - Rozrachunki bugttu — udziaty PDOP

228} - Rozliczenie wydatkéw funduszy pomocowych — ZZSP Zgierz
228h - Rozliczenie wydatkéw funduszy pomocowych — ZS Nr 1 Zgierz
228} - Rozliczenie wydatkéw funduszy pomocowych — Starostwo

240/ - Rozrachunki rine
2404 - Rozliczenie odsetek

9014; - Dochody budetu — subwencjaswiatowa

9014, - Dochody bugetu — subwencja wyrownawcza

90143 - Dochody budetu — subwencja réwnovigca

90144 - Dochody budetu — dotacja na zadania z zakresu administragjorzej
901h4/01005 - Dochody budetu — prace geodez.-udzeniowe na potrzeby rolnictwa
901h4/02001 - Dochody budetu — gospodarkadea

901h4/70005 - Dochody budetu — gospodarka gruntami i nieruchdigiami
9014471013 - Dochody budetu — prace geodezyjne i kartograficzne (nieinwest.)
901h4/71015 - Dochody budetu — Nadzér budowlany

901h4/75011 - Dochody budetu — Urzdy Wojewddzkie

901h4/75045 - Dochody budetu — Komisje poborowe

901h4/75100 - Dochody budetu — Wybory samosziowe

901h4/75411 - Dochody budetu — Komendy powiatowe PSP

901h4/75045 - Dochody budetu — Komisje poborowe

901h4/85156 - Dochody budetu — Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
901h4/85203 - Dochody budetu — Grodki wsparcia
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901h4ss212 - Dochody budetu — S. rodzinne oraz skt. na bezp..em. irent. z ub. s
9014485216 - Dochody budetu — Zasitki rodzinne, piejnacyjne i wychowawcze
901h4/s5334 - Dochody budetu — Pomoc dla repatriantéw

90145 - Dochody budetu — dotacja na zadania wtasne

901hs/80195 - Dochody budetu — Pozostata dziataléio

901ks/gs201 - Dochody budetu — Placoéwki opiekiczo-wychowawcze
9014585202 - Dochody budetu — Domy pomocy spotecznej

9014585018 - Dochody budetu — Powiatowe centra pomocy spotecznej
9014s/85333 - Dochody budetu — Dotacja na zadania wtasne

901hs/85406 - Dochody budetu — Poradnie psycholog.-pedagogiczne
901ks/gs407 - Dochody budetu — Placéwki wychowania pozaszkolnego
901hs/85415 - Dochody budetu — Pomoc materialna dla uczniéw
901khs/85495 - Dochody budetu — Pozostata dziataléio

9014hs/92195 - Dochody budetu — Pozostata dziataléio

90146 - Dochody whasne

90147 - Udzialy w podatkach dochodowych

90147/001 - Podatek dochodowy od os6éb fizycznych

90147/002 - Podatek dochodowy od oséb prawnych

9014 - Dotacja na zadania realizowane na podstawie porogumie
901hg/01017 - Dochody budetu — Ochrona igin

901hg/01028 - Dochody budetu — Fundusz ochrony gruntéw rolnych
901hg/01005 - Dochody budetu — Pozostata dziataléio

901hg/60014 - Dochody budetu — Drogi powiatowe publiczne budowa i remonty
901kg/75011 - Dochody budetu — Urzdy Wojewddzkie

901hg/75020 - Dochody budletu — Starostwa Powiatowe

901hg/75045 - Dochody budetu — Komisje poborowe

901khg/75411 - Dochody budetu — Komenda Powiatowa PSPoz
901hg/80120 - Dochody budetu — Licea ogolnoksztaice

901hgis0130 - Dochody budetu — Wojewddzki Fundusz Ochrofyodowiska
901hg/80195 - Dochody budetu — Pozostata dziataléio

901hg/80300 - Dochody budetu — Pomoc materialna dla studentéw
901khg/85121 - Dochody budetu — Lecznictwo ambulatoryjne

901hg/85201 - Dochody budetu — Placowki opiekiczo wychowawcze
901hg/g5204 - Dochody budetu — Rodziny zaspcze

901hg/85218 - Dochody budletu — Powiatowe centra pomocy rodzinie
901hg/85407 - Dochody budetu — Placowki wychowania pozaszkolnego
901hg/85418 - Dochody budetu — Dofinansowanie fundusz stypendialny
90149 - Dotacje na inwestycje z zakresu administragjilczvej
901he/71015 - Dochody budetu — Nadzor budowlany

901hg/75045 - Dochody budetu — Komisje poborowe

901hg/75411 - Dochody budetu — Komendy powiatowe PSP

901hg/75414 - Dochody budetu — Obrona cywilna

901hg/80130 - Dochody budetu — Szkoty zawodowe

9014, - Dotacje na inwestycje wlasne powiatu

23



9014080102 - Dochody budetu — Szkoty podstawowe specjalne
9014080120 - Dochody budetu — Licea ogolnoksztaice

90140/80130 - Dochody budetu — Szkoty zawodowe

9014085202 - Dochody budetu — Domy pomocy spotecznej

9014085495 - Dochody budletu — Pozostate dziataléio

9014, - Dotacje z funduszy celowych na zadaniadie

90141/01027 - Dochody budetu — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
90141/01028 - Dochody budetu — Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych
9014 1/80130 - Dochody budetu — Szkoty zasadnicze

9014185301 - Dochody budetu — Placoéwki opiekiczo-wychowawcze

9014 1/g5324 - Dochody budetu — PFRON

9014185403 - Dochody budetu — Specjalne €odki Szkolno Wychowawcze
9014185407 - Dochody budetu — Placowki wychowania pozaszkolnego
9014, — Dochody bugetu — dotacje z funduszy celowych na inwestycje
9014201028 - Dochody budetu — Fundusz Ochrony Gruntéw Rolnych
90142775411 - Dochody budetu — Komendy powiatowe PSP

901485324 - Dochody budetu — PFRON

901485403 - Dochody budetu — Specjalne €odki Szkolno Wychowawcze
90143 — Uzupetnienie subwencji ogélnej dla JST

90144 — Dochody bugetu —$rodki FP na finansowanie kosztow wynagradpeacownikow PUP
90145 — Dochody bugetu — Dotacja z programu Przyjazny hhiz

9074 — Dochody z funduszy pomoc. — Program Leonardo da Vinci
9075 — Dochody z funduszy pomoc. — Budowa spot. informacyjnego
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M. OPIS KONT

1. Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek budetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych rachunkachzbud
tu powiatu.

Zapisy na koncie 133 dokonywang wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i maubg¢
zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniachlu w dowodzie bankowym, kgju-
je sk sumy zgodnie z wyggiem, natomiast rdnice wynikaace z bédu odnosi s na konto 240, jako
»,sumy do wyjdnienia”. R@nice te wyksigowuje s¢ ha podstawie dokumentu bankowego zawigeraj
cego sprostowanie dau.

Na stronie Wn konta 133 ujmujezsvptywy srodkow pienéznych na rachunek buadtu powiatu.

Na stronie Ma konta 133 ujmujezsivyptaty z rachunku bugtu powiatu.

Na koncie 133 ujmuje sirowniez lokaty dokonywane zérodkéw rachunku bugktu powiatu oraz
srodki na niewygasage wydatki.

W ciagu roku saldo strony Wn konta 133 oznacza &tadkéw piengznych na rachunku buadtu, lub
saldo Ma konta 133 — kwegtvykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachun-
ku budretu.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn.

Konto 134 — ,Kredyty bankowe”

Konto 134 shay do ewidencji kredytéw bankowych zagnietych na finansowanie budtu. Na stro-
nie Wn konta 134 ujmujessptat lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmujeediredyt bankowy na finansowanie ket oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 mae wykazywé saldo Ma oznaczaje zadhaenie z tytutu zaaignictych kredytow

Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stlay do ewidencji srodkéw piengznych otrzymanych w ramach realizacji zada
z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepislajréoniecznéé wydzielenia
srodkéw pomocowych na oglotnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsivptywy srodkéw, a na stronie Ma wyptagyodkow.
Ewidencja szczego6towa do konta 137 powinna tliwd¢ ustalenie stanérodkow kadego wyodegb-

nionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wptywéw ikéydataz sta-
néw srodkéw wedtug zasad wynikajych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza sténodkow pochodzcych z funduszy pomo-
cowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 - ,Rachunki srodkéw na prefinansowanie"

Konto 138 stay do ewidencji operaciji dokonywanych na wygaltionych rachunkach bankowych
otwartych do potrzeb operacji finansowych dotygyzh prefinansowania w ramachzyozek zaci-
gnietych z budetu pastwa na finansowanie zatleealizowanych z udziateénodkéw pochodacych
z budzetu Unii Europejskie;.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shay do ewidencji operacji dotyezych wydzielonych zgodnie z agimymi przepisami
srodkéw piengéznych innych ni srodki budzetu isrodki pochodzce z funduszy pomocowych.

25



Na stronie Wn konta 139 ujmuje:sivptywy wydzielonychsrodkoéw piengznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmujessivyptaty srodkéw pienéznych dokonane z wydzielonych rachun-
koéw bankowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 139 powinna zappuaiiat wydzielonyclrodkow
na ich rodzaje.

Konto 139 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza sténodkoéw pienéznych znajduicych s¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Inne srodki pienie¢zne”

Konto 140 stay do ewidencjsrodkow piengznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych baetéw w przypadku, gdyrodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczymai abjete wyciagiem bankowym z datnastpnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za&galnictwem poczty lub bezprednio do banku z ty-
tutu dochoddéw buiktowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w gpasgim
okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochoddw budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawoz-
dawczym i objtych wycagami bankowymi z rachunku kiigcego budetu w nasipnym okre-
sie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmujezdiwoty srodkéw piengznych w drodze, a na stronie Ma — wptyw
srodkéw piengznych w drodze na rachunek kned.

Saldo Wn konta 140 oznacza staodkOw piengznych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenia dochodéw bugetowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami budttowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow bugtowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujeesilochody budetowe zrealizowane przez jednostki betdwe
w wysokaci wynikajacej z okresowych sprawoztlfednostek buzketowych, w korespondencji z kon-
tem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezgrzelewy dochodow budtowych na rachunek bzetu dokonane
przez jednostki buetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencg szczegétow do konta 222 prowadziesiv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
Z poszczegoélnymi jednostkami baedowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw Zetmt
wych.

W ciagu roku konto 222 me wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéwedtiodvych zrealizowanych przez jednostki beidwe,
lecz nieprzekazanych na rachunek4mid, z& saldo strony Ma oznacza stan dochodéwzbtavych
przekazanych przez jednostki lietbwe na rachunek bgetu.

Na koniec roku konto 222me wykazywa saldo strony Wn oznaczgg stan dochodéw baeto-
wych zrealizowanych przez jednostki batbwe, lecz nieprzekazanych na rachunekéud

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczeé z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw bugktowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujezsrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie wydatkéw jedno-
stek budetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmujezsivydatki dokonane przez jednostki iatbwe w wysokéci wyni-
kajacej z okresowych sprawoztléych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
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Ewidencg szczegétow do konta 223 prowadziesiv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
z poszczegOlnymi jednostkami baedowymi z tytutu przelanych na ich rachurskodkéw budeto-
wych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdéizetoud/ch.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyoldkéw na rachunki bigce jednostek bugtowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw betdwych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 shay do ewidencji rozrachunkéw z innymi higtami, a w szczegoltoi:
1) rozliczeh dochodéw bugktowych realizowanych przez gdy skarbowe na rzecz bigtu,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatdw w dochodach innychzetidiw,
3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochod6éw pobranych na rzeczdtudpastwa.

Ewidencja szczeg6towa do konta 224 powinna diwd¢ ustalenie stanu naleosci i zobowhzan
wedtug poszczegoélnych tytutbw oraz wedtug poszczegoinycheton.

Konto 224 mee wykazywé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan aabéci, a saldo Ma 224 — stan zobawén budzetu z tytutu po-
zostatych rozrachunkéw.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajcych wydatkow”

Konto 225 stay do ewidencji rozliczé z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmujezsirodki przelane z rachunku bietu na pokrycie niewygasajych
wydatkéw jednostek bugtowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmujegsivydatki zrealizowane przez jednostki batbwe oraz przelewy
srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 ulivaia ustalenie stanu rozlicaez poszczeg6lnymi jednost-
kami budietowymi oraz z tytutu poszczegdélnych zadaalizowanych z wydatkéw niewygasaych.
Konto 225 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonydkoéw przekazanych
jednostkom buzktowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

Konto 227 — ,Rozliczenie dochodow z&rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 shay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw datggeh
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujezgiochody zrealizowane przez jednestk wysokaci wynikajacej
z okresowych sprawozdgednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmujegsprzelewy dochodéw na rachun&odkéw funduszy pomoco-
wych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencg szczegétow do konta 227 prowadziesiv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
Z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddw zrealizowanych przez jedraigtkych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachémelow funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednoattiurgeksrodkow fun-
duszy pomocowych, lecz niegbjch okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow zérodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki wy-
datkéw zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmujezsirodki przelane z rachunké$vodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkéw jednostek w korespondenciji z kontem 137.
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Na stronie Ma konta 228 ujmujeesivydatki dokonane przez jednostki w wységiowynikajacej
Z okresowych sprawozddych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencg szczegétow do konta 228 prowadziesiv sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu rozlicze
z poszczegoélnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachinollkéw przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw sg@dkdéw funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelardyotikéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek,
lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 shay do ewidencji innych rozrachunkéw zwenych z realizagjbudzetu, z wyptkiem
rozrachunkdw i rozlica@ ujmowanych na kontach 222, 223, 224,225, 227, 228, 250, 260 i 268.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna iiwd¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug po-
szczegolnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 mee wykazywg dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan maadéci, a saldo Ma konta 240 stan zobameéh z tytutu pozosta-
tych rozrachunkéw.

Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stay do ewidencji nalenosci zliczanych do nalaosci finansowych, a w szczegékw

Z tytutu udzielonych poyczek.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 250 powinna zapawwliwosé ustalenia stanu na-
leznosci z poszczegblnymi kontrahentami wedtug tytutow aadéci.

Konto 250 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan sradéci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleasci finansowych.

Konto 260 — ,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shay do ewidencji zobowazan zaliczanych do zobowzan finansowych, z wyjtkiem kre-
dytow bankowych, a w szczegOkub z tytutu zacignietych pazyczek i wyemitowania instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujecsivartas¢ sptaconych zobowkan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sk wartas¢ zachgnietych zobowizan finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 powinna zapew#iwos¢ ustalenia stanu zo-
bowiazan z poszczegb6lnymi kontrahentami wedtug tytutdw zolaa.

Konto 260 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zgisnwfinanso-
wych, a saldo Ma stan zaghietych zobowizan finansowych.

Konto 268 ,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stay do ewidencji zobowaizan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa w ra-

mach prefinansowania na finansowanie sadzalizowanych z udziaterfrodkéw pochodacych z

budzetu UE.

Ewidencja szczegbtowa, kppowiniend prowadzé do konta 268, daje natiwosé ustalenia stanu
zobowhzan z poszczegoblnymi kontrahentami wedtug tytutow zobaeri.

Konto 290 — , Odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych warté¢ naleznosci

Na stronie Wn konta 290 ujmujesstmniejszenie wartei odpiséw aktualizaicych nalénosci, a na
stronie Ma wart& odpiséw aktualizujcych nalenosci.

Ewidencja analityczna do konta 290 powinna zapéwnizliwosé ustalenia wartii odpiséw aktu-
alizujacych wedtug poszczegoinych tytutéw nadesci i dtuznikéw.

Saldo Ma konta 290 oznacza stan dokonanych odpiséw aktaalizhjnalenosci.

Konto 901 — ,Dochody budetu”
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Konto 901 stay do ewidencji osignietych dochodéw buiktu.
Na stronie Wn konta 901 ujmujesgbrzeniesienie, w ki@u roku, sumy osgnictych dochodéw bu-
dzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmujezsiochody bugdetu:
1) na podstawie bugtowych sprawozdajednostek buzktowych, w korespondencji z kontem
222,
2) na podstawie sprawoz@linnych organéw, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody bugktowe, w szczegoldoi subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133
4) z tytutu rozrachunkéw z innymi badtami za dany rok budtowy, w korespondencji z kon-
tem 224
5) wiasne w korespondencji z kontem 133
Ewidencja szczego6towa do konta 901 powinna iw@¢ ustalenie stanu poszczegolnych dochodéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji bazetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza suasignictych dochodoéw buidktu za dany rok.

Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

Konto 902 — ,Wydatki budzetu”
Konto 902 stay do ewidencji dokonanych wydatkéw biedowych budetu.

Na stronie Wn konto 902 ujmujezsivydatki:

1) jednostek buzktowych na podstawie ich sprawoadmansowych, w korespondencji z kon-

tem 223,

2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budtami, w korespondencji z kontem 224,

3) wilasne, w korespondenciji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmujezirzeniesienie, w kiwu roku, sumy dokonanych wydatkéw led
towych na konto 961.
Ewidencja szczeg6towa do konta 902 powinna iw@¢ ustalenie stanu poszczegoéinych wydatkéw
budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sudokonanych wydatkéw budtu za dany rok.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchweaganu stanowt
cego jednostki samagdu terytorialnego do realizacji w latach rgostych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujezsivartas¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nasgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego saldo konta 903 przenosirsa konto 961.

Konto 904 — ,Niewygasajce wydatki’
Konto 904 shay do ewidencji niewygasagych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 904 ujmujeesi
1) wydatki jednostek budtowych dokonane w giar planu niewygasagych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozddudzetowych w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasaych wydatkéw na dochody bzetowe,
3) przeniesienie rownowartoi wydatkéw dokonanych z wyoglsnieniem rachunkovirodkow
finansowych funduszy pomocowych etyich planem niewygasgjych wydatkéw w kore-
spondenciji z kontem 960.

Na stronie Ma konta 904 ujmujeesvartas¢ planu niewygasagych wydatkow.

Konto 904 mae wykazywa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah wydatkow lub
do czasu wygaiecia planu niewygasagych wydatkow.
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Konto 907 — ,Dochody z funduszy pomocowych”
Konto 907 stay do ewidencji osignietych dochodow z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmujeggdrzeniesienie, w ki@wu roku, sumy osgnictych dochodéw na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmujezgsiochody osignicte z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 907 powinna iiw@¢ ustalenie stanu poszczegolnych dochodéw
poszczegoblnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 — ,Wydatki z funduszy pomocowych”
Konto 908 stay do ewidencji dokonywanych wydatkéw wezar srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmujessivydatki na podstawie sprawozdpednostek z realizacji wydat-
kow zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmujeegprzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.

Ewidencja szczegdtowa do konta 908 powinna tliwm@a¢ ustalenie stanu poszczegoélnych wydatkéw
z poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 909 — ,Rozliczenia m¢dzyokresowe”
Konto 909 sty do ewidencji rozlicz@ miedzyokresowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 909 powinna iliwd¢ ustalenie stanu rozlicdemigdzyokreso-
wych wedtug ich tytutow.

Konto 909 mae wykazywa saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwytka lub niedob6r na zasobach bugetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nagnpudetéw z lat ubie-
gtych.

Pod dag ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn lub Ma konto 960 ujmujecgipowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji datyclz zmniejszenia lub zwk-
szenia skumulowanych niedoboréw lub nadek/budetu.

Konto 960 mae wykazywa saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedobo#zetbud saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwaki budzetu.

Konto 961 — ,Niedobér lub nadwyzka budzetu”
Konto 961 stay do ewidencji wyniku wykonania budtu, czyli deficytu lub nadwki.

Pod dad ostatniego dnia roku baetowego na stronie Wn konta 961 ujmuije @izeniesienie ponie-
sionych w cagu roku wydatkéw bugbtu, w korespondencji z kontem 902.

Pod dag ostatniego dnia roku buetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje @izeniesienie zreali-
zowanych w agu roku dochodéw bugtu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wygltltia st zrodta zwkkszeh i rodzaje zmniejszewyni-
ku wykonania bugktu stosownie do potrzeb sprawozdavécizo

Na koniec roku konto 961 me wykazywa saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu bu-
dzetu, a saldo Ma stan nadiky.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia bugabtu, saldo konta 961 przenosi Ba konto 960.
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Konto 962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wphgesgh na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujecsiv szczegolnéci koszty finansowe oraz pozostate koszty opera-
cyjne zwhzane z operacjami baetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmujezsiv szczegolnéci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwizane z operacjami baetowymi.

Pod dai ostathiego dnia roku baetowego koszty przenosiesia strog Wn konta 960, a przychody
na strog Ma konta 960.

Konto 967 — ,Fundusze pomocowe”
Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje saldo konta 908, a na
stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencg szczeg6tow do konta 967 prowadziesidla poszczegdélnych funduszy pomocowych we-
diug zasad ok&bonych w przepisach dotyseych kadego funduszu.

Konto 967 mae wykazywé saldo Wn gdy wydatki podleggie sfinansowaniu z&odkdéw pomoco-
wych s wyzsze od otrzymanyckrodkéw pomocowych lub Ma gdy otrzymas®dki pomocowe
wyzsze od dokonanych wydatkow.

Konto 968 — ,Prywatyzacja”

Konto shey do ewidencji przychodéw i rozchoddw dotycych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje sirozchody pokryt&rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z
tytutu prywatyzacji.

Ewidencg szczegdtow do konta 968 prowadziesiwedtug podziatek klasyfikacji i tytutéw prywaty-
zacji.

Konto 968 mae wykazywa saldo Ma oznaczage starsrodkéw z prywatyzaciji.

2. Konta pozabilansowe

Konta 991 — ,Planowane dochody bugetu”
Konto 991 stay do ewidencji planu dochodéw htetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmujeesimiany budetu zmniejszajce plan dochodéw budtu.

Na stronie Ma konta 991 ujmujezgplanowane dochody buetu oraz zmiany bugtu zwikszapce
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okska w ciagu roku wysoké¢ planowanych dochodéw bizetu.

Pod dag ostatniego dnia roku baetowego sum réwm saldu konta ujmuje sina stronie Wn konta
991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budetu”
Konto 992 stay do ewidencji planu wydatkéw bietu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmujecgdlanowane wydatki bugtu oraz zmiany bugtu zwikszapce
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujeesimiany budetu zmniejszace plan wydatkéw buetu lub wy-
datki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 oksla w ciagu roku wysoké¢ planowanych wydatkéw buadtu.

Pod da4 ostatniego dnia roku buetowego sum réwng saldu konta 992 ujmujeesha stronie Ma
konta 992.
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Konto 993 — ,Rozliczenia z innymi budetami”

Konto 993 stiay do pozabilansowej ewidencji rozligze innymi budetami w cigu roku, ktére nie
podlegag ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sinaleznosci od innych budetéw oraz sptatzobowhzan wobec innych bu-
dzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmujeestobowihzania wobec innych budtéw oraz wptaty nak@mosci
otrzymanych od innych buadtow.

Konto 993 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan saadéci od innych budetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobo-
Wwiazan.
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Zalacznik nr 2
Polityki Rachunkowéci

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA STAROSTWA POWIATOWEGO

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — Maptek trwaly
011 —Srodki trwate
013 — Pozostaté&rodki trwate
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
020 — Wartéci niematerialne i prawne
030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 — Umorzenigrodkow trwatych oraz wartsi niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatyérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycjestodki trwate w budowie)

Zespot 1 -Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunki biace jednostek bugtowych

135 — Rachunkérodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 — Rachunkérodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunekrodkdéw na prefinansowanie

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery wagtdowe i innesrodki pienkzne

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Nalenosci z tytutu dochoddéw bugktowych
222 — Rozliczenie dochod6w higtowych

223 — Rozliczenie wydatkéw baetowych

225 — Rozrachunki z badtami

226 — Dlugoterminowe nataosci budzetowe
228 — Rozliczenie wydatkow Zeodkéw funduszy pomocowych
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodze

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizage nalenosci

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 — Koszty wedtug rodzajéw
401 — Amortyzacja
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Zespot 6 — Produkty
640 — Rozliczenia midzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
750 — Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostale przychody i koszty

761 — Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje buattowe orazrodki z budetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia ndzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusaviadcze socjalnych

853 — Fundusze pozabiglowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
997 — Dochody Skarbu Bstwa wykonane
998 — Zaangamwanie wydatkéw budkttowych roku bigacego
999 — Zaangawanie wydatkow bugttowych przysztych lat

. WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH STAROSTWA POWIATOWEGO

101 - 001
101 - 002
101 - 003

130 - 020
130 -021
130 - 022
130 - 030
130 - 031
130 - 032
130 - 040
130 - 041
130 - 043
130 — 047

135 -024
135-025
135 - 026
135 -029
135 -034
135 -035

Kasa podstawowa
Kasa geodezyjna
Kasa optat skarbowych

Rachunek wydatkéw Kredyt Bank

Rachunek dochod6éw powiatu Kredyt Bank

Rachunek dochodéw skarbfispaa Kredyt Bank

Rachunek wydatkéw Bank Spétdzielczy

Rachunek dochodéw powiatu Bank Spétdzielczy
Rachunek dochodow skarbfispaa Bank Spoétdzielczy
Rachunek optat skarbowych Bank Spétdzielczy

Rachunek lokaty dochodéw powiatu Bank Spétdzielczy
Rachunek lokaty dochodéw skarhispa Bank Spotdzielczy
Rachunek lokaty wydatkow hieych Bank Spotdzielczy

Rachunek X85 KB

Rachunek bankowy §iGW KB

Rachunek bankowy FZGIiK KB

Rachunekodkéw ARIMR

Rachunek fundusamiadczé socjalnych Bank Spétdzielczy
Rachunek P.FSJ.G.W. Bank Spétdzielczy
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135 - 036
135-039
135 -042
135 - 044
135 - 046

137 - 031

139 - 023
139 - 027
139 - 028
139 - 033
139 - 045

201 - 000
201 -001
201 - 002
201 - 003
201 - 004
201 - 005
201 -011
201 -111
201 -015

221 -001
221 - 005
221 - 006
221 - 007
221-011
221 -015
221 -016
221 -111
221 -115

223 -001
223 -002

225-001
225 -002
225 -003
225 -004
225 -005
225 - 006

Rachunek P.F.G.Z.G.i K. Bank Spétdzielczy
Rachunek ekwiwalentow za lasy Bank Spotdzielczy
Rachunek lokaty P.FS0.G.W. Bank Spétdzielczy
Rachunek lokaty P.F.G.Z.G.i K. Bank Spétdzielczy
Rachunek lokaty Fund. Socj. Bank Spétdzielczy

Rachunekodkéw pomocowych Bank Spétdzielczy

Rachunek depozytowy KB

Rachunek lokaty FZGiK

Rachunek lokaty BGW

Rachunek depozytu Bank spotdzielczy
Rachunek lokaty depozytu Bank Spétdzielczy

Whptaty z tytutu ustug geodezyjnych

Zobowzania podstawowe

Zobowzania Funduszu Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym
Zobowzania Funduszu Ochroyodowiska i Gospodarki Wodnej
Zobowgizania z tytutu ekwiwalentéw z ARIMR

Nalenosci za zagcie pasa drogi

Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu ustug geodezyjnych
Zgtoszone wierzyteku FZGiK

Odsetki za nieterminowe platiaa zagcie pasa drogi

Wieczyste Aytkowanie gruntéw Skarbu Rstwa
Partycypacja w kosztach

Czynsze, ustugi ksero i pozostate dochody powiatu
Czynsz dzimawny Skarbu Rsstwa

Odsetki z tytutu wieczystej dzewy gruntow Skarbu Ratwa
Optaty komunikacyjne

Pozostate odsetki

Zgtoszone wierzytekum podmiotéw w likwidacji

Zalegte optaty komunikacyjne

Rozliczenie wydatkéw bigdowych
Rozliczenie wydatkéw niewygassgich

Podatek od wynagrodzesobowych
Podatek od nieruchaitio

Podatek VAT nadey

Podatek VAT naliczony
Rozliczenie podatku VAT

Podatek od wynagrodZeezosobowy
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229 - 001 ZUS ubezpieczenie spoteczne
229 - 002 ZUS ubezpieczenie zdrowotne
229 — 003 ZUS Fundusz Pracy

229 - 004 PZU Fundusz Grupowy

229 — 005 PZU Fundusz Inwestycyjny
229 -006 CU Ubezpieczenia grupowe
229 -007 CU Fundusz Inwestycyjny

240 — 001 Rozliczenia dochodéw Skarbudtaa

240 — 002 Rozrachunki z tytutu wynagroflzeROR

240 — 003 Rozliczenia Kasa Zapomogowo zygakowa

240 — 004 Rozliczenia z Powiatowego &tta Pracy — Zgierz
240 — 005 Rozliczenia kosztéw zgsttwa procesowego
240 — 006 Inne rozliczenia

240 — 007 Rozliczenia sum depozytowych

240 - 008 Rozliczenia z PUP-t6d

240 — 009 Rozliczenigodkéw otrzymanych z ARIMR

240 — 010 Rozliczenia z lokat

240 — 011 Rozliczenia dotygz potacer z wynagrodzé pracowniczych
240 — 012 Rozliczenia dotygze zagcia wynagrodze

750 — 001 Dochody Skarbu i&wa

750 — 001 — 000 wykup nieruchosoo SP

750 — 001 — 001 przeksztatcenie w prawo wiasnaieruchoméci SP
750 — 001 — 002 wieczysteyikowanie gruntow SP

750 — 001 — 003 odsetki za wieczystgtkhowanie gruntow SP

750 — 001 — 004 trwaly zayd, nieruchoméci SP

750 — 001 — 005 czynsze dzawne nieruchomi SP

750 — 001 — 006 optaty melioracyjne

750 — 001 — 007 pozostate dochody skarhistvea

750 — 001 — 008 odsetki od nieterminowych wptat melioracyjnych

750 — 002 Dochody Powiatu

750 — 002 — 001 czynsze dziawne nieruchomizi powiatu
750 — 002 — 002 dochody komunikacyjne

750 — 002 — 003 odsetki od nieterminowych wptat
750 — 002 — 004 dochody dot. ustug ksero

750 — 002 — 005 ref. wynagrodze PUP

750 — 002 — 006 porozumienia z JST powiatu

750 — 002 — 007 z&gie pasa drogi

750 — 002 — 008 pozostate dochody powiatu

750 — 002 — 00009 odsetki od rachunkéw bankowych
750 — 004 odsetki od zagnictych kredytéw
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810 — 000 Dotacje budtowe
810 — 001Srodki z buctetu na inwestycje

853 — 001 Fundusz OchroSyodowiska i Gospodarki Wodnej
853 — 002 Fundusz Zasobem Geodezyjnym

Wykaz kont analitycznych pozabilansowych

997 — 000 Wykup gruntéw SkarburiRawva

997 — 001 Przeksztatcenie gruntow SkarbisRea

997 — 002 Wieczystezytkowanie gruntéw Skarbu Rstwa

997 — 003 Odsetki od nieterminowych optat za wieczysftkawanie gruntéw Skarbu Rstwa
997 — 004 Trwaly zasd gruntow Skarbu Ratwa

997 — 005 Czynsz dzieawny gruntoéw Skarbu Ratwa

1. OPIS KONT
1. Konta bilansowe

Konto 011 — ,Srodki trwate”

Konto 011 stay do ewidencji stanu oraz zglkiszer i zmniejszé wartcsci pocatkowej tychsrodkdw
trwatych, ktére umarzane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustaw@ o p
datku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmujeesiwigkszenia, a ha stronie Ma — zmniejszenia stanu i ¥anpo-
czatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniagrodkow trwatych, ktére ujmuje sina koncie
071.

Ewidencph na koncie 011 obfe s $rodki trwate w cenie zakupu lub kosztu wytwarzania 3500 zt i
powyzej.
Na stronie Wn konta 011 ujmujeesiv szczegolnéci:

1) przychody nowych lubaywanychsrodkéw trwatych pochodzych z zakupu gotowycérodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warfé ulepszé zwigkszapcych warté¢ pocztkowa srodkéw trwatych,

2) przychodyrodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecigodkow trwatych,

4) zwickszenia wartéci pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyce-
ny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujezsiv szczegolngri:

1) wycofaniesrodkéw trwatych z gywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lukyzu
cia sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia warfoi pocatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wy-
ceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinnaluwn@

1) ustalenie wartwi poczitkowej poszczegolnych obiektésodkdw trwatych,

2) ustalenie os6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powiersautki trwate,

3) naleyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza staondkow trwatych w wartéci pocatkowe;.
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Konto 013 — ,Pozostatssrodki trwalte”

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszeh | zmniejszé wartdsci pocatkowej pozostatych
srodkow trwatych, wydanych dozywania na potrzeby dziataléa podstawowej jednostki lub dzia-
talnosci finansowo wyodgbnionej, ktére podlegajumorzeniu w petnej warfoi w miesacu wydania
do wywania.

Ustala s, iz srodki trwate o wartéci 500 — 350Qujmuje s¢ w ewidencji konta 013, natomiasbdki

o wartaci 100 — 5000bjete g1 ewidency ilosciowa.

Na stronie Wn konta 013 ujmujessiwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i Y&npo-
czatkowej pozostatychirodkéw trwatych znajdagych st w uzywaniu, z wyjtkiem umorzenia uj-
mowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmujezsv szczegolngci:

1) srodki trwate przygte do wywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu,

3) nieodptatne otrzymanieodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsv szczegolngri:

1) wycofaniesrodkéw trwatych z mywania na skutek likwidacji, zniszczenia lubzycia, sprzeday,
nieodptatnego przekazania orazepif z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych w aywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinnaluwhd ustalenie wartei pocatkowe
srodkow trwatych oddanych dazywania oraz 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych zrgjdu;j
sie srodki trwate.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra warté¢ srodkow trwatych znajdacych se w
uzywaniu w wartéci pocatkowej.

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 shay do ewidencji stanu oraz zykiszer i zmniejszé wartcsci mienia przejtego prze or-
gan zalaycielski lub nadzorujcy po zlikwidowanym przeddbiorstwie pastwowym, komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakltadziezétadvym lub gospodarstwie pomoc-
niczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zajoielski lub nadzorujcy ujmuje w szczegélrioi:

1) warta¢ mienia przsjtego po zlikwidowanym przedgiiorstwie lub innej jednostce organizacyj-
nej, wedtug wartéci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przeelsiorstwa lub jednostki,

3) korekt wartasici mienia, stanowdica réznice pomidzy wartdgcia mienia wynikajca z bilansu zli-
kwidowanego przedsbiorstwa lub jednostki a warcia mienia przekazanego spoétce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wart@¢é mienia zwréconego przez spétlub pozostajcego po zlikwidowanej innej jednostce or-
ganizacyjnej, ktéra zostaje prztq na stan skladnikéw mglkowych organu zatgycielskiego lub
nadzorujcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zajoielski lub nadzorujcy ujmuje w szczegdlrioi:

1) wart@¢ mienia pozostagego po zlikwidowanym przedsiiorstwie lub innej jednostce organiza-
cyjnej, a przekazanego spotce, w wysakavynikajacej z umowy ze spoik lub przekazanego jako
udziat do spotki, wart& mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekt wartasci mienia stanowdica réznice pomidzy wartdcia mienia wynikajca z bilansu zli-
kwidowanego przedgbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wéete mienia przekazanego
spoétce lub innym jednostkom.

Ewidencg szczegdtow do konta 015 mie stanowd bilans zlikwidowanego przedsiiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z ga¢nikami.
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Konto 015 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego prgadsstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wadowynikajacej z bilansu tego przedsiorstwa lub
innej jednostki, bdacego w dyspozycji organu zalielskiego lub nadzoragego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub niepgtegjo na wtasne potrzeby, alba t&agospo-
darowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgiiszeh i zmniejszé wartagci pocatkowej wartgci nie-
materialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujezsivszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartéci poczitkowej wartgci niematerialnych i prawnych, z vagkiem umorzenia ujmowane-
go na koncie 0711 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinnaliwnd nalezyte obliczanie umorzenia
wartasci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedztalnyc

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wécioniematerialnych i prawnych w
wartaici pocatkowe;.

Konto 030 —,,Diugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stay do ewidencji dtugotrwatych aktywdw finansowych, a w szczed@ino
1) akgcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych dilugoterminowych papieréw watmwych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dheszym niz rok.

3) innych dlugotrwatych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje;siwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dtugotermino-
wych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapestaienie wartici poszczegol-
nych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza wadtadtugoterminowych aktywéw finanso-
wych.

Konto 071 — ,Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shay do ewidencji zmniejszewartasci pocaitkowej srodkow trwatych oraz wartgi nie-
materialnych i prawnych, ktére podlegajmorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostk

Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia $earto
pocztkowej srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadziesivedtug zasad podanych w wigeniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 0717ma prowadzi wspolra ewidencg szczegotow.
Konto 071 mae wykazywé saldo Ma, ktére wyra

stan umorzenia wartoi srodkow trwatych oraz wartai niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych”

Konto 072 stay do ewidencji zmniejszewartasci pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartgi nie-

materialnych i prawnych, podlegaych umorzeniu jednorazowo w petnej wadio w miesacu wy-

dania ich do gywania.

Umorzenie ksigowane jest w korespondencji z kontem 400.
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Na stronie Ma konta 072 ujmujeesiwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia $earto
pocatkowej srodkow trwatych oraz warkgi niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmujegsiimorzeniesrodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zgcia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptat-
nie oraz zdjtych z ewidencji syntetycznej, a takstanowicych niedobér lub szked

Na stronie Ma konta 072 ujmujeesidpisy umorzenia nowych, wydanych dogwania

srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych olgajace odpowiednie koszty, doty-
czace nadwyek srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych, dotygz srodkéw
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 mae wykazywé saldo Ma, ktdre wyra stan umorzenia walti pocztkowej srodkéw
trwatych oraz wart€ci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wanitoniesacu wydania
ich do wywania.

Konta 080 — ,Inwestycje §rodki trwate w budowie)”

Konto 080 stay do ewidencji kosztéw inwestycji rozpatych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmujezsi szczegolngi:

1) poniesione koszty dotygze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i
we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotygze przekazanych do mouta lecz jeszcze nieoddanych daywania
maszyn, uradzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziataldo gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszeniadka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodugwickszenie wartéci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwaki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmujeesvartas¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegého
1) srodkéw trwatych,

2) wartaci niematerialnych i prawnych,

3) warté¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwiki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mma ksegowa® réwniez rozliczenie kosztéw dotyazych zakupow gotowyckrod-
kow trwatych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 powinna zapeannajmniej wyodibnienie
kosztéw inwestycji wedtug poszczegdllnych rodzajow efektow itwgggych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegoélnych obiektodkow trwatych oraz wartai nie-
materialnych i prawnych.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonych.

Konto 101 — ,Kasa”
Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajghgjj se w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmujessivptywy gotowki oraz nadwaki kasowe, a na stronie Ma — roz-
chody gotowki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguje sio réznice kursowe dotyeze gotéwki w obcej walucie.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 101 powinnaliwnéustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zsigemej, z podziatem na po-
szczegoblne waluty obce.

3) wartdci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom zaadipowiedzialnym.

40



Konto 101 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunki biezace jednostek budetowych”

Konto 130 shiay do ewidencji standrodkéw budetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych
samodzielnie bilansagych pastwowych i samormowych jednostek bugtowych dotycacych wy-
datkéw zaréwno bigcych jak i niewygasagych z poprzedniego roku oraz dochodow Aaidwych
objetych planami finansowymi tych jednostek.

Na stronie Wn konta 130 ujmujezsiptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wypta-
ty srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza sténodkéw piengznych na rachunku banko-
wym

Konto 135 — ,Rachunkisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shay do ewidencjisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczégbhakia-
dowego funduszyéwiadczeér specjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje:siptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wypta-
ty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczego6towa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie stanérodkow kadego funduszu.

Konto 135 mae wykazywé saldo Wn, ktore oznacza sténodkéw piengznych na rachunkach ban-
kowych funduszy.

Konto 137 — ,Rachunkisrodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 stay do ewidencji srodkéw pienéznych otrzymanych w ramach realizacji zada

z funduszy pomocowych ,w zakresie ktérych umowa lub przepisslaigekoniecznéé wydzielenia
srodkéw pomocowych na oglstnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsvptywy srodkéw, a na stronie Ma wyptagyodkow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna tliwo¢ ustalenie stanérodkéw kadego wyodeb-
nionego  funduszu  pomocowego, z ewentualnym dalszym  podzialem  wpltywéw
i wydatkdw oraz stan6wrodkow wedtug zasad wynikgjych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza sténodkéw pochodacych z funduszy pomo-
cowych na rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stay do ewidencji operacji dotyazych srodkéw pienéznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowychziachunki bieace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadziesewidencg obrotéw na wyodibnionych rachunkach ban-
kowych: sum depozytowych, kaucji, wadium, zabezpigemdw, gwarancji,¢kojmi oraz sum sta-
nowiacych przedmiot sporu, otrzymane w zmku z postpowaniem sdowym lub administracyjnym.
Na stronie Wn konta 139 ujmujessivptywy wydzielonychsrodkéw pienéznych z rachunkéw big-
cych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmujecsivyptaty srodkéw pienéznych dokonane z wydzielonych rachun-
kéw bankowych.

Konto 139 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stemodkow pieneéznych znajdujcych s¢ na
innych rachunkach bankowych.
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Konto 140 — ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni ¢zne”

Konto 140 stay do ewidencji krétkoterminowych papieréw watmwych, innychsrodkéw pienéz-
nych i sum pieriznych w drodze, ktérych waré wyrazona jest zarobwno w walucie polskiej, jak i w
walucie obcej (w tym czeki i weksle), a talsrodkow piengznych w drodze.

Do srodkow piengznych w drodze zaliczaesi
1. s$rodki pienkzne znajdujce sé miedzy kag jednostki a jej rachunkami bankowymi lub od-
wrotnie;

Podgcie srodkéw pienéznych z banku do kasy dokumentowane wgi@m bankowym wska-
zujacym na rozchédrodkow pienéznych z rachunku bankowego &guje seé Wn 140 Ma
wiasciwy rachunek bankowy, natomiast praie (podgtej z baku) gotéwki do kasy na pod-
stawie dowodu KP wystawionego w oparciu o czelkedige sé Wn 101 Ma 140;
2. s$rodki pienezne znajdujce st w drodze midzy rachunkami bankowymi danej jednostki
prowadzonymi w rénych bankach.
Na stronie Wn konta 140 ujmujessiwickszenia stanu krotkoterminowych papieréw wssiowych,
innych §rodkéw piengznych i sum pieriznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia ich stanu.
Konto 140 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw $eaoto
wych oraz sum pieaknych w drodze.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszeeze tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwanie
zaliczek na poczet dostaw, robo6t i ustug, aeakalenaosci z tytutu przychodéw finansowych

Konto 201 obciza sk za powstate nalmosci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobowkan, a
uznaje za powstale zobawania oraz splati zmniejszenie nalosci roszcza.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapew#liwosé ustalenia natenosci
i zobowhzan wedlug poszczegoélinych kontrahentow.

Konto 201 mee mie€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci | roszcz@, a saldo Ma — stan
zobowhzah.

Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych”

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci z tytutu dochodow bugtowych, z wyjtkiem nalenosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmujezsialeznoici z tytutu dochodoéw bugbtowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmujegsivptaty nalenosci z tytutu dochodoéw buatowych oraz odpisy
(zmniejszenia) nafmosci.

Na koncie 221 ujmuje sirbwniez naleznoici z tytutu  podatkéw pobieranych przez vdave organy.
Zapisy z tego tytutu magby¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie spra-
wozda z ewidencji podatkowej (zalegdid i nadptaty).

Ewidencja szczeg6towa do konta 221 powinné jmpwadzona wedtug dinikéw i podziatek klasy-
fikacji budzetowe;j.

Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stanmradi z tytutu dochodéw buab-
towych, a saldo Ma — stan zobawdn jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw buzktowych”

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednpstkdzetona dochodéw bu-
dzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujegsilochody bugetowe przelane do buaetu, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezsiv ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przegsiwania
zrealizowanych dochodéw bzetowych na konto 800, na podstawie sprawainaietowych.
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Konto 222 mee wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéwzbtamvych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do bueitu.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednpsikdzetows wydatkéw bu-
dzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujeesiv ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdaudzetowych, zrealizowanych wydatkow biedowych na konto 800,

Na stronie Ma konta 223 ujmujezsikresowe wptywysrodkéw budetowych otrzymanych na pokry-
cie wydatkéw budetowych jednostki.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma , ktore oznacza stémodkéw budetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow, lecz niewykorzystanych daika roku.

Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkow z bigtami w szczegOlrigi z tytutu zobowizan podat-
kowych wiasnych i wynikajcych z funkcji ptatnika poicea na podatek dochodowy od oséb fizycz-
nych.

Na stronie Wn konta 225 ujmujezsiadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie Ma zobazania
wobec budetéw i wptaty od buzktow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewnizliwosé ustalenia stanu naleocsci i zo-
bowiazan wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietem odebnie.

Konto 225 mae mig dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakei, a saldo ma — stan zobawén
wobec budetéw.

Konto 226 — ,Dtugoterminowe nalenosci budzetowe”

Konto 226 stay do ewidencji dlugoterminowych nateosci lub dtugoterminowych rozliczez bude-
tem, a w szczegoldoi naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz natacsci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmujezsistalone nalaosci z tytutu:
1) prywatyzacji w korespondencji z kontem 015;

2) dochoddéw butktowych przeksigowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmujeesi

1) rownowarté¢ mienia zwrdéconego przez spoétki, w korespondencji z kontem 015, lubichbika-
nego w korespondenciji z kontem 855

2) ) ustanie hipoteki i przekgjowanie nalenosci do nalenosci z tytutu dochodoéw bugktowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wastmaleznosci zaliczanych do dtugotermi-
nowych.

Konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow z&rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 shay do ewidencji rozlicze wydatkéw dokonanych przez jednastée srodkow funduszy
pomocowych.

Jednostka realizaga projekt otrzymanérodki wykorzystuje na sfinansowanie zobewén z tytutu
ujetych w jej ewidencji kosztow realizacji projektu wptywaych na jej wynik finansowy.

Na stronie Wn konta 228 ujmujezsbczne przekggowanie wartéci dokonanych wydatkéw z tytutu
finansowania kosztéw realizacji przeglgziecia w korespondenciji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 228 ujmujessirodki otrzymane na pokrycie wtasnych wydatkéw dokonanych
przez jednostkna realizag programu.
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Ewidencg szczeg6tow do konta 228 prowadziesiv spos6b umaiwiajacy ustalenie salda rozlicze
dotyczicych rozliczé srodkdw poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan pozostatych do wykorzystania msdina
wanie realizacji programérodkow, ktore wptyrty ze srodkéw funduszy pomocowych.

Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne’
Konto 229 stay do ewidencji, innych aiz budretami rozrachunkéw publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sialeznosci oraz sptat i zmniejszenie zobowkan, a na stronie Ma
— zobowizania, sptati zmniejszenie nalmaosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapawwliwosé ustalenia stanu na-
leznosci | zobowhnzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywan®z-
liczenia.

Konto 229 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraii, a saldo Ma — stan zobo-
wiazan.

Konto 231 — ,rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami jednostki i innymi osobfenyiznymi

z tytutu wypfat pieniznych iswiadczeé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z eoinymi przepisami do
wynagrodzé, a w szczegolrigi naleznosci za pra¢ wykonywary na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmujezsv szczegolngci:

1) wypfaty piengzne lub przelewy wynagrodige

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrofize

3) warta¢ wydanychéwiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrofize

4) potucenia wynagrodZeobchzajace pracownika

Na stronie Ma konta 231 ujmujezsiobowhzania jednostki z tytutu wynagrodze

Konto 231 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraii, a saldo Ma — stan zobo-
wiazan jednostki z tytutu wynagrodse

Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stay do ewidencji nalenoici, roszczé i zobowhzai wobec pracownikéw z innych tytu-
téw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmujezsv szczegolngci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatkigdjgte jednost,

2) nalenosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednestkiadcze odptatnych,

3) nalenosci z tytutu payczek z zakladowego fundusgwiadcze socjalnych,

4) nalenasci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd,

5) zaptacone zobowiania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmujezsi szczegolngi:

1) wydatki wytazone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkéw piengznych,

3) wplywy naleénosci od pracownikow.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapawwliwosé ustalenia stanu na-
leznosci, roszczé i zobowhzan z poszczegblnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 maee wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraii i roszczé, a saldo Ma —
stan zobowizan wobec pracownikow.
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Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji krajowych nahaosci i roszczé oraz zobowizan nieobgtych ewiden-
cja na kontach 201 — 234. Konto 240 madoy¢ uzywane réwnie do ewidencji payczek i r&nego
rodzaju rozlicze, a take krotko-i dtugoterminowych natacsci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje;owstate nalencsci i roszczenia oraz sptat zmniejszenie zobo-
wiazan, a na stronie Ma — powstate zobgradnia oraz sphati zmniejszenie naimosci i roszcza.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 240 powinna zapestalenie rozrachunkoéw, rosz-
czeh i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 mee mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrai i roszczé, a saldo Ma — stan
zobowhzah.

Konto 290 — ,,odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 shiay do ewidencji odpiséw aktualizigych naleénosci watpliwe i odsetek od nahaosci
przypisanych a nie wptaconych.

Saldo konta 290 oznacza waktadpisow aktualizaicych nalénosci oraz warté¢ naleznych, a jesz-
cze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Konto 400 — ,Koszty wedtug rodzajow”
Konto 400 stay do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.
Na stronie Wn konta 400 ujmujeegioniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Ewidencg szczego6tow prowadzi st wedtug podziatek klasyfikacji budtowej oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdé&giczo

Konto 400 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wiaawysokdé poniesio-
nych kosztéw. Saldo konta 400 przenosivgikoncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,Amortyzacja”

Konto 401 shay do ewidencji kosztow amortyzacji ddodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyj-
nych.

Na stronie Wn konta 401 ujmujeesbdpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wiaawysokdé poniesio-
nych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przengsivdkoncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 640 — ,Rozliczenia m¢dzyokresowe kosztow”

Konto 640 stay do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynnaj cezerw na wy-
datki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 640 powinnaliwndustalenia:

1) wysokdci tych kosztéw zakupu, ktére podlegapzliczeniu w czasie,

2) wysokdci innych rozliczé miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konto 640 wy#a koszty przysztych okresdw i jest ujmowane w aktywachmsbdaych, a
saldo Ma wyraa prawdopodobne przyszie zobarania zwizane z dziatalnieia biezacego okresu,
ktére wykazuje siw pasywach bilansowych.

Konto 750 — ,Przychody i koszty finansowe”
Konto 750 stay do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw jednostekzbtmvych oraz operaciji
finansowych i kosztu operaciji finansowych.

45



Ewidencg analityczra do konta 750 naky prowadzté wedtug podziatek klasyfikacji budtowe;.

Ewidencja szczegbtowa powinna teapewnt gromadzenie informacji w przekrojach koniecznych do
sporadzenia planéw oraz sprawozdhudzetowych i finansowych, a tak analizy wykonania tych
planéw.

W koncu roku obrotowego przenosesi

1) przychody z tytutu dochodow bigtowych oraz przychody finansowe na strdnia konta 860
(Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na st¢dVn konta 860 (Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostate przychody i koszty”

Konto 760 stay do ewidencji przychoddéw i kosztow niezmanych bezpwednio ze zwyld dziatal-
noscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw piodlegajgce ewidencji na koncie 750.

W szczegdlInéci na koncie 760 ujmuje i

1) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérycteaaicw szczegdlnéci odpisane
przedawnione zobowzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodiptatn
otrzymanesrodki obrotowe,

2) na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktérych zaliczaszczegéingci kary, grzywny,
odpisane przedawnione, umorzone isoiggalne nalenosci, utworzone rezerwy na hatesci od
dtuznikéw, koszty posfpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekézatie obro-
towe.

Wszystkie przychody ksguje sé po stronie ma konta 760, a koszty po stronie Wn.

Jezeli na stronie Wn konta kgjuje s¢ korekty zmniejszaice przychody, a na stronie Ma zmniejsze-
nia pozostatych kosztéw, to dla zachowania cZgstpapiséw do takich operacji konieczny jest do-
datkowy zapis techniczny (minusowy po obydwu stronach konta 760)

W koncu roku sum pozostatych przychodoéw operacyjnych przenosinsi strog Ma konta 860, a
sunt pozostatych kosztéw operacyjnych na s¢rigvin konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,Pokrycie amortyzacji”
Konto 761 stay do ewidencji wartéci amortyzacji ugtej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmujesgdrzeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma
réwnowartd¢ amortyzacji uitej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800. Wekaoku obro-
towego saldo konta 761 (pochade ze strony Ma) przenosksia konto 860.

Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stay do ewidencji rownowart@i majtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmujeesztmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jegaksgenia,
zgodnie z odibnymi przepisami regulagymi gospodark finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmujeesiv szczegolnéci:

1) przeksgégowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty bi-
lansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksegowanie, pod datsprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodéw beib-
wych z konta 222,

3) przeksegowanie, w kécu roku obrotowego, dotacji z bietu i sSrodkéw budetowych wyko-
rzystanych z konta 810,

4) pokrycie amortyzacji podstawowyashodkéw trwatych oraz warkei niematerialnych i praw-
nych — Ma 761 (rownowar§é zapisu Wn 401,
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5) rdéznice z aktualizacjrodkow trwatych;,
6) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawodrgetkéw trwatych i inwesty-
cji,
7) pasywa przete od zlikwidowanych (patzonych) jednostek;
Na stronie Ma konta 800 kgjuje s&é w szczegoIngi:

1) przeksegowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bi-
lansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przekseégowanie, pod datsprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéwzétiod
wych z konta 223,

3) wplyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roznice z aktualizacjsrodkéw trwatych,
5) wartas¢ nieodptatnie otrzymanych podstawowyétodkéw trwatych, wartéci niematerial-
nych i prawnych oraz inwestycji.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stay do ewidenciji dotacji przekazywanych przez jednosik podstawie zawartych uméw
badZ porozumié.

Na stronie Wn konta 810 ujmujezgiotacje przekazane na finansowammkow obrotowych i inwe-
stycji oraz inne dotacje przekazane z imid.

Na stronie Ma konta 810 ujmujecstwroty dotacji przekazanych w tym samym roku daidwym
oraz przeksigowanie w kacu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”

Ewidencg analitycza do konta 810 naky prowadzt wedtug, jednostek, ktérym dotacje przekazano,
ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz wedtug podziatek klagifikezetowej wydatkdw.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow”

Konto 840 stay do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw orazinrozlicze
miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobgmainia.

Utworzenie i zwgkszenie rezerw na przyszie zobageania oraz powstanie i zgkiszenie przychodoéw
zaliczanych do przysztych okresow dgilje sé na koncie 840 po stronie Ma, natomiast po stronie Wn
ujmuje sk zmniejszenie przychodéw przysztych okresow lub zaliczenie ichreichodéw danego
roku.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 840 powinna zapsanios¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy na przyszte zobawania wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wskazanie przyczyn ich
zZwiekszen i zmniejsza,

2) przychodow zaliczonych do przysziych okres6w wedtug poszczegélnygbviyoraz przyczyn
ich zwiekszer i zmniejsza.

Konto 840 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stan rezerwa przyszie zalawia i przycho-
dow zaliczanych do przysztych okreséw.

Konto 851 —, Zaktadowy funduszswiadczeai socjalnych”

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgliszer i zmniejszé zakladowego funduszéwiadcze
socjalnych.

Srodki pienkzne tego funduszu wyoglinione na specjalnym rachunku bankowym, ujmugensi
koncie 135 ,Rachunkirodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwwiwyodebnienie:
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1) stanu zwikszer i zmniejszé zaktadowego funduszéwiadcze socjalnych, z podziatem wedtug
zrédet zweksze i kierunkéw zmniejsze

2) wysokdci poniesionych kosztéw i wysokai uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje
dziatalngci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyra stan zaktadowego fundusamiadcze socjalnych.

Konto 853 — ,Fundusze pozabugetowe”
Konto 853 stay do ewidencji stanu, zwekszer i zmniejszé funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853 ujmujesdioszty oraz inne nikoszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostate 2kszenia funduszy.

Ewidencja szczeg6towa do konta 853 powinna podwad ustalenie zwkszehr i zmniejszé oraz
stanu kadego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 waysdan funduszy celowych.

Konto 855 — ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stay do ewidencji rownowartei mienia zlikwidowanych przedgiiorstw pastwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, ptegp przez organy zatgcielskie i nadzoru-
jace.

Konto 860 — ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stay do ustalenia wyniku finansowego jednostki orazdiej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmupa stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a na stronie
Ma — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmujessire:

1) poniesionych kosztéw, w korespondenc;ji z kontem 400, 401,

2) zmniejszé stanu produktéw oraz rozliazeniedzyokresowych w stosunku do stanu na ptedz
roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach sfogtly to konto,

3) wartdci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w koresponaekmjitem 730 oraz
materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraztplgzbskosztow opera-
cyjnych, w korespondencji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 860 ujmujezsiv koncu roku obrotowego sum
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszer stanu produktéw oraz rozliazemiedzyokresowych w stosunku do stanu na ptalez
roku, w korespondencji z kontem 490.

3) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wnate str
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w rokipngst pod dat przyjecia sprawozda-
nia finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 997 — ,Dochody Skarbu Pastwa wykonane”

Konto 997 stay do ewidencji dochodéw Skarbu®twa wynikajcych z wykupu, przeksztaltavie-
czystego wytkowania gruntéw Skarbu BRstwa oraz odsetek od nieterminowych zaptat i czynszow
dziezawnych.
Na stronie Ma konta 997 ujmujezsvptaty z wyzej wymienionych tytutéw.
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Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 sty do ewidencji prawnego zaargavania wydatkéw bugbtowych ugtych

w planie finansowym jednostki bzetowej danego roku budtowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmujesi

1) réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkow bzetowych w danym roku budtowym,

2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktoregola obcizaty wydatki roku nagpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmujeesitaangaowanie wydatkéw, czyli warkg umow, decyzji i innych
postanowig, ktérych wykonanie spowoduje koniecztialokonania wydatkow budtowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziamKikacyjnych planu fi-
nansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budietowych przysztych lat”

Konto 999 shay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkéw budttowych przysziych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmujezsibwnowartd¢ zaangaowanych wydatkéw buatowych w latach
poprzednich, a obgtajacych plan finansowy roku hiecego jednostki buaktowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmujezsvysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziamKikacyjnych planu fi-
nansowego.

Na koniec roku konto 999 me wykazywé saldo Ma oznaczaje zaangswanie wydatkow bugk-
towych lat przysztych.
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Zalacznik nr 3
Polityki Rachunkowéci

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA OBSLUGI PA NSTWOWEGO
FUNDUSZU REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH.

1. Konta bilansowe

101 - Kasa

135 - Rachunek bankowy
140 - Inne&srodki pienkzne
240 - Pozostate rozrachunki
853 - Fundusze pozahietowe

Il WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DLA OBSLUGI PA NSTWOWEGO FUNDUSZU
REHABILITACJI OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH.

135/2 — Rachunek PFRON — Bank Spotdzielczy
135/3 — Rachunek PERON — BS lokaty

240/1-01 — Rozliczenigrodkéw otrzymanych na obstegealizowanych zadaz zakresu rehabilitacji
zawodowej i spotecznej

240/2 - Spfata pyczek udzielonych na prowadzenie dzialdbigospodarczej
240/3 - Rozliczenie odsetek od rachunku bankowego
240/6 - Pozostate rozrachunki

853/1 — Rehabilitacja zawodowa

853/1 — 01-Tworzenie nowych miejsc pracy

853/1 — 02- Zobowdzania dotycace tworzenia nowych miejsc pracy — art. 26
853/1 — 03-Refundacja wynagrodze sktadki ZUS — art. 26

853/1 — 04-Zobowgizania dotycgce refundacji wynagrodaet sktadki ZUS — art. 26
853/1 — 05-Zobowizania dotycgce refundacji wynagrodae,Pomoc wsi”

853/1 — 06-Zobowizania dotycgce refundacji wynagrodze- art. 27

853/1 — 07-Szkolenia przekwalifikowania — art.38, 40

853/1 — 08-Zobowiizania dotycgce szkolé i przekwalifikowa — art. 38, 40

853/1 — 09-Zobowizania dotyczce szkolé i przekwalifikowa — art. 41

853/1 — 10-Zobowizania dotyczce dofinansowado oprocentowania kredytu bankowego art. 13
853/1 — 11-Udzielanie ggczek na prowadzenie dziatakebgospodarczej — art. 12

853/1 — 12-Zobowiazania dotyg® udzielania pgyczek na prowadzenie dziatakwod gospodarczej —
art.12

853/1 — 13-Zwrotrodkow z tytutu tworzenia miejsc pracy.

853/1 — 14-Stze dla 0s6b niepetnosprawnych i przygotowanie zawodowe.
853/1 — 15-Jednorazowseodki na podjcie dziatalnéci gospodarczej i rolniczej.
853/1 — 16-Zwrot kosztéw wyposania stanowisk pracy.

853/1 — 17-Prace interwencyjne.
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853/2 — Rehabilitacja spoteczna

853/2 — 01- Turnusy rehabilitacyjne — osoby doroste niepetnosprawne.

853/2 — 02- Turnusy rehabilitacyjne — dzieci i mtodzaiéepetno sprawna.

853/2 — 03- Likwidacja barier funkcjonalnych — osoby doroste niepetnosprawne.

853/2 — 04- Likwidacja barier funkcjonalnych — dzieci i mtodaieepetnosprawna.

853/2 — 05- WTZ Aleksandréw.

853/2 — 058-WTZ Ozorkow.

853/2 — 06- WTZ Rbien.

853/2 — 07- WTZ Zgierz

853/2 — 08- Dofinansowanie sportu , kultury rekreacyjnej i turystyki.

853/2 — 09- Dofinansowanie w sptzehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne osoby doroste.
853/2 — 10- Dofinansowanie budowy, rozbudowy i modernizacji obiektéw.

853/2 — 11- Dofinansowanie w sptzehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne dzieci i mlodzie

M. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT PFRON

Konto 101 — Kasa
Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajejj st w kasach Jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmujezsivptywy gotéwki oraz nadwaki kasowe, a na stronie Ma — roz-
chody gotowki i niedobory kasowe.

Wartas¢ konta 101 koryguje sio réznice kursowe dotyaze gotéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinnaliwndustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zaigeaej, z podziatem na po-
szczegoblne waluty obce.

3) wartaci gotoéwki powierzonej poszczegéinym osobom zaadipowiedzialnym.
Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 135/2 — Rachunek PFRON

Konto ,135/2" stlizy do ewidenciji stanu i obrotésvodkami piengznymi otrzymywanymi z Pastwo-
wego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych na realizadg zakresu rehabilitacji za-
wodowej i spotecznej.

Na stronie Wn konta ,135/2” kgjuje sé wptywy srodkéw z Funduszu, a na stronie Ma rozchody
tych srodkéw. Konto mae wykazywa saldo Whn, ktére oznacza staodkdw pienéznych na rachun-
ku bankowym.

Konto 140 —Srodki pieniezne w drodze

Konto ,140” stwy do ewidencjgrodkow pienéznych drodze, do ktérych zalicza si

- $rodki piengzne znajdujce s¢ migdzy kag jednostki, a jej rachunkami bankowymi.

- $rodki pienkzne znajduice st w drodze midzy rachunkami bankowymi danej jednostki.

Na stronie Wn kont ,135/2" ksfjuje sé zwiekszenia sum pieaknych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu.

Sumy pienézne w drodze inwentaryzujeesdrog poréwnania danych ksiowych z odpowiednimi
dokumentami.

Konto ,,135/2" mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan sum gimych w drodze.
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Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Konto ,240" stwzy do ewidencji powstatych natecsci i zobowhzan tytutem r&nego rodzaju rozli-
czer w ramach funduszu celowego, a mianowicie:

- spiaty payczek udzielonych

- rozliczeniesrodkéw otrzymanych na obstigealizowanych zada

- rozliczenie odsetek od rachunkéw bankowych

- innych rozrachunkéw

Konto ,,240” maze mig€ dwa salda.

Saldo Wn oznacza néaideosci lub roszcze, a saldo Ma — stan zobaea.

Konto 853 — Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych

Konto ,,853” stwzy do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé funduszu celowego w zakresie:

- rehabilitacji zawodowej

- rehabilitacji spotecznej

Na stronie Wn konta ,853" ujmujeesivydatki pokrywane z Funduszu w ramach realizowanych za-
dan w wyzej wymienionym zakresie.

Na stronie Ma konta ,853” ksjjuje sé dotacje w wysokéxi srodkéw otrzymanych PFRON na pod-
stawie sktadanych miegiznych zapotrzebowiana realizagj zada w danym miesicu.

Ewidencg analityczra prowadzi st odrebnie wedtug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta ,853” powinna zapéwmizliwos¢ ustalenia zwikszei i zmniej-
szeh z kazdego tytutu w przekrojach dostosowanych do potrzeb sgpanych sprawozdakwartal-
nych.

Saldo Ma konta ,853” wyra stan funduszu PFRON.
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